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	 กรมธนารักษ์เป็นหน่วยงานหนึ่งในสังกัดกระทรวงการคลัง มีหน้าที่ 

ความรับผิดชอบในด้านการบริหารที่ราชพัสดุ ด ้านการประเมินราคา

อสังหาริมทรัพย์ ด้านการผลิตเหรียญกษาปณ์และด้านการเผยแพร่และ

อนุรักษ์ทรัพย์สินมีค่าของแผ่นดิน ซึ่งในการติดต่อราชการกรมธนารักษ์ใน

แต่ละด้านมีขั้นตอน แนวทางปฏิบัติที่แตกต่างกันไป กรมธนารักษ์จึงได้จัดทำ

คู่มือฉบับนี้ขึ้นเพื่อให้ประชาชนทั่วไป ส่วนราชการและหน่วยงานต่างๆ เข้าใจ

ถึงขั้นตอนแนวทางการปฏิบัติในการติดต่อราชการกับกรมธนารักษ ์ เพื่อให้มี

ความสะดวกและรวดเร็ว
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วิสัยทัศน์




เป็นองคก์รหลักในการบริหารจัดการทรัพยส์ินภาครัฐ


เพื่อประโยชนส์ูงสุดในเชิงเศรษฐกิจ และสังคมด้วยระบบที่ทันสมัย


มีประสิทธิภาพ ตามหลักธรรมาภิบาล








พันธกิจ




	 1. 	ปกครอง ดูแล บำรุงรักษาที่ราชพัสดุ ให้อยู่ในสภาพที่เหมาะสม 

พร้อมที่จะนำไปใช้ประโยชน
์

	 2. 	พัฒนาที่ราชพัสดุให้เกิดประโยชนส์ูงสุดในเชิงเศรษฐกิจ สังคม และ

สิ่งแวดล้อม


	 3. 	ประเมินราคาอสังหาริมทรัพย์ ให้ครอบคลุมพื้นที่ทั่วประเทศ และ

ได้มาตรฐานสากล


	 4. 	ผลิตเหรียญกษาปณใ์ห้เพียงพอตอ่ความต้องการในระบบเศรษฐกิจ

ได้มาตรฐานสากล ด้วยต้นทุนที่เหมาะสม


	 5. 	บริหารจัดการเหรียญกษาปณ์ให้มีประสิทธิภาพ ด้วยระบบที่

ปลอดภัยและทันเวลา


	 6. 	สั่งจา่ย ตรวจสอบการรับ -จา่ยและจัดทำบัญชีเงินคงคลังของรัฐ


	 7. 	ดูแล รักษาทรัพย์สินมีค่าของแผ่นดินให้ปลอดภัยอยู่ในสภาพที่ดี

ตามหลักการอนุรักษเ์พื่อนำออกเผยแพร
่
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หน้าที่ความรับผิดชอบของกรมธนารักษ์




กรมธนารักษ์มีหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้


	 1. ปกครอง ดูแล บำรุงรักษา ให้ใช้ จัดประโยชน ์จัดทำนิติกรรม และ

ดำเนินการในเรื่องต่าง ๆ เกี่ยวกับที่ราชพัสดุให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติ
 

ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2518


	 2. จัดทำและนำออกใช้เหรียญกษาปณ์และดำเนินการเกี่ยวกับเงินตรา

ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติเงินตรา พ.ศ. 2501


	 3. รับ - จ่ายควบคุมเงินคงคลังให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติเงิน

คงคลัง พ.ศ. 2491


	 4. ดำเนินการเกี่ยวกับการกำหนดราคาประเมินของอสังหาริมทรัพย์

ตามประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. 2497 มาตรา 104 และ 105


	 5. ดูแล รักษา และเผยแพร่ทรัพย์สินมีค่าของแผ่นดินและจำหน่าย

ผลิตภัณฑ์เหรียญตามระเบียบกรมธนารักษ์ว่าด้วยการปฏิบัติงานของสำนัก

ทรัพย์สินมีค่าของแผ่นดิน พ.ศ. 2547 และระเบียบกรมธนารักษ ์ ว่าด้วย
 

เงินทุนหมุนเวียนการแสดงเหรียญกษาปณแ์ละเงินตราไทย พ.ศ. 2546





โดยแยกตามลักษณะงาน ได้ดังนี้


	 1. งานด้านบริหารที่ราชพัสดุ ดำเนินการปกครองดูแล รักษา จัดให้ใช้

ประโยชน์ และทำน ิต ิกรรม เก ี่ยวกับท ี่ราชพัสดุ ให ้ดำเน ินไปอย่างม ี

ประสิทธิภาพ และเกิดประสิทธิผลเพื่อกอ่ให้เกิดประโยชนส์ูงสุดแกภ่าครัฐ 


	 2. งานด้านประเมินราคาทรัพย์สิน ดำเนินการเกี่ยวกับการกำหนด

ราคาประเมินและเสนอความเห็นเพื่อประกอบการพิจารณาในการกำหนด

ราคาประเมินของอสังหาริมทรัพย์และทรัพย์สินอื่นตามกฎหมาย ที่เกี่ยวข้อง 

รวมทั้งพัฒนาระบบการประเมินราคาอสังหาริมทรัพย์ให้เป็นที่ยอมรับ เชื่อถือ

ได้และเป็นมาตรฐานสากล 
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	 3. งานด้านผลิตเหรียญกษาปณ์และของสั่งจ้าง ดำเนินการผลิต

เหรียญกษาปณ์หมุนเวียน ตั้งแต่ชนิดราคา 10 บาท ลงมาจนถึง 1 สตางค ์
 

รวมทั้งผลิตเหรียญกษาปณ์ที่ระลึก เหรียญที่ระลึกเนื่องในวโรกาสและโอกาส

สำคัญตา่ง ๆ ตลอดจนการจัดสร้างเครื่องราชอิสริยาภรณ ์จัดทำเครื่องหมาย

ตอบแทนและของสั่งจ้าง ดำเนินการยุบหลอม ทำลายและล้างตัวเหรียญ

กษาปณ ์ ตลอดจนติดตั้งตรวจสอบ ซ่อมแซม ประตูห้องมั่นคง และซ่อมแซม

กุญแจตู้นิรภัยของสว่นราชการ


	 4. งานด้านบริหารเงินตรา ดำเนินการเกี่ยวกับการจ่ายแลก รับแลก 

การตรวจพิสูจน์ การเก็บรักษา การเบิก-จ่าย รับ-ส่ง และบริหารจัดการ

เหรียญกษาปณ ์ การสั่งจ่ายและรับรองการสั่งจ่ายเงินคงคลัง การตรวจสอบ 

การรับ-จ่าย และจัดทำบัญชีเงินคงคลังของรัฐ การรับฝาก การเก็บรักษา

กุญแจดอกคูห่้องมั่นคง ตู้เก็บเงินของสำนักงานคลังจังหวัดและสว่นราชการใน

ส่วนกลาง รวมทั้งดำเนินการเกี่ยวกับการจ่ายเงินสินบน รางวัลนำจับการ

ปลอมแปลงธนบัตรและเหรียญกษาปณ
์

	 5. งานด้านทรัพย์สินอันมีค่าของแผ่นดิน ดำเนินการเกี่ยวกับการ

อนุรักษ ์เก็บรักษา จัดทำทะเบียน และจัดแสดงทรัพยส์ินมีคา่ของแผน่ดิน เพื่อ

เผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับทรัพย์สินมีค่าของแผ่นดิน ซึ่งเป็นมรดก ที่แสดงถึง

ศิลปวัฒนธรรมของชาติ อันได้แก ่ เครื่องราชอิสริยยศเครื่องราชอิสริยาภรณ ์

เงินตราโบราณ เหรียญกษาปณ์ที่ระลึก และเหรียญที่ระลึก รวมทั ้งการ

จำหน่ายผลิตภัณฑ์เหรียญเพื่อส่งเสริมการสะสมเหรียญกษาปณ์ ทั ้งใน

ประเทศและตา่งประเทศ


























การติดต่อราชการด้านบริหาร
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การขอข้อมูลข่าวสารของราชการในความครอบครอง

ของกรมธนารักษ์




	 ตามที่พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 กำหนด

ให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้า

ตรวจดูได้ และกรมธนารักษ์ได้จัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการ ไว้ให้

ประชาชนเข้าตรวจดู โดยส่วนประชาสัมพันธ ์ สำนักบริหารกลาง เป็น

ศูนย์กลางในการประสานงาน และคอยติดตามผลการดำเนินงานและ
 

ความคืบหน้าในการให้บริการของหน่วยงานต่างๆ ที่ให้บริการตอบข้อมูล
 

ข่าวสารต่างๆ ทั้งนี้ การขอรับบริการเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารของราชการใน

ความครอบครองของกรมธนารักษ์ ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ

ราชการ พ.ศ. 2540 มีขั้นตอนในการขอรับบริการ ดังนี้


	 ขั้นตอนการขอข้อมูลข่าวสารของราชการในความครอบครอง

ของกรมธนารักษ์


	 กรณีที่ 1 ผู้ขอมาด้วยตนเองและขอข้อมูลที่จัดเตรียมไว้บริการในศูนย์

ข้อมูลบริการประชาชน ของกรมธนารักษ ์ณ ชั้น 4 อาคาร 72 ปี กรมธนารักษ
์

		  วิธีปฏิบัติ


	 	 1) ผู้ขอติดตอ่ที่ศูนยข์้อมูลบริการประชาชนของกรมธนารักษ
์

	 	 2) เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบยื่นแบบการขอใช้บริการข้อมูลขา่วสาร

ของราชการ เพื่อให้ผู้ขอกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน


	 	 3) เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบคัดสำเนาข้อมูลข่าวสารตามความ

ประสงคข์องผู้ขอ


	 	 4) ผู้ขอชำระเงินค่าคัดสำเนาเอกสาร ณ เคาน์เตอร์รับ-จ่าย

เงินสด สำนักการคลัง


	 	 5) เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบจัดเก็บแบบการขอใช้บริการและ

สำเนาใบเสร็จรับเงิน เข้าแฟ้ม




คูม่ือติดตอ่ราชการ

กรมธนารักษ์ ปี 2554


14

	 กรณีที่ 2 ผู้ขอมาด้วยตนเอง หรือส่งหนังสือทางไปรษณีย ์ และขอ

ข้อมูลที่มิได้จัดเตรียมไว้บริการในศูนยบ์ริการประชาชนของกรมธนารักษ
์

		  วิธีปฏิบัติ


		  2.1. ผู้ขอมาด้วยตนเอง 


	 	 1) เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบของส่วนประชาสัมพันธ ์ ให้ผู้ขอข้อมูล

ขา่วสารกรอกรายละเอียดในแบบการขอใช้บริการข้อมูลขา่วสารของราชการ 


	 	 2) ส่วนประชาสัมพันธ์ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเรื่องที่ผู้

ขอต้องการ


	 	 3) หน่วยงานที่เกี่ยวข้องพิจารณาการให้บริการข้อมูลข่าวสาร

ตามที่ผู ้ขอร้องขอ โดยให้ยึดหลักการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร ตามพระราช

บัญญัติข้อมูลขา่วสารของราชการ พ.ศ. 2540


	 	 4) เมื่อดำเนินการแล้วเสร็จ ขอให้หน่วยงานที่ให้การบริการ

ข้อมูลข่าวสาร สำเนาเรื่อง และส่งเอกสารไปยังส่วนประชาสัมพันธ์ สำนัก

บริหารกลาง


		  2.2 ผู้ขอส่งหนังสือทางไปรษณีย์


	 	 1) สว่นประชาสัมพันธ ์สำนักบริหารกลาง รับเรื่อง


	 	 2) ส่วนประชาสัมพันธ์ทำบันทึกและแนบหนังสือของผู้ขอข้อมูล

ข่าวสารไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเรื่องนั้นๆ และหากไม่สามารถดำเนินการ

แล้วเสร็จภายใน 15 วัน นับแต่วันที่กรมธนารักษ์ได้รับหนังสือให้มีหนังสือแจ้ง

ไปยังผู้ขอเพื่อแจ้งผลการดำเนินการให้ทราบเบื้องต้น (ภายใน 15 วัน)


	 	 3) หนว่ยงานที่เกี่ยวข้องในเรื่องนั้นๆ รับเรื่อง และพิจารณาการ

ให้บริการข้อมูลข่าวสารในส่วนที่รับผิดชอบ โดยให้ยึดหลักการเปิดเผยข้อมูล

ขา่วสาร ตามพระราชบัญญัติข้อมูลขา่วสารของราชการ พ.ศ. 2540


	 	 4) หน่วยงานที่เกี่ยวข้องดำเนินการแจ้งผู้ขอในกรณีที่สามารถ

เปิดเผยข้อมูลขา่วสารได้
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	 	 5) หน่วยงานที่เกี่ยวข้องที่ให้บริการข้อมูลข่าวสารไปแล้วนั้น 

จัดส่งสำเนาหนังสือที่ดำเนินการตอบผู้ขอข้อมูลข่าวสารให้สำนักบริหารกลาง 

เพื่อจะได้จัดเก็บเข้าแฟ้มเป็นฐานข้อมูลการบริการตอ่ไป 


	 สำหรับเอกสารที่ไม่สามารถเปิดเผยได้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเรื่อง

นั้นๆ จะแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ

ให้ผู้ขอทราบตอ่ไป


	 การเรียกค่าธรรมเนียมการขอสำเนา หรือขอสำเนาที่มีคำรับรอง

ถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ


	 ดังนั้นการเรียกคา่ธรรมเนียมการขอสำเนา หรือขอสำเนาที่มีคำรับรอง

ถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการเป็นไปด้วยความเหมาะสมและ
 

เป็นแนวทางเดียวกัน คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการจึงให ้
 

ความเห็นชอบการกำหนดคา่ธรรมเนียมดังกลา่วเป็นการทั่วไปดังนี้


	 1. ค่าธรรมเนียมการทำสำเนาโดยเครื่องถ่ายเอกสารที่หน่วยงานของ

รัฐบาลสามารถกำหนดได้โดยให้ถือว่าคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ

ราชการได้ให้ความเห็นชอบแล้ว คืออัตราดังตอ่ไปนี้


	 1) ขนาดกระดาษ เอ 4	 หน้าละไมเ่กิน 1 บาท


	 2) ขนาดกระดาษ เอฟ 14	 หน้าละไมเ่กิน 1.50 บาท


	 3) ขนาดกระดาษ บี 4	 หน้าละไมเ่กิน 2 บาท


	 4) ขนาดกระดาษ เอ 3	 หน้าละไมเ่กิน 3 บาท


	 5) ขนาดกระดาษพิมพเ์ขียว เอ 2	 หน้าละไมเ่กิน 8 บาท


	 6) ขนาดกระดาษพิมพเ์ขียว เอ 1	 หน้าละไมเ่กิน 15 บาท


	 7) ขนาดกระดาษพิมพเ์ขียว เอ 0	 หน้าละไมเ่กิน 30 บาท


	 2. การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการทำสำเนาโดยเครื่องถ่ายเอกสารใน

ขนาดกระดาษหรืออัตราที่เกินกว่าที่กำหนดไว้ในข้อ 1 หรือการขอสำเนาที่เป็น

สื่อประเภทอื่น หน่วยงานของรัฐจะต้องขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการ
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ข้อมูลข่าวสารของราชการ เว้นแต่เป็นการเรียกค่าธรรมเนียมที่ไม่เกินต้นทุน

ที่แท้จริง


	 3. การเรียกค่าธรรมเนียมการให้คำรับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร
 

ที่ถือว่าคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการได้ให้ความเห็นชอบ ให้คิดใน

อัตราคำรับรองละไมเ่กิน 5 บาท


	 4. ในกรณีที่ผู ้ขอสำเนาหรือขอสำเนาที่มีคำรับรองถูกต้องเป็นผู ้มี
 

รายได้น้อย หน่วยงานของรัฐจะพิจารณายกเว้นค่าธรรมเนียม หรือลดอัตรา

คา่ธรรมเนียมให้ตามควรแกก่รณีได้








สถานที่ติดต่อ		 กรมธนารักษ ์สำนักบริหารกลาง สว่นประชาสัมพันธ
์

	 	  	 ถนนพระราม 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท 


	 	 	 กรุงเทพมหานคร 10400


	 	  	 โทรศัพท.์ 0 2278 5641


	 	 	 โทรสาร. 0 2278 5778


	 	 	 E-mail: sec@treasury.go.th




คูม่ือติดตอ่ราชการ

กรมธนารักษ์ ปี 2554


17

การติดต่อราชการสำนักการคลัง




	 สำนกัการคลงัให้บริการประชาชนกรณีการรบัเงิน เชน่ เงินคา่ซ้ือ/จดัทำ
 

สินค้า เงินประกันการเชา่ เงินประกันสัญญาเชา่ เป็นต้น


	 ในการติดต่อราชการสำนักการคลังจะต้องมีเอกสารที่เกี่ยวข้อง
 

นำมาแสดง ดังนี้


	 1. บุคคลธรรมดา


	 	 1.1 บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่
 

ของรัฐหรือบัตรประจำตัวข้าราชการบำนาญ พร้อมรับรองสำเนา


	 	 1.2 กรณีที่เป็นผู้รับมอบอำนาจให้นำบัตรประจำตัวประชาชน 

หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ หรือบัตรประจำตัวข้าราชการบำนาญของ

ผู้รับมอบอำนาจพร้อมรับรองสำเนา และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือ

สำเนาบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ หรือสำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการ

บำนาญพร้อมรับรองสำเนา ของผู้มอบอำนาจมาแสดง


	 2. นิติบุคคล กรณีขอรับเงินค่าจ้างในการจัดซื้อจัดจ้าง


	 	 2.1 สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล และหนังสือ

มอบอำนาจ (กรณีที่ได้รับมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)


	 	 2.2 บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่
 

ของรัฐ หรือบัตรประจำตัวข้าราชการบำนาญของผู ้รับมอบอำนาจพร้อม

รับรองสำเนา และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาบัตรประจำตัว

เจ้าหน้าที่ของรัฐ หรือสำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการบำนาญพร้อมรับรอง

สำเนาของผู้มอบอำนาจ 


	 	 2.3 ใบเสร็จรับเงินหรือใบสำคัญรับเงินของนิติบุคคล
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	 3. บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล กรณีขอรับหลักประกันซองคืน


	 	 3.1 สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล และหนังสือ

มอบอำนาจ (กรณีที่ได้รับมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)


	 	 3.2 บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่
 

ของรัฐ หรือบัตรประจำตัวข้าราชการบำนาญของผู ้รับมอบอำนาจพร้อม

รับรองสำเนา และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาบัตรประจำตัว

เจ้าหน้าที่ของรัฐ หรือสำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการบำนาญพร้อมรับรอง

สำเนา ของผู้มอบอำนาจ 


	 	 3.3 ใบเสร็จรับเงินหรือใบสำคัญรับเงินที่กรมธนารักษอ์อกให้








สถานที่ติดต่อ		 ด้านงบประมาณ บัญชี การเบิก จา่ยเงิน


	 	 	 กรมธนารักษ ์สำนักการคลัง


	 	 	 ถนนพระราม 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท 


	 	 	 กรุงเทพมหานคร 10400


	 	 	 โทรศัพท.์ 0 2278 5445


	 	 	 E-mail: fin@treasury.go.th


 





สำนักการคลังให้บริการประชาชนเกี่ยวกับ


	 1. ติดตอ่ขอทราบข้อมูลขา่วสารการประกวดราคา / สอบราคา


	 2. ติดตอ่ขอรับขอซื้อแบบประกวดราคา / สอบราคา


	 3. ขอทราบผลการประมูล ผลการจัดซื้อ จัดจ้าง







คูม่ือติดตอ่ราชการ

กรมธนารักษ์ ปี 2554


19

การติดต่อขอรับบริการจากสำนักการคลัง


	 1. การติดต่อขอทราบข้อมูลข่าวสารการประกวดราคา / สอบราคา 
 

ผู้สนใจสามารถติดต่อขอข้อมูลข่าวสารการประกวดราคา / สอบราคา ได้ 
 

2 วิธี คือ


	 	 1.1 ทาง www.treasury.go.th หัวข้อ “ประกวดราคา” และ 

www.gprocurement.go.th 


	 	 1.2 ประกาศเผยแพร่ข่าวสารการประกวดราคา / สอบราคา 

บริเวณด้านหน้าอาคารกรมธนารักษ
์

	 2. การติดตอ่ขอรับ ขอซื้อแบบประกวดราคา / สอบราคา


	 	 2.1 แจ้งเลขที่ประกาศ หรือเรื่องที่จะติดต่อขอรับ ขอซื้อแบบ

ประกวดราคา / สอบราคา ที่สำนักการคลัง บริเวณชั้น 2 อาคารกรมธนารักษ์ 

สว่นพัสดุ บริเวณชั้น 2 อาคารกรมธนารักษ
์

	 	 2.2 กรอกรายละเอียดเกี่ยวกับชื่อที่อยู ่ หมายเลขโทรศัพท ์
 

โทรสารของบริษทั / ห้าง / ร้าน ท่ีประสงคจ์ะขอรบั ขอซ้ือ แบบประกวดราคา / 

สอบราคา ในบัญชีรายละเอียดผู้รับแบบให้ชัดเจน


	 	 2.3 ชำระเงินค่าแบบประกวดราคา / สอบราคา ส่วนการเงิน 

สำนักการคลัง บริเวณชั้น 1 อาคารกรมธนารักษ์ (เฉพาะกรณีที่เป็นการ

จำหนา่ยแบบประกวดราคา / สอบราคา)


	 3. การขอทราบผลการประมูล ผลการจัดซื้อ-จัดจ้าง


	 	 3.1 ผู้เข้าเสนอราคาสามารถติดต่อขอทราบผลการพิจารณา

เบื้องต้นได้ทาง โทรศัพท.์ 0 2270 1760 และ 0 2618 6335


	 	 3.2 ผู้เข้าเสนอสามารถติดต่อขอทราบผลการจัดซื้อ-จัดจ้าง 

ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส ์ซึ่งสำนักการคลังได้รวบรวมเผยแพรเ่ป็นรายเดือนได้

ทาง www.treasury.go.th หัวข้อ “ประกวดราคา”
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	 	 3.3 บุคคลทั่วไปหรือผู้เข้าเสนอราคาที่ประสงค์ทราบผลการ
 

จัดซื้อ-จัดจ้าง ในรายละเอียดสำหรับกรณีที่ได้รับอนุมัติจัดซื้อ จัดจ้าง จากผู้มี

อำนาจเรียบร้อยแล้ว สามารถติดต่อยื่นคำขอใช้สิทธิตามพระราชบัญญัติ

ข ้ อมูลข่ าวสารของราชการ พ .ศ . 2540 ได ้ท ี่ สำนักบร ิหารกลาง 
 

สว่นประชาสัมพันธ
์




สถานที่ติดต่อ		 ด้านพัสดุ


	 	 	 กรมธนารักษ ์สำนักการคลัง


	 	 	 ถนนพระราม 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท 	 	 	


	 	 	 กรุงเทพมหานคร 10400


	 	 	 โทรศัพท.์ 0 2278 5445


	 	 	 E-mail:sup@treasury.go.th




























การติดต่อราชการด้านที่ราชพัสดุ
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การจัดให้เช่าที่ราชพัสดุเพื่ออยู่อาศัย

และเพื่อประกอบการเกษตร




1. เอกสารประกอบการพิจารณาของผู้ขอ

	 -	บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 	จำนวน 1 ชุด 

	 	 หรือบัตรประจำตัวข้าราชการบำนาญ (ฉบับจริง) 

	 	 และถา่ยสำเนา พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

	 -	ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) และถา่ยสำเนา	 จำนวน 1 ชุด

	 	 พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง	 

	 -	แผนที่สังเขปบริเวณที่ขอเชา่	 จำนวน 1 ชุด

2. ขั้นตอนการดำเนินการ

	 -	รับคำร้อง ตรวจสอบเอกสาร

	 -	ตรวจสอบที่ดิน ผังเมือง ราคาประเมินที่ดินชั้นทำเลและจัดทำแผนที่

 	 -	จัดทำประกาศขอเชา่เสนอผู้มีอำนาจลงนามในประกาศ

	 -	รวบรวมข้อมูลและกำหนดเงื่อนไขเสนอผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติ

	 -	ผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติพร้อมแจ้งผู้เชา่

3. ค่าใช้จ่าย

	 -	คา่เชา่ (ตอ่ปี) ตามระเบียบของทางราชการ

	 -	คา่ธรรมเนียมการจัดให้เชา่ 2 เทา่ของคา่เชา่ 1 ปี

	 -	คา่ธรรมเนียมการรังวัดเนื้อที่ไมเ่กิน 1 ไร ่แปลงละ 100 บาท 

	 	 (ขึ้นอยูก่ับจำนวนเนื้อที่)

	 -	เงินประกันสัญญาเชา่เทา่กับคา่เชา่ 1 ปี
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สถานที่ติดต่อ	 

	 -	กรุงเทพมหานคร ติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ กรมธนารักษ ์

	 	 สำนักบริหารที่ราชพัสดุกรุงเทพมหานคร ถนนพระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน 

	 	 เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 โทร. 02 618 6328, 02 278 2426 

	 	 โทรสาร. 02 279 8410

	 -	จังหวัดอื่นติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ สำนักงานธนารักษพ์ื้นที่ 

	 	 (ในเขตพื้นที่ความรับผิดชอบทุกจังหวัด)

	 -	E-mail: bsp@treasury.go.th




รับคำร้อง 

ตรวจสอบ

เอกสาร





ตรวจสอบที่ดิน 
ผังเมือง ราคา
ประเมินที่ดินชั้น
ทำเลและจัดทำ

แผนที่


จัดทำประกาศ

ขอเชา่เสนอผู้มี

อำนาจลงนาม

ในประกาศ





รวบรวมข้อมูล

และกำหนด

เงื่อนไขเสนอผู้มี
อำนาจพิจารณา

อนุมัติ


ผู้มีอำนาจ
พิจารณาอนุมัติ
พร้อมแจ้งผู้เชา่
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การต่ออายุสัญญาเช่าที่ราชพัสดุ



1. เอกสารประกอบการพิจารณาของผู้ขอ

	 -	บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 	จำนวน 1 ชุด 

	 	 หรือบัตรประจำตัวข้าราชการบำนาญ (ฉบับจริง) 

	 	 และถา่ยสำเนา พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

	 -	ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) และถา่ยสำเนา	 จำนวน 1 ชุด

	 	 พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง	 

	 -	สัญญาเชา่ฉบับเดิม (ฉบับจริง) ในปีที่สิ้นสุดอายุสัญญาเชา่ในแตล่ะงวด 

	 	 ในกรณีที่ราชพัสดุอยูใ่นกรุงเทพมหานครให้ผู้เชา่ที่ได้รับสัญญาเชา่

	 	 นำสมุดสัญญาเชา่ที่ราชพัสดุ (ฉบับผู้เชา่) ไปติดตอ่เจ้าหน้าที่ ณ สว่นรายได้ 

	 	 สำนักบริหารที่ราชพัสดุกรุงเทพมหานคร กรมธนารักษ ์(ชั้น 1)               

	 	 สำหรับกรณีที่ที่ราชพัสดุอยูใ่นจังหวัดอื่นให้ติดตอ่เจ้าหน้าที่ ณ สำนักงาน

	 	 ธนารักษพ์ื้นที่ในจังหวัดนั้น เพื่อบันทึกการขอตอ่อายุสัญญาเชา่ไว้

	 	 เป็นหลักฐานด้วย

2. ขั้นตอนการดำเนินการ

	 -	รับคำร้องตรวจสอบเอกสารตรวจสอบข้อมูลทะเบียนผูเชา่

	 -	ตรวจสอบเอกสารและจัดทำแผนที่

	 -	รวบรวมข้อมูลกำหนดเงื่อนไขเสนอผู้มีอำนาจพิจารณา

	 -	ผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติพร้อมแจ้งผู้เชา่

3. ค่าใช้จ่าย

	 -	คา่เชา่ (ตอ่ปี) ตามระเบียบของทางราชการ

	 -	คา่ธรรมเนียมการตอ่อายุสัญญาเชา่ตามระเบียบของทางราชการ 

	 	 (เฉพาะกรณีเชา่ที่ดินเพื่อประโยชนอ์ยา่งอื่น หรืออาคารราชพัสดุ)

	 -	คา่ธรรมเนียมการรังวัด (ถ้ามี) เนื้อที่ไมเ่กิน 1 ไร ่แปลงละ 100 บาท

	 -	คา่ธรรมเนียมการตรวจสภาพอาคาร (ถ้ามี) ครั้งละ 200 บาท

	 -	เงินประกันสัญญาเชา่เพิ่ม (กรณีคา่เชา่เพิ่มขึ้น)






คูม่ือติดตอ่ราชการ

กรมธนารักษ์ ปี 2554


26

สถานที่ติดต่อ	 

	 -	กรุงเทพมหานคร ติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ กรมธนารักษ ์

	 	 สำนักบริหารที่ราชพัสดุกรุงเทพมหานคร ถนนพระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน 

	 	 เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 โทร. 02 618 6328, 02 278 2426 

	 	 โทรสาร. 02 279 8410

	 -	จังหวัดอื่นติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ สำนักงานธนารักษพ์ื้นที่ 

	 	 (ในเขตพื้นที่ความรับผิดชอบทุกจังหวัด)

	 -	E-mail: bsp@treasury.go.th




รับคำร้อง

ตรวจสอบเอกสาร
ตรวจสอบข้อมูล
ทะเบียนผู้เชา่





ตรวจสอบเอกสาร
และจัดทำแผนที่





รวบรวมข้อมูล
กำหนดเงื่อนไข

เสนอผู้มีอำนาจ

พิจารณา





ผู้มีอำนาจ

พิจารณาอนุมัติ
พร้อมแจ้งผู้เชา่
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การขอโอนสิทธิการเช่าที่ราชพัสดุุ



1. เอกสารประกอบการพิจารณาของผู้ขอ

	 ผู้ขอโอน

	 -	บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 	จำนวน 1 ชุด 

	 	 หรือบัตรประจำตัวข้าราชการบำนาญ (ฉบับจริง) 

	 	 และถา่ยสำเนา พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

	 -	ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) และถา่ยสำเนา	 จำนวน 1 ชุด

	 	 พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง	 

	 -	หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล (ฉบับจริง) 	 จำนวน 1 ชุด

	 	 และถา่ยสำเนา พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง (ถ้ามี)

	 -	กรณีผู้ขอโอนมีคูส่มรส คูส่มรสยังมีชีวิตอยู ่

	 	 และจดทะเบียนสมรสตามกฎหมาย

	 	 •	 หนังสือยินยอมให้ทำนิติกรรมของคูส่มรส	 จำนวน 1 ชุด

	 	 •	 บัตรประชาชน และทะเบียนบ้านของคูส่มรส 	 จำนวน 1 ชุด

	 	 	 และถา่ยสำเนา พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง

	 	 •	 ใบจดทะเบียนสมรส และถา่ยสำเนา	 จำนวน 1 ชุด

	 	 	 พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง

	 -	กรณีผู้ขอโอนมีคูส่มรส แตคู่ส่มรสเสียชีวิต และหรือจดทะเบียนหยา่

	 	 •	 สำเนาใบมรณะบัตร ของคูส่มรส	 จำนวน 1 ชุด

	 	 •	 สำเนาใบจดทะเบียนหยา่ 	 จำนวน 1 ชุด 

	 -	สัญญาเชา่ฉบับเดิม/ใบสำคัญแสดงการเชา่ที่ราชพัสดุ/บัตรประจำตัว

	 	 ผู้เชา่ (ฉบับจริง) ถ้าเอกสารดังกลา่วสูญหาย/ไมพ่บ ให้ไปแจ้งความหาย

	 	 ที่สถานีตำรวจ และนำใบบันทึกประจำวันเอกสารหาย (ฉบับจริง) 

	 	 ไปประกอบการพิจารณาเรื่องดังกลา่ว

	 -	สำเนาใบเสร็จการชำระเงินเบี้ยประกันอัคคีภัย/	 จำนวน 1 ชุด

	 	 กรมธรรมป์ระกันอัคคีภัยของบริษัท ทิพยประกันภัย จำกัด (มหาชน) 

	 	 ปีปัจจุบัน (กรณีสัญญาเชา่อาคารราชพัสดุ) 

	 ผู้รับโอน

	 - บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ	 จำนวน 1 ชุด 			

	 	 หรือบัตรประจำตัวข้าราชการบำนาญ (ฉบับจริง)  
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	 	 และถา่ยสำเนา พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

	 -	ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) และถา่ยสำเนา 	 จำนวน 1 ชุด

	 	 พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง	 	 	 

2. ขั้นตอนการดำเนินการ

	 - รับคำร้องตรวจสอบเอกสาร

	 - ตรวจสอบรังวัดจัดทำแผนที่

	 - รวบรวมข้อมูลกำหนดเงื่อนไขเสนอผู้มีอำนาจพิจารณา

	 - ผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติพร้อมแจ้งผู้ขอ

3. ค่าใช้จ่าย

	




















สถานที่ติดต่อ	 

	 -	กรุงเทพมหานคร ติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ กรมธนารักษ ์

	 	 สำนักบริหารที่ราชพัสดุกรุงเทพมหานคร ถนนพระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน 

	 	 เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 โทร. 02 618 6328, 02 278 2426 

	 	 โทรสาร. 02 279 8410

	 -	จังหวัดอื่นติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ สำนักงานธนารักษพ์ื้นที่ 

	 	 (ในเขตพื้นที่ความรับผิดชอบทุกจังหวัด)

	 -	E-mail: bsp@treasury.go.th




รับคำร้อง

ตรวจสอบเอกสาร
ตรวจสอบข้อมูล
ทะเบียนผู้เชา่





ตรวจสอบเอกสาร
และจัดทำแผนที่





รวบรวมข้อมูล
กำหนดเงื่อนไข

เสนอผู้มีอำนาจ

พิจารณา




ผู้มีอำนาจ

พิจารณาอนุมัติ
พร้อมแจ้งผู้เชา่





ค่าธรรมเนียมฯ

ที่ราชพัสดุ


ที่ดิน
 อาคาร


1. คา่เชา่ ตามระเบียบของทางราชการ
 ✓
 ✓


2. คา่ธรรมเนียมการโอนสิทธิการเชา่ 6 เทา่ของคา่เชา่ 1 ปี (กรณีโอนให้กับบุพการี 
 

   หรือผู้สืบสันดานหรือคูส่มรสของผู้เชา่ ลดคา่ธรรมเนียมลงเหลือร้อยละ 25)

✓
 ✓


3. คา่ธรรมเนียมการรังวัด (ถ้ามี) เนื้อที่ไมเ่กิน 1 ไร่ แปลงละ 100 บาท
 ✓
 ✓


4. คา่ธรรมเนียมการตรวจสภาพอาคาร (ถ้ามี) ครั้งละ 200 บาท
 -
 ✓


5. คา่ธรรมเนียมการอนุญาตให้โอนกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสร้างในที่ดิน 200 บาท
 ✓
 -

6. เงินประกันสัญญาเชา่ (ที่ดิน = คา่เชา่ 1 ปี , อาคาร = คา่เชา่ 3 เดือน)
 ✓
 ✓
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ค่าธรรมเนียมฯ

ที่ราชพัสดุ


ที่ดิน
 อาคาร


1. คา่เชา่ ตามระเบียบของทางราชการ
 ✓
 ✓


2. คา่ธรรมเนียมการโอนสิทธิการเชา่ 6 เทา่ของคา่เชา่ 1 ปี (กรณีโอนให้กับบุพการี 
 

   หรือผู้สืบสันดานหรือคูส่มรสของผู้เชา่ ลดคา่ธรรมเนียมลงเหลือร้อยละ 25)

✓
 ✓


3. คา่ธรรมเนียมการรังวัด (ถ้ามี) เนื้อที่ไมเ่กิน 1 ไร ่แปลงละ 100 บาท
 ✓
 ✓


4. คา่ธรรมเนียมการตรวจสภาพอาคาร (ถ้ามี) ครั้งละ 200 บาท
 -
 ✓


5. คา่ธรรมเนียมการอนุญาตให้โอนกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสร้างในที่ดิน 200 บาท
 ✓
 -

6. เงินประกันสัญญาเชา่ (ที่ดิน = คา่เชา่ 1 ปี , อาคาร = คา่เชา่ 3 เดือน)
 ✓
 ✓


การขอเช่าที่ราชพัสดุแทนผู้เช่าเดิมที่ถึงแก่กรรม



1. เอกสารประกอบการพิจารณาของผู้ขอ

	 เอกสารของผู้เช่าเดิมที่ถึงแก่กรรม

	 -	สัญญาเชา่ฉบับเดิม/ใบสำคัญแสดงการเชา่ที่ราชพัสดุ/ 	 จำนวน 1 ชุด                                     
	 	 บัตรประจำตัวผู้เชา่ (ฉบับจริง) ถ้าเอกสารดังกลา่วสูญหาย/ไมพ่บ 

	 	 ให้ไปแจ้งความหายที่สถานีตำรวจ และนำใบบันทึกประจำวันเอกสารหาย 

	 	 (ฉบับจริง) ไปประกอบการพิจารณาเรื่องดังกลา่ว

	 -	ใบมรณะบัตรของผู้เชา่เดิม (ฉบับจริง) และถา่ยสำเนา 	 จำนวน 1 ชุด

	 	 พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง	 	 

	 -	กรณีผู้เชา่เดิมฯ มีคูส่มรส  คูส่มรสยังมีชีวิตอยู ่และจดทะเบียนสมรส

	 	 ตามกฎหมาย

	 	 •	 บัตรประชาชน และทะเบียนบ้านของคูส่มรส 	 จำนวน 1 ชุด			

	 	 	 และถา่ยสำเนา พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง

	 	 •	 ใบจดทะเบียนสมรส และถา่ยสำเนา	 จำนวน 1 ชุด

	 	 	 พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง	 	 

	 -	กรณีผู้เชา่เดิมฯ มีคูส่มรส แตคู่ส่มรสเสียชีวิต และหรือจดทะเบียนหยา่

	 	 •	 สำเนาใบมรณะบัตร ของคูส่มรส 	 จำนวน 1 ชุด

	 	 •	 สำเนาใบจดทะเบียนหยา่ 	 จำนวน 1 ชุด                             
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	 เอกสารที่ทายาทโดยธรรมของผู้เช่าเดิมที่ถึงแก่กรรม

	 จะต้องจัดเตรียมให้ครบถ้วน

	 -	หนังสือสละสิทธิการเชา่ที่ราชพัสดุ 	 จำนวน 1 ชุด

	 -	หนังสือการสละสิทธิการขอถอนเงินประกันการเชา่ 	 จำนวน 1 ชุด

	 - บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ	 จำนวน 1 ชุด                          
	 	 หรือบัตรประจำตัวข้าราชการบำนาญ (ฉบับจริง) และถา่ยสำเนา                                                      
	 	 พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง ของผู้ขอเชา่แทน/ผู้ที่สละสิทธิการเชา่ทั้งหมด

	 - ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) และถา่ยสำเนา 

	 	 พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง                  	 จำนวน 1 ชุด                                

	 	 ของผู้ขอเชา่แทน/ผู้ที่สละสิทธิการเชา่ทั้งหมด

	 -	กรณีผู้สละสิทธิการเชา่ฯ มีคูส่มรส  คูส่มรสยังมีชีวิตอยู ่

	 	 และจดทะเบียนสมรสตามกฎหมาย

	 	 •	 หนังสือยินยอมให้ทำนิติกรรมของคูส่มรส 	 จำนวน 1 ชุด

	 	 •	 บัตรประชาชน และทะเบียนบ้านของคูส่มรส 	 จำนวน 1 ชุด

	 	 	 และถา่ยสำเนา พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง

	 	 •	 ใบจดทะเบียนสมรส และถา่ยสำเนา	 จำนวน 1 ชุด

	 	 	 พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง	 	 	 	

	 -	กรณีผู้สละสิทธิการเชา่ฯ มีคูส่มรส แตคู่ส่มรสเสียชีวิต 

	 	 และหรือจดทะเบียนหยา่

	 	 •	 สำเนาใบมรณะบัตร ของคูส่มรส 	 จำนวน 1 ชุด

	 	 •	 สำเนาใบจดทะเบียนหยา่ 	 จำนวน 1 ชุด                             

	 -	สำเนาใบเสร็จการชำระเงินเบี้ยประกันอัคคีภัย/กรมธรรมป์ระกันอัคคีภัย 

	 	 ของบริษัท ทิพยประกันภัย จำกัด (มหาชน) ปีปัจจุบัน 

	 	 (กรณีสัญญาเชา่อาคารราชพัสดุ) 

2. ขั้นตอนการดำเนินการ

	 - รับคำร้อง เอกสารตรวจสอบเอกสารพร้อมจัดทำประกาศการขอเชา่

	 -	ตรวจสอบที่ดิน ผังเมือง ราคาประเมินที่ดิน ชั้นทำเลและจัดทำแผนที่ 

	 	 พร้อมปิดประกาศการขอเชา่

	 -	รวบรวมข้อมูลและกำหนดเงื่อนไขเสนอผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติ 

	 -	ผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติพร้อมแจ้งผู้เชา่
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3. ค่าใช้จ่าย



	

















** กรณีเช่าที่ดินราชพัสดุ : 	 หากทายาทโดยธรรมไปยื่นคำร้องขอเช่าที่ดินราชพัสดุแทนผู้

เช่าเดิมที่ถึงแก่กรรม ภายใน 1 ปี นับแต่วันที่ผู้เช่าเดิมถึงแก่
กรรม จะได้รับยกเว้นคา่ธรรมเนียมการจัดให้เชา่


** กรณีเช่าอาคารราชพัสดุ : 	 หากทายาทโดยธรรมไปยื่นคำร้องขอเช่าอาคารราชพัสดุแทน
ผู้เช่าเดิมที่ถึงแก่กรรม ภายใน 1 ปี นับแต่วันที่ผู้เช่าเดิมถึงแก่
กรรม จะได้รับยกเว้นคา่ธรรมเนียมการจัดให้เชา่




สถานที่ติดต่อ	 

	 -	กรุงเทพมหานคร ติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ กรมธนารักษ ์

	 	 สำนักบริหารที่ราชพัสดุกรุงเทพมหานคร ถนนพระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน 

	 	 เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 โทร. 02 618 6328, 02 278 2426 

	 	 โทรสาร. 02 279 8410

	 -	จังหวัดอื่นติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ สำนักงานธนารักษพ์ื้นที่ 

	 	 (ในเขตพื้นที่ความรับผิดชอบทุกจังหวัด)

	 -	E-mail: bsp@treasury.go.th



 

รับคำร้อง เอกสาร
ตรวจสอบเอกสาร
พร้อมจัดทำประกาศ

การขอเชา่





ตรวจสอบที่ดิน        
ผังเมือง ราคา

ประเมินที่ดิน ชั้น
ทำเลและจัดทำ
แผนที่ พร้อมปิด

ประกาศการขอเชา่





รวบรวมข้อมูลและ
กำหนดเงื่อนไข
 
เสนอผู้มีอำนาจ
 
พิจารณาอนุมัติ





ผู้มีอำนาจพิจารณา
อนุมัติพร้อมแจ้ง


ผู้เชา่





ค่าธรรมเนียมฯ

ที่ราชพัสดุ


ที่ดิน
 อาคาร


1. คา่เชา่ ตามระเบียบของทางราชการ
 ✓
 ✓

2. คา่ธรรมเนียมการจัดให้เชา่ 2 เทา่ ของคา่เชา่ 1 ปี (หากทายาทโดยธรรมยื่น
 
    คำร้องขอเชา่แทนผู้เชา่เดิมที่ถึงแกก่รรม ภายในระยะเวลาที่ทางราชการกำหนด 
 
    จะได้รับยกเว้นคา่ธรรมเนียมการจัดให้เชา่ดังกลา่ว) **


✓
 ✓


3. คา่ธรรมเนียมการรังวัด (ถ้ามี) เนื้อที่ไมเ่กิน 1 ไร่ แปลงละ 100 บาท
 ✓
 ✓


4. คา่ธรรมเนียมการตรวจสภาพอาคาร (ถ้ามี) ครั้งละ 200 บาท
 -
 ✓


5. คา่ธรรมเนียมการอนุญาตให้โอนกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสร้างในที่ดิน 200 บาท
 ✓
 -

6. เงินประกันสัญญาเชา่ (ที่ดิน = คา่เชา่ 1 ปี , อาคาร = คา่เชา่ 3 เดือน)
 ✓
 ✓




คูม่ือติดตอ่ราชการ

กรมธนารักษ์ ปี 2554


32

การขอนำสิทธิการเช่าที่ราชพัสดุไปผูกพันเงินกู้ ค้ำประกันเงินกู้

หรือเบิกเงินเกินบัญชีของผู้เช่าหรือบุคคลภายนอก




1. เอกสารประกอบการพิจารณาของผู้ขอ

	 -	บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 	จำนวน 1 ชุด 

	 	 หรือบัตรประจำตัวข้าราชการบำนาญ (ฉบับจริง) 

	 	 และถา่ยสำเนา พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

	 -	ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) และถา่ยสำเนา	 จำนวน 1 ชุด

	 	 พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง	 

	 -	หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว  ชื่อสกุล (ถ้ามี)	 จำนวน 1 ชุด

	 - สัญญาเชา่ (ฉบับจริง)

	 - หนังสือหรือหลักฐานยินยอมให้กู้เงิน จากสถาบันการเงินหรือผู้ให้กู้

	 	 โดยระบุวงเงินและระยะเวลาที่ขอกู้

2. ขั้นตอนการดำเนินการ

	 -	รับคำร้องผู้เชา่ / ผู้ให้กู้ ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

	 -	กำหนดเงื่อนไขพร้อมเสนอความเห็น

	 -	ผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติพร้อมแจ้งผู้เชา่

3. ค่าใช้จ่าย

	 -	คา่ธรรมเนียมการอนุญาตให้นำสิทธิการเชา่ไปทำสัญญาผูกพันเงินกู้

	 	 หรือเบิกเงินเกินบัญชี หรือค้ำประกันเงินกู้ร้อยละ 0.5 ของเงินกู้  

	 	 แตไ่มเ่กิน 100,000 บาท
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สถานที่ติดต่อ	 

	 -	กรุงเทพมหานคร ติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ กรมธนารักษ ์

	 	 สำนักบริหารที่ราชพัสดุกรุงเทพมหานคร ถนนพระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน 

	 	 เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 โทร. 02 618 6328, 02 278 2426 

	 	 โทรสาร. 02 279 8410

	 -	จังหวัดอื่นติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ สำนักงานธนารักษพ์ื้นที่ 

	 	 (ในเขตพื้นที่ความรับผิดชอบทุกจังหวัด)

	 -	E-mail: bsp@treasury.go.th




รับคำร้อง                             
ตรวจสอบเอกสาร





กำหนดเงื่อนไข

พร้อมเสนอความเห็น





ผู้มีอำนาจพิจารณา

อนุมัติพร้อมแจ้งผู้เชา่
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การขออนุญาตนำสิทธิการเช่าที่ราชพัสดุไปจัดให้เช่าช่วง

หรือนำบ้านพักอาศัยไปจัดหาประโยชน์ โดยให้บุคคลภายนอก
 
ใช้ประโยชน์ทั้งหมด หรือบางส่วน ตามวัตถุประสงค์การเช่าเดิม



1. เอกสารประกอบการพิจารณาของผู้ขอ

	 -	บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 	จำนวน 1 ชุด 

	 	 หรือบัตรประจำตัวข้าราชการบำนาญ (ฉบับจริง) 

	 	 และถา่ยสำเนา พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

	 -	ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) และถา่ยสำเนา	 จำนวน 1 ชุด

	 	 พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง	 

	 - สัญญาเชา่ (ฉบับจริง)

2. ขั้นตอนการดำเนินการ

	 -	รับคำร้องผู้เชา่ /ตรวจสอบเอกสาร

	 - ตรวจสอบรังวัดจัดทำแผนที่ ตรวจสอบอาคาร

	 - รวบรวมข้อมูลกำหนดเงื่อนไขเสนอผู้มีอำนาจพิจารณา

	 - ผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติพร้อมแจ้งผู้ขอ

3. ค่าใช้จ่าย

	 -	คา่เชา่เพิ่มร้อยละ 25 ของคา่เชา่เฉพาะสว่นที่นำไปให้เชา่ชว่ง

	 	 หรือนำไปจัดหาประโยชนต์ามวัตถุประสงคก์ารเชา่เดิม

	 -	คา่ธรรมเนียมการอนุญาตครั้งละ  100 บาท

	 - คา่ธรรมเนียมการรังวัด (ถ้ามี) เนื้อที่ไมเ่กิน 1 ไร ่แปลงละ 100 บาท

	 - คา่ธรรมเนียมการตรวจสภาพอาคาร (ถ้ามี) ครั้งละ 200 บาท

	 - เงินประกันสัญญาเชา่เพิ่มตามจำนวนสัดสว่นคา่เชา่ที่เพิ่มขึ้น
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สถานที่ติดต่อ	 

	 -	กรุงเทพมหานคร ติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ กรมธนารักษ ์

	 	 สำนักบริหารที่ราชพัสดุกรุงเทพมหานคร ถนนพระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน 

	 	 เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 โทร. 02 618 6328, 02 278 2426 

	 	 โทรสาร. 02 279 8410

	 -	จังหวัดอื่นติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ สำนักงานธนารักษพ์ื้นที่ 

	 	 (ในเขตพื้นที่ความรับผิดชอบทุกจังหวัด)

	 -	E-mail: bsp@treasury.go.th




รับคำร้อง

ตรวจสอบเอกสาร





ตรวจสอบรังวัด

รังวัดจัดทำแผนที่
และหรือตรวจสอบ

อาคาร





รวบรวมข้อมูล
กำหนดเงื่อนไขเสนอ
ผู้มีอำนาจพิจารณา





ผู้มีอำนาจ

พิจารณาอนุมัติ

พร้อมแจ้งผู้ขอ
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การขอปลูกสร้าง ซ่อมแซม หรือต่อเติมบ้านพักอาศัย

ในที่ดินราชพัสดุเพื่ออยู่อาศัย 




1. เอกสารประกอบการพิจารณาของผู้ขอ

	 -	บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 	จำนวน 1 ชุด 

	 	 หรือบัตรประจำตัวข้าราชการบำนาญ (ฉบับจริง) 

	 	 และถา่ยสำเนา พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

	 -	ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) และถา่ยสำเนา	 จำนวน 1 ชุด

	 	 พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง	 

	 -	แบบแปลน พร้อมเอกสารประกอบแบบ 	 จำนวน 7 ชุด

	 -	หนังสือรับรองวิศวกรผู้ควบคุมการกอ่สร้าง	 จำนวน 3 ชุด                                                                
	 	 (กรณีการขอปลูกสร้างเป็นลักษณะอาคาร ค.ส.ล.)

	 -	สำเนาบัตรวิศวกรผู้ควบคุมการกอ่สร้าง 	 จำนวน 3 ชุด 

	 	 (กรณีการขอปลูกสร้างเป็นลักษณะอาคาร ค.ส.ล.)

	 -	รายการคำนวณโครงสร้างอาคาร 	 จำนวน 3 ชุด 

	 	 (กรณีการขอปลูกสร้างเป็นลักษณะอาคาร ค.ส.ล.)

	 -	สัญญาเชา่ (ฉบับจริง)

2. ขั้นตอนการดำเนินการ

	 -	รับคำร้องผู้เชา่ เอกสารแบบแปลน ตรวจสอบเอกสาร

	 -	ตรวจสอบที่ดิน ชั้นทำเล รังวัด จัดทำแผนที่

	 -	ตรวจสอบแบบแปลน

	 -	รวบรวมข้อมูล นำเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ พร้อมแจ้งผู้เชา่

	 -	บันทึกรับเงื่อนไข / ชำระเงินหมายเหตุในสัญญา

3. ค่าใช้จ่าย

	 -	คา่ธรรมเนียมการตรวจแบบ ตามระเบียบของทางราชการ

	 -	คา่ธรรมเนียมการอนุญาตครั้งละ 100 บาท

	 -	คา่ธรรมเนียมการรังวัดเนื้อที่ไมเ่กิน 1 ไร ่แปลงละ 100 บาท
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สถานที่ติดต่อ	 

	 -	กรุงเทพมหานคร ติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ กรมธนารักษ ์

	 	 สำนักบริหารที่ราชพัสดุกรุงเทพมหานคร ถนนพระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน 

	 	 เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 โทร. 02 618 6328, 02 278 2426 

	 	 โทรสาร. 02 279 8410

	 -	จังหวัดอื่นติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ สำนักงานธนารักษพ์ื้นที่ 

	 	 (ในเขตพื้นที่ความรับผิดชอบทุกจังหวัด)

	 -	E-mail: bsp@treasury.go.th




รับคำร้อง 

เอกสาร


แบบแปลน

ตรวจสอบเอกสาร

พร้อมสง่เรื่อง

ตรวจสอบ


ตรวจสอบที่ดิน

ชั้นทำเล รังวัด

จัดทำแผนที่





ตรวจสอบ

แบบแปลน





รวบรวมข้อมูล

นำเสนอ


ผู้มีอำนาจอนุมัติ




ผู้มีอำนาจ
พิจารณา

อนุมัติ


พร้อมแจ้งผู้เชา่
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การปรับปรุง ซ่อมแซม หรือต่อเติมอาคารราชพัสดุ



1. เอกสารประกอบการพิจารณาของผู้ขอ

	 -	บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 	จำนวน 1 ชุด 

	 	 หรือบัตรประจำตัวข้าราชการบำนาญ (ฉบับจริง) 

	 	 และถา่ยสำเนา พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

	 -	ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) และถา่ยสำเนา	 จำนวน 1 ชุด

	 	 พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง	 

	 -	แบบแปลน พร้อมเอกสารประกอบแบบ	 จำนวน 7 ชุด

 	 -	หนังสือรับรองวิศวกรผู้ควบคุมการกอ่สร้าง 	 จำนวน 3 ชุด 

	 -	สำเนาบัตรวิศวกรผู้ควบคุมการกอ่สร้าง 	 จำนวน 3 ชุด 

	 -	รายการคำนวณโครงสร้างอาคาร 	 จำนวน 3 ชุด 

	 -	สัญญาเชา่ (ฉบับจริง)

2. ขั้นตอนการดำเนินการ

	 -	รับคำร้องผู้เชา่ ตรวจสอบเอกสาร 

	 -	ตรวจสอบรังวัดจัดทำแผนที่และตรวจสอบแบบแปลน 

	 -	รวบรวมข้อมูลกำหนดเงื่อนไขเสนอผู้มีอำนาจพิจารณา

	 -	ผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติพร้อมแจ้งผู้ขอ

3. ค่าใช้จ่าย

	 -	คา่ธรรมเนียมการตรวจแบบ ตามระเบียบของทางราชการ

	 -	คา่ธรรมเนียมการอนุญาตครั้งละ  100 บาท

 	 -	คา่ธรรมเนียมการรังวัดเนื้อที่ไมเ่กิน 1 ไร ่แปลงละ 100 บาท

	 -	คา่ธรรมเนียมการตรวจสอบอาคาร ครั้งละ 200 บาท 

	 	 (เนื้อที่ปลูกสร้างไมเ่กิน 50 ตารางวา)
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สถานที่ติดต่อ	 

	 -	กรุงเทพมหานคร ติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ กรมธนารักษ ์

	 	 สำนักบริหารที่ราชพัสดุกรุงเทพมหานคร ถนนพระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน 

	 	 เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 โทร. 02 618 6328, 02 278 2426 

	 	 โทรสาร. 02 279 8410

	 -	จังหวัดอื่นติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ สำนักงานธนารักษพ์ื้นที่ 

	 	 (ในเขตพื้นที่ความรับผิดชอบทุกจังหวัด)

	 -	E-mail: bsp@treasury.go.th




รับคำร้อง

ตรวจสอบเอกสาร





ตรวจสอบรังวัดจัด
ทำแผนที่และ

ตรวจสอบ

แบบแปลน





รวบรวมข้อมูล
กำหนดเงื่อนไข

เสนอผู้มีอำนาจ

พิจารณา





ผู้มีอำนาจ

พิจารณาอนุมัติ
พร้อมแจ้งผู้ขอ
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ผู้เช่าที่ดินราชพัสดุขอปลูกสร้างอาคารยกกรรมสิทธิ์ให้

กระทรวงการคลัง ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ




1. เอกสารประกอบการพิจารณาของผู้ขอ

	 -	บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 	จำนวน 1 ชุด 

	 	 หรือบัตรประจำตัวข้าราชการบำนาญ (ฉบับจริง) 

	 	 และถา่ยสำเนา พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

	 -	ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) และถา่ยสำเนา	 จำนวน 1 ชุด

	 	 พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง	 

	 -	แบบแปลน พร้อมเอกสารประกอบแบบ	 จำนวน 7 ชุด

 	 -	หนังสือรับรองวิศวกรผู้ควบคุมการกอ่สร้าง 	 จำนวน 3 ชุด 

	 -	สำเนาบัตรวิศวกรผู้ควบคุมการกอ่สร้าง 	 จำนวน 3 ชุด 

	 -	รายการคำนวณโครงสร้างอาคาร 	 จำนวน 3 ชุด 

	 -	รายงานผลกระทบด้านการจราจร	 จำนวน 3 ชุด	

	 	 เพื่อนำเสนอคณะกรรมการด้านการจราจร  	 

	 -	สัญญาเชา่ (ฉบับจริง)

2. ขั้นตอนการดำเนินการ

	 -	รับคำร้อง ตรวจสอบเอกสารพร้อม

	 -	ตรวจสอบรังวัด จัดทำแผนที่

	 -	ตรวจสอบแบบแปลนและประกาศรับฟังความคิดเห็น

	 -	รวบรวมข้อมูลกำหนดเงื่อนไขเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ หลักการ

	 -	ผู้มีอำนาจอนุมัติ แจ้งผู้เชา่
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3. ค่าใช้จ่าย

	 -	คา่ธรรมเนียมการตรวจแบบ ตามระเบียบของทางราชการ

	 -	คา่ธรรมเนียมการรังวัดเนื้อที่ไมเ่กิน 1 ไร ่แปลงละ 100 บาท

	 -	คา่ธรรมเนียมการจัดหาประโยชนใ์นที่ราชพัสดุ 

	 	 ตามระเบียบของทางราชการกำหนด (ถ้ามี)

	 -	วางหลักประกันสัญญาเพื่อประกันความเสียหายร้อยละ 10 

	 	 ของราคาคา่กอ่สร้าง

	 -	คา่ตอบแทนการใช้ที่ดินในระหวา่งกอ่สร้างอาคารเทา่กับคา่เชา่

	 	 ที่ดินราชพัสดุเพื่ออยูอ่าศัย

	 -	คา่เชา่อาคาร และคา่เชา่ที่ดินนอกที่ตั้งตัวอาคาร (ถ้ามี) (รายเดือน) 

	 	 กรณีปลูกสร้างอาคารเสร็จเรียบร้อยแล้ว	 



สถานที่ติดต่อ	 

	 -	กรุงเทพมหานคร ติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ กรมธนารักษ ์

	 	 สำนักบริหารที่ราชพัสดุกรุงเทพมหานคร ถนนพระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน 

	 	 เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 โทร. 02 618 6328, 02 278 2426 

	 	 โทรสาร. 02 279 8410

	 -	จังหวัดอื่นติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ สำนักงานธนารักษพ์ื้นที่ 

	 	 (ในเขตพื้นที่ความรับผิดชอบทุกจังหวัด)

	 -	E-mail: bsp@treasury.go.th




รับคำร้อง 

ตรวจสอบ


เอกสารพร้อม

สง่เรื่องตรวจสอบ





ตรวจสอบรังวัด 
จัดทำแผนที่





ตรวจสอบแบบ
แปลนและ

ประกาศรับฟัง
ความคิดเห็น





รวบรวมข้อมูล
กำหนดเงื่อนไข
เสนอผู้มีอำนาจ
อนุมัติ หลักการ





ผู้มีอำนาจอนุมัติ 

แจ้งผู้เชา่
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การขออนญุาตปลกูสรา้ง ดดัแปลง หรอืรือ้ถอนอาคารในทีร่าชพสัดุ



1. เอกสารประกอบการพิจารณาของผู้ขอ

	 -	สำเนาสัญญาเชา่ที่ราชพัสดุ	 จำนวน 1 ชุด

	 -	บัตรประจำตัวประชาชน	 จำนวน 1 ชุด

	 	 หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 	 

	 	 หรือบัตรประจำตัวข้าราชการบำนาญ (ฉบับจริง) 

	 	 และถา่ยสำเนา พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

	 -	ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) และถา่ยสำเนา	 จำนวน 1 ชุด

	 	 พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง	 

	 -	แบบแปลน พร้อมเอกสารประกอบแบบ	 จำนวน 7 ชุด

 	 -	รายการคำนวณโครงสร้างอาคาร	 จำนวน 2 ชุด

	 -	หนังสือรับรองและสำเนาใบอนุญาต	 จำนวน อยา่งละ 2 ชุด

	 	 เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้คำนวณและออกแบบ	 

	 -	หนังสือรับรองและสำเนาอนุญาต	 จำนวน อยา่งละ 2 ชุด		

	 	 เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม	 

	 -	สำเนาหนังสือแสดงความยินยอมเป็นผู้ควบคุมงาน	 จำนวน  2  ชุด				

2. ขั้นตอนการดำเนินการ

	 -	รับคำร้อง ตรวจสอบเอกสาร 

	 -	ตรวจสอบเอกสารหลักฐานทางทะเบียนที่ราชพัสดุ 

	 	 และประสานข้อมูลกับสว่นราชการ

	 -	รวบรวมข้อมูลเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ

	 -	ผู้มีอำนาจอนุมัติแจ้งสว่นราชการ

3. ค่าใช้จ่าย

	 -	คา่ธรรมเนียมการตรวจแบบ ตามระเบียบของทางราชการ

	 -	คา่ธรรมเนียมการอนุญาตครั้งละ  100 บาท

	 -	คา่ธรรมเนียมการรังวัดเนื้อที่ไมเ่กิน 1 ไร ่แปลงละ 100 บาท

	 -	คา่ธรรมเนียมการตรวจสภาพอาคาร ครั้งละ 200 บาท 

	 	 (เนื้อที่ปลูกสร้างไมเ่กิน 50 ตารางวา)
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สถานที่ติดต่อ	 

	 -	กรุงเทพมหานคร ติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ กรมธนารักษ ์

	 	 สำนักบริหารที่ราชพัสดุกรุงเทพมหานคร ถนนพระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน 

	 	 เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 โทร. 02 618 6328, 02 278 2426 

	 	 โทรสาร. 02 279 8410

	 -	จังหวัดอื่นติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ สำนักงานธนารักษพ์ื้นที่ 

	 	 (ในเขตพื้นที่ความรับผิดชอบทุกจังหวัด)

	 -	E-mail: bsp@treasury.go.th




คำรับร้อง 

ตรวจสอบเอกสาร





ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานทาง

ทะเบียนที่ราชพัสดุ 
และประสานข้อมูล
กับสว่นราชการ


รวบรวมข้อมูล

เสนอผู้มีอำนาจ

อนุมัติ





ผู้มีอำนาจอนุมัติ

แจ้งสว่นราชการ
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การขอดำเนนิการในเรือ่งอืน่ๆ ตามระเบยีบกระทรวงการคลงัฯ 

เชน่ การแกไ้ขชือ่ ชือ่สกลุ ขอคดัสำเนา ออกหนงัสอืรบัรอง 


การอนญุาตจำนอง ขายฝากอาคารหรอืสิง่ปลกูสรา้งบนทีด่นิราชพสัดุ



1. เอกสารประกอบการพิจารณาของผู้ขอ

	 -	บัตรประจำตัวประชาชน	 จำนวน 1 ชุด

	 	 หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 	 

	 	 หรือบัตรประจำตัวข้าราชการบำนาญ (ฉบับจริง)

	 	 และถา่ยสำเนา พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง (ผู้จำนอง หรือขายฝาก/ 
 
	 	 ผู้รับจำนอง หรือผู้รับซื้อฝาก)

	 -	ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) และถา่ยสำเนา พร้อมรับรอง	 จำนวน 1 ชุด

	 	 สำเนาถูกต้อง (ผู้จำนอง หรือขายฝาก /ผู้รับจำนอง หรือผู้รับซื้อฝาก)	 

	 -	สัญญาเชา่ (ฉบับจริง)

	 -	เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง เชน่ หนังสืออนุญาตให้เปลี่ยนชื่อ	 จำนวน 1 ชุด

	 	 ชื่อสกุล (กรณีขอแก้ไขชื่อ ชื่อสกุล ในสัญญาเชา่หรือเอกสารอื่น)

2. ขั้นตอนการดำเนินการ

	 -	รับคำร้อง ตรวจสอบเอกสาร

	 -	ผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติ พร้อมแจ้งผู้เชา่

3. ค่าใช้จ่าย

	 -	คา่ธรรมเนียมการอนุญาตให้ขาย จำนอง 

	 	 ขายฝากสัญญาละ 200 บาทตอ่ครั้ง

	 -	คา่ธรรมเนียมการคัดสำเนาเอกสารหรือรับรองเอกสารตา่งๆ 

	 	 ฉบับละ 10 บาท (ไมร่วมคา่ถา่ยเอกสาร)

	 -	คา่ธรรมเนียมการอนุญาตหรือออกหนังสือรับรองอื่นๆ ครั้งละ 100 บาท
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สถานที่ติดต่อ	 

	 -	กรุงเทพมหานคร ติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ กรมธนารักษ ์

	 	 สำนักบริหารที่ราชพัสดุกรุงเทพมหานคร ถนนพระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน 

	 	 เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 โทร. 02 618 6328, 02 278 2426 

	 	 โทรสาร. 02 279 8410

	 -	จังหวัดอื่นติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ สำนักงานธนารักษพ์ื้นที่ 

	 	 (ในเขตพื้นที่ความรับผิดชอบทุกจังหวัด)

	 -	E-mail: bsp@treasury.go.th


รับคำร้อง

ตรวจสอบเอกสาร





ผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติ 

พร้อมแจ้งผู้เชา่
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การขอถอนคืนหลักประกันสัญญาเช่า



1. เอกสารประกอบการพิจารณาของผู้ขอ

	 -	บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 	จำนวน 1 ชุด 

	 	 หรือบัตรประจำตัวข้าราชการบำนาญ (ฉบับจริง) 

	 	 และถา่ยสำเนา พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

	 -	ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) และถา่ยสำเนา	 จำนวน 1 ชุด

	 	 พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง	 

	 -	ใบเสร็จรับเงินประกันการเชา่ (ต้นฉบับ) หรือเอกสารการแจ้งความ

	 	 กรณีใบเสร็จรับเงินประกันการเชา่ต้นฉบับสูญหาย

	 -	กรณีที่ผู้ขอถอนคืนเงินประกันสัญญาเชา่ไมส่ามารถดำเนินการ

	 	 ได้ด้วยตนเอง ต้องทำหนังสือมอบอำนาจให้บุคคลอื่นดำเนินการแทน  

	 	 โดยแนบเอกสารสำเนาทะเบียนบ้าน  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน

	 	 ของผู้มอบอำนาจผู้รับมอบอำนาจและพยานพร้อมรับรองสำเนา

2. ขั้นตอนการดำเนินการ

	 -	รับคำร้อง ตรวจสอบเอกสาร

	 -	รวบรวมข้อมูล ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินประกันการเชา่ 

	 	 เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ 

	 -	เบิกจา่ยเงินประกันการเชา่ พร้อมแจ้งผู้เชา่รับเงินประกันสัญญาเชา่คืน

	 -	รับเงินประกันสัญญาเชา่คืน

3. ค่าใช้จ่าย

	 -	ไมม่ี
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สถานที่ติดต่อ	 

	 -	กรุงเทพมหานคร ติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ กรมธนารักษ ์

	 	 สำนักบริหารที่ราชพัสดุกรุงเทพมหานคร ถนนพระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน 

	 	 เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 โทร. 02 618 6328, 02 278 2426 

	 	 โทรสาร. 02 279 8410

	 -	จังหวัดอื่นติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ สำนักงานธนารักษพ์ื้นที่ 

	 	 (ในเขตพื้นที่ความรับผิดชอบทุกจังหวัด)

	 -	E-mail: bsp@treasury.go.th






รับคำร้อง


ตรวจสอบเอกสาร
ตา่งๆ และ


ใบเสร็จรับเงิน

ประกันการเชา่ 

(ต้นฉบับ)


เสนอผู้มีอำนาจ
อนุมัติ พร้อมแจ้ง

ผู้เชา่รับเงินประกัน

การเชา่คืน





ผู้เชา่รับเงินประกัน
การเชา่คืน







คูม่ือติดตอ่ราชการ

กรมธนารักษ์ ปี 2554


48

การชำระเงินค่าเช่าที่ราชพัสดุ ภาษีบำรุงท้องที่ 

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน




1. เอกสารประกอบการชำระเงิน

	 -	บัตรประจำตัวผู้เชา่ หรือใบเสร็จรับเงินฉบับลา่สุด หรือใบแจ้งการชำระเงิน

	 	 กรมธนารักษ ์หรือหนังสือแจ้งเตือนการชำระเงิน

	 *	ในปีที่สิ้นสุดอายุสัญญาเชา่ในแตล่ะงวด ในกรณีที่ราชพัสดุอยูใ่น

	 	 กรุงเทพมหานครให้ผู้เชา่ที่ได้รับสัญญาเชา่ นำสมุดสัญญาฉบับผู้เชา่ไป	 	

	 	 ติดตอ่เจ้าหน้าที่ ณ สว่นรายได้ สำนักบริหารที่ราชพัสดุกรุงเทพมหานคร 

	 	 กรมธนารักษ ์กรณีที่ที่ราชพัสดุอยูใ่นจังหวัดอื่นให้ติดตอ่ชำระเงิน 

	 	 ณ สำนักงานธนารักษพ์ื้นที่ในจังหวัด เพื่อบันทึกการขอตอ่อายุสัญญาเชา่

	 	 ไว้เป็นหลักฐานด้วย 

2. การชำระค่าเช่าที่ราชพัสดุ ภาษีบำรุงท้องที่ ภาษีโรงเรือนและที่ดิน	

	 -	ผู้เช่าที่ดินราชพัสดุ จะต้องชำระคา่เชา่ พร้อมคา่ภาษีบำรุงท้องที่ 

	 	 ภายในเดือนกุมภาพันธข์องทุกปี

	 - ผู้เช่าอาคารราชพัสดุ จะต้องชำระคา่เชา่ ภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน   

	 - การชำระค่าภาษีโรงเรือนและที่ดินประจำปี จะต้องชำระภายในกำหนด

	 	 ระยะเวลาที่กรมธนารักษแ์จ้งให้ทราบ

	 *	กรณีที่กำหนดการชำระเงินตรงกับวันหยุดราชการหรือวันนักขัตฤกษ
์
	 	 ให้ชำระเงินในวันทำการถัดไปอีก 1 วัน  

	 *	สำหรับการชำระเงินค่าเช่าผ่านธนาคารจะต้องชำระภายในกำหนด

		  ตามกำหนดในใบแจ้งการชำระเงินกรมธนารักษ์ เท่านั้น

	 	 หากพ้นกำหนดการชำระเงินตามใบแจ้งการชำระเงินกรมธนารักษ ์

	 	 ให้ไปติดตอ่ชำระเงิน ณ สว่นรายได้ สำนักบริหารที่ราชพัสดุ

	 	 กรุงเทพมหานคร สำหรับกรณีที่ที่ราชพัสดุอยูใ่นจังหวัดอื่นให้ติดตอ่

	 	 ชำระเงิน ณ สำนักงานธนารักษพ์ื้นที่ในจังหวัด

	 *	การชำระเงินไมต่รงตามกำหนดเวลา จะต้องชำระเงินเพิ่มตามระเบียบ

	 	 เป็นเบี้ยปรับในอัตราร้อยละ 1.5 ตอ่เดือน ของเงินที่ค้างชำระ 

	 	 เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน
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สถานที่ติดต่อ	 

	 -	กรุงเทพมหานคร ติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ กรมธนารักษ ์

	 	 สำนักบริหารที่ราชพัสดุกรุงเทพมหานคร ถนนพระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน 

	 	 เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 โทร. 02 618 6328, 02 278 2426 

	 	 โทรสาร. 02 279 8410

	 -	จังหวัดอื่นติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ สำนักงานธนารักษพ์ื้นที่ 

	 	 (ในเขตพื้นที่ความรับผิดชอบทุกจังหวัด)

	 -	E-mail: bsp@treasury.go.th



ค่าเช่า	 

















ภาษีบำรุงท้องที่ /ภาษีโรงเรือนและที่ดิน




ที่ดิน                                                  

แจ้งผู้เชา่ให้มาชำระภายในเดือนกุมภาพันธ์                                       
อาคาร                                                    
แจ้งผู้เชา่ให้มาชำระภายในวันที่ 5  ของทุกเดือน





                                             
ผู้เชา่มาชำระ







สำนักงานเขต/         

องคก์รปกครองท้องถิ่น
แจ้งกรมธนารักษ/์สธพ.





กรมธนารักษ/์ 

สธพ. แจ้งผู้เชา่


ผู้เชา่มาชำระ



























การติดต่อราชการด้านการประเมินราคา

อสังหาริมทรัพย์
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การติดต่อราชการด้านการประเมินราคาอสังหาริมทรัพย์



	 สำนักประเมินราคาทรัพย์สิน ได้ให้บริการข้อมูลประเมินที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง 
และอาคารชุด ตามพระราชบัญญัติข้อมูลขา่วสารของราชการ พ.ศ. 2540

	 1.	บัญชีกำหนดราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดิน

	 	 (1)	 บัญชีกำหนดราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินรายแปลง กำหนดราคา
ประเมินที่ดินแต่ละแปลงเป็นตารางวา ผู้ขอจะต้องทราบเลขที่โฉนดที่ดิน เลขที่ดิน 
หน้าสำรวจ ตำบล อำเภอ จังหวัด ให้ถูกต้องครบถ้วนจึงจะสามารถตรวจสอบได้ 
พื้นที่ที่ได้มีการจัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินเป็นรายแปลงและประกาศใช้อยู่ใน
ปัจจุบัน


ลำดับที่
 จังหวัด
 พื้นที่ที่ประกาศบัญชีราคาประเมินที่ดินรายแปลง


1
 กรุงเทพมหานคร
 ครอบคลุมพื้นที่ 50 เขต


2
 นนทบุรี
 ทุกอำเภอ


3
 ปทุมธานี
 ทุกอำเภอ (ยกเว้น สามโคก/ลาดหลุมแก้ว)


4
 สมุทรสาคร
 อำเภอเมืองสมุทรสาคร อำเภอกระทุม่แบน


5
 สมุทรปราการ
 ทุกอำเภอ


6
 พระนครศรีอยุธยา
 อำเภอพระนครศรีอยุธยา


7
 นครปฐม
 อำเภอเมืองนครปฐม อำเภอนครชัยศรี อำเภอดอนตูม

อำเภอพุทธมณฑล อำเภอสามพราน อำเภอบางปลา


8
 ชลบุรี
 อำเภอบางละมุง อำเภอเมือง อำเภอพานทอง


9
 ระยอง
 อำเภอเมืองระยอง


10
 เพชรบุรี
 อำเภอเมืองเพชรบุรี


11
 นครราชสีมา
 อำเภอเมืองนครราชสีมา เทศบาลเมือง


12
 เชียงใหม
่ อำเภอเมืองเชียงใหม ่เทศบาลเมือง


13
 ภูเก็ต
 เทศบาลนครภูเก็ต


14
 อา่งทอง
 ทุกอำเภอ


15
 สุพรรณบุรี
 อำเภอเมืองสุพรรณบุรี


16
 นครนายก
 อำเภอเมืองนครนายก อำเภอบ้านนา อำเภอปากพลี


17
 ฉะเชิงเทรา
 อำเภอเมือง อำเภอบางน้ำเปรี้ยว


18
 ชัยนาท
 อำเภอเมือง อำเภอสรรพยา อำเภอมโนรมย ์อำเภอวัดสิงห
์
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19
 เชียงราย
 อำเภอเมือง อำเภอแมล่าว


20
 บุรีรัมย์
 อำเภอเมือง


21
 ลำปาง

ลำปาง (น.ส.3)


อำเภอเมือง อำเภอแมเ่มาะ

อำเภอเมือง อำเภอบ้านสมเด็จ อำเภอเกาะคา อำเภอแมท่ะ อำเภอห้างฉัตร


22
 สระบุรี
 อำเภอเมือง อำเภอเฉลิมพระเกียรติ อำเภอเสาไห้ อำเภอหนองแซะ


23
 สุราษฎรธ์านี
 เกาะสมุย เกาะพงัน (น.ส.3ก)


24
 สุรินทร์
 อำเภอเมือง


		  (2)	 บัญชีกำหนดราคาประเมินทุนทรัพยท์ี่ดินรายบล็อก กำหนดหนว่ยราคา
ประเมินที่ดินตามแนวถนน กลุ่มแปลงที่ดิน สภาพที่ดิน ซึ่งได้ประกาศใช้ในพื้นที่ทุก
จังหวัดนอกเหนือจากพื้นที่ที่ได้กำหนดราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินรายแปลง ผู้ขอจะ
ต้องทราบตำแหน่งที่ตั้งของที่ดินอย่างถูกต้องว่าที่ดินตั้งอยู่ในโซน/บล็อก ใดจึงจะ
สามารถตรวจสอบข้อมูลราคาประเมินที่ดินได้

	 2.	การให้บริการข้อมูลราคาประเมิน

		  (1) การให้บริการทางอินเตอร์เน็ต

			   - ราคาประเมินที่ดินรายแปลง สามารถดูได้จากเว็บไซต์ของกรม
 
ธนารักษ ์ www.treasury.go.th จะต้องมีข้อมูลเลขที่โฉนดที่ดิน เลขที่ที่ดิน หน้า
สำรวจ เลขระวาง ตำบล อำเภอ และจังหวัด ของแปลงที่ดินต้องการทราบราคา
ประเมิน

			   - ราคาประเมินที่ดินเป็นโซน/บล็อก สามารถดูที่สำนักงานที่ดินที่ดิน
นั้นตั้งอยู่โดยตรงแต่ถ้าทราบตำแหน่งที่ตั ้งของที่ดินสามารถตรวจสอบได้ที่สำนัก
ประเม ินราคาทรัพย์ส ินหร ือท ี่ งานจดทะเบ ียนท ี่ด ินกลาง สำนักงานท ี่ด ิน
กรุงเทพมหานคร กรมที่ดิน หรือที่สำนักงานธนารักษพ์ื้นที่ ที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่

		  (2)	การให้บริการทางโทรศัพท์

	 	 	 สำนักประเมินราคาทรัพย์สิน ให้บริการสอบถามราคาประเมินทาง
โทรศัพทห์มายเลข 0 2142 2465 0 2142 2466 0 2142 2467 โทรสารหมายเลข 
 
0 2143 8751 0 2143 8753 0 2143 2754 ในเวลาราชการโดยผู้สอบถามจะต้องมี
ข้อมูลดังนี้

	 	 	 - การขอทราบราคาประเมินที่ดินรายแปลง ผู้สอบถามจะต้องแจ้ง
หมายเลขโฉนดที่ดิน เลขที่ดิน หน้าสำรวจ เลขระวาง ตำบล อำเภอ และจังหวัด
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	 	 	 - การขอทราบราคาประเมินโรงเรือน สิ่งปลูกสร้าง ผู้สอบถามจะต้อง
แจ้งประเภทสิ่งปลูกสร้าง ปีที่กอ่สร้าง และจังหวัดที่ตั้งอาคาร

	 	 	 - การขอทราบราคาประเมินอาคารชุด ผู ้สอบถามจะต้องแจ้งชื่อ
อาคารชุด ชั้นที่ตั้งห้องชุด ตำบล อำเภอ จังหวัดที่ตั้งอาคารชุด และวัน เดือน ปี ที่จด
ทะเบียนอาคารชุด

		  (3) การให้บริการที่สำนักประเมินราคาทรัพย์สิน

	 	 	 - การขอทราบราคาประเมินอาคารชุด ผู้สอบถามจะต้องแจ้งชื่อ

	 	 	 - ผู ้ขอต้องกรอกแบบคำร้องการขอใช้บริการข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ เพื่อแสดงความประสงคจ์ะขอรับบริการตรวจดูข้อมูล ขอสำเนาข้อมูล หรือ
ขอสำเนาที่มีผู้รับรองสำเนาเอกสารในเรื่องบัญชีราคาประเมินที่ดิน โรงเรือน สิ่งปลูก
สร้าง และอาคารชุดได้ทั่วประเทศ แต่ในกรณีที่จังหวัดใดหรือพื ้นที่ใดที่มีการ
ประกาศบัญชีราคาประเมินที่ดินรายบล็อก ผู้ขอจะต้องรู้ตำแหน่งที่ตั้งของที่ดินที่
แน่นอนว่าอยู่โซน/บล็อกใด จึงจะสามารถตรวจสอบราคาประเมินที่ดินได้ การให้
บริการข้อมูลราคาประเมินนี้เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540

	 	 	 - การขอตรวจดูข้อมูลราคาประเมิน ผู้ขอต้องกรอกแบบคำร้องฯ ยื่น
ตอ่เจ้าหน้าที่เพื่อขอตรวจดูข้อมูลและคัดลอก โดยไมต่้องเสียคา่ธรรมเนียม สว่นการ
ขอสำเนาข้อมูล (ถา่ยเอกสาร) หรือขอสำเนาข้อมูลที่มีผู้รับรองสำเนา การทำสำเนา
โดยเครื่องถ่ายเอกสารจะต้องเสียค่าธรรมเนียมตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ พ.ศ. 2540 ดังนี้

	 	 	 	 - กระดาษ A4 หน้าละ 1 บาท

	 	 	 	 - กระดาษ F 4 หน้าละ 1.50 บาท

	 	 	 	 - กระดาษ A3 หน้าละ 3 บาท

	 	 	 	 - คา่ธรรมเนียมการให้คำรับรองสำเนาถูกต้องคำรับรองละ 5 บาท

	 	 	 - หลักฐานที่ต้องนำมาแสดง

	 	 	 	 - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาบัตรประจำตัวเจ้า
หน้าที่ของรัฐ หรือสำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการบำนาญ หรือสำเนาบัตรประจำ
ตัวผู้เชา่พร้อมรับรองสำเนา ของผู้ยื่นคำร้องขอใช้บริการ

	 	 	 	 - สำเนาโฉนดที่ดิน น.ส.3 ก. หรือ น.ส.3
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		  3. การขอหนังสือรับรองราคาประเมินที่ดิน

	 	 	 กรณีผู้ขอต้องการนำสำเนาข้อมูลหรือหนังสือรับรองราคาประเมินไป
ประกอบการทำนิติกรรมกับส่วนราชการ หรือนำไปดำเนินการทางศาล ผู้ขอต้องไป
ดำเนินการยื่นคำขอที่สำนักงานที่ดินที่ที่ดินนั้นตั้งอยู ่ หรือที่งานจดทะเบียนที่ดินกลาง
กรุงเทพมหานคร กรมที่ดิน เพราะเป็นอำนาจหน้าที่ของเจ้าพนักงานที่ดินตาม
ประมวลกฎหมายที่ดิน สำนักประเมินราคาทรัพย์สินไม่สามารถออกหนังสือรับรอง
ให้ได้

	 	 	 ในกรณีขอตรวจดูข้อมูล ขอสำเนาข้อมูล หรือขอสำเนาที่มีผู้รับรอง  
หรือขอหนังสือรับรองราคาประเมินที่ดินได้กำหนดราคาประเมินไว้เป็นโซน/บล็อก  
ของจังหวัดต่างๆ ทั่วประเทศ สามารถดำเนินการได้ที่สำนักงานที่ดินที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่  
หรือที่งานจดทะเบียนที่ดินกลาง สำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร กรมที่ดิน



สถานที่ติดต่อ	 

	 -	กรุงเทพมหานคร ติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ กรมธนารักษ ์ 

	 	 สำนักประเมินราคาทรัพยส์ิน  

	 	 อาคารศูนยร์าชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 5 ธันวาคม 2551

	 	 ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุง่สองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร 10210

	 	 โทรศัพท ์0 2142 2424 ภายใน 22424

	 - จังหวัดอื่นติดตอ่หรือยื่นคำร้อง ณ สำนักงานธนารักษพ์ื้นที่ (ทุกจังหวัด)

	 - E-mail: pva@treasury.go.th



























การติดต่อราชการด้านเหรียญกษาปณ์
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การติดต่อราชการสำนักบริหารเงินตรา



1. การจ่ายแลกเหรียญกษาปณ์

	 สำนักบริหารเงินตรามีหนว่ยจา่ยแลกเหรียญกษาปณ ์5 หนว่ย คือ

	 	 1.	 หน่วยจ่ายแลก อาคารสำนักบริหารเงินตรา ถนนจักรพงษ ์ แขวง
ชนะสงคราม เขตพระนคร กรุงเทพมหานครให้บริการจ่ายแลกเหรียญกษาปณ ์
ระหวา่งเวลา 09.00 น. - 15.30 น. วันจันทร ์- วันศุกร ์เว้นวันหยุดราชการ 

	 	 2.	 หน่วยจ่ายแลกในบริเวณกลุ่มอาคารกระทรวงการคลัง ถนนพระราม 6 
แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร ให้บริการจ่ายแลกเหรียญกษาปณ์ 
ระหวา่งเวลา 08.30 น. – 15.30 น. วันจันทร ์– วันศุกร ์เว้นวันหยุดราชการ

	 	 3.	 หน่วยจ่ายแลก อาคารจำหน่ายของที่ระลึก สำนักกษาปณ์ (รังสิต) 
อำเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธานี ให้บริการจา่ยแลกเหรียญกษาปณ ์ระหวา่งเวลา 
09.00 น. – 15.00 น. วันจันทร ์วันพุธ วันศุกร ์เว้นวันหยุดราชการ

	 	 4.	 ศาลาธนารักษ ์ 1 อำเภอเมือง จังหวัดเชียงใหม ่ ให้บริการจ่ายแลก
เหรียญกษาปณ ์ระหวา่งเวลา 09.00 น. - 15.30 น. วันจันทร ์– วันศุกร ์เว้นวันหยุด
ราชการ

	 	 5.	 ศาลาธนารักษ ์2 อำเภอเมือง จังหวัดสงขลา ให้บริการจา่ยแลกเหรียญ
กษาปณ ์ระหวา่งเวลา 9.00 น. – 15.30 น. วันจันทร ์– วันศุกร ์เว้นวันหยุดราชการ

	 	 	 ขั ้นตอนการติดต่อขอแลกเหรียญกษาปณ์ ประชาชนทั่วไป บริษัท 
 
ห้างร้าน ธนาคารและหนว่ยงานตา่งๆ ซึ่งสามารถขอแลกเหรียญกษาปณไ์ด้ตามชอ่ง
บริการที่กำหนดไว้ โดยมีขั้นตอนดำเนินการ ดังนี้

	 1.1 ประชาชนทัว่ไปสามารถแลกเหรียญกษาปณช์นิดราคาตา่งๆ (10 5 2 1 บาท
 
50 25 สตางค)์ โดยมีขั้นตอนดังนี้

	 	 (1) แจ้งความต้องการเหรียญ พร้อมชำระเงินตามจำนวนเหรียญที่ขอแลก

	 	 (2) เมื่อเจ้าหน้าที่รับเงินและตรวจนับจำนวนเงินตรงกับจำหนวนเหรียญ
 
ที่ขอแลกแล้วจึงจา่ยเหรียญกษาปณใ์ห้แกลู่กค้าตามจำนวนที่ขอแลก

	 	 (3) ลูกค้าตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของจำนวนเหรียญที่ขอแลก

	 1.2 บริษัท ห้างร้าน ธนาคาร หน่วยงานต่างๆ สามารถแลกเหรียญกษาปณ์
ชนิดราคาตา่งๆ (10 5 2 1 บาท 50 25 สตางค)์ โดยมีขั้นตอนดังนี้

	 	 (1) นำสำเนาเอกสารทะเบียนการค้า อันเป็นเอกสารทางราชการที่แสดง
ความเป็นนิติบุคคลยื่นตอ่เจ้าหน้าที่ในการมาติดตอ่ครั้งแรก
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	 	 (2) เมื่อลูกค้าต้องการแลกเหรียญกษาปณ์ในแต่ละครั้งให้กรอกแบบฟอร์ม
ใบขอแลกเหรียญกษาปณใ์ห้ถูกต้องครบถ้วนพร้อมชำระเงินแกเ่จ้าหน้าที่

	 	 (3) เมื่อเจ้าหน้าที่รับเงินและตรวจนับจำนวนเงินตรงกับจำนวนเหรียญที่
 
ขอแลกแล้วจึงจา่ยเหรียญกษาปณใ์ห้แกลู่กค้าตามจำนวนที่ขอแลก

	 	 (4) ลูกค้าตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของจำนวนเหรียญที่ขอแลก

 

2. การรับแลกคืนเหรียญกษาปณ์

	 สำนักบริหารเงินตรามีหนว่ยรับแลกคืนเหรียญกษาปณ ์4 หนว่ย คือ

	 	 1.	 หน่วยรับแลก อาคารสำนักบริหารเง ินตรา ถนนจักรพงษ ์ แขวง
ชนะสงคราม เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร ให้บริการรับแลกคืนเหรียญกษาปณ ์
ระหวา่งเวลา 09.00 น. – 15.30 น. วันจันทร ์- วันศุกร ์เว้นวันหยุดราชการ

	 	 2.	 หน่วยจ่ายแลก สำนักกษาปณ์ (รังสิต) อำเภอคลองหลวง จังหวัด
ปทุมธานี ให้บริการรับแลกคืนเหรียญกษาปณ ์ ระหวา่งเวลา 09.00 น. – 15.30 น. 
วันจันทร ์- วันศุกร ์เว้นวันหยุดราชการ (เฉพาะสำนักคลังจังหวัด)

	 	 3.	 ศาลาธนารักษ์ 1 อำเภอเมือง จังหวัดเชียงใหม่ ให้บริการรับแลกคืน
เหรียญกษาปณ ์ระหวา่งเวลา 09.00 น. – 15.30 น. วันจันทร ์– วันศุกร ์เว้นวันหยุด
ราชการ

	 	 4.	 ศาลาธนารักษ์ 2 อำเภอเมือง จังหวัดสงขลา ให้บริการรับแลกคืน
เหรียญกษาปณ ์ระหวา่งเวลา 09.00 น. – 15.30 น. วันจันทร ์– วันศุกร ์เว้นวันหยุด
ราชการ

	 	 	 ขั้นตอนการติดตอ่ขอแลกคืนเหรียญกษาปณ ์ประชาชน บริษัท ห้างร้าน 
ธนาคารและหน่วยงานต่างๆ สามารถขอแลกคืนเหรียญกษาปณ์ได้ตามช่องบริการที่
กำหนดไว้ โดยมีขั้นตอนในดำเนินการ ดังนี้

	 	 	 2.1 	 ประชาชนทั่วไปสามารถแลกคืนเหรียญกษาปณ์ชนิดต่างๆ โดยมี
ขั้นตอนดังนี้

	 	 	 	 (1) กรอกแบบคำขอแลกคืนเหรียญกษาปณ
์
	 	 	 	 (2) จัดเรียงเหรียญลงบนกระดานตามชนิดราคาเหรียญกษาปณ์
 
ที่นำมาแลกให้เจ้าหน้าที่ทำการตรวจพิสูจน
์
	 	 	 	 (3) เจ้าหน้าที่ทำการตรวจพิสูจน์และตรวจนับจำนวนเหรียญ
กษาปณท์ี่ขอแลกคืน และคำนวณจำนวนเหรียญที่ตรวจพิสูจนไ์ด้

	 	 	 	 (4) จา่ยเงินสดให้แกลู่กค้า
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	 	 	 2.2 บริษัท ห้างร้าน ธนาคาร หนว่ยงานตา่งๆ สามารถแลกคืนเหรียญ
กษาปณช์นิดราคาตา่งๆ (10 5 2 1 บาท 50 25 สตางค)์ โดยมีขั้นตอนดังนี้

	 	 	 	 (1) มีหนังสือแสดงเจตจำนงในการขอโอนเงินค่าแลกเหรียญ
กษาปณ์ด้วยระบบบาทเน็ต พร้อมสำเนาเอกสารทะเบียนการค้า สำเนาสมุดบัญชี
เงินฝากธนาคารที่ประสงคจ์ะให้โอนเงินเข้าบัญชียื่นตอ่เจ้าหน้าที่ในครั้งแรก

	 	 	 	 (2) ลูกค้าแจ้งความประสงคข์อแลกคืนเหรียญกษาปณ
์
	 	 	 	 (3) เจ้าหน้าที่ทำการตรวจพิสูจน์และตรวจนับจำนวนเหรียญ
กษาปณท์ี่ขอแลกคืน และคำนวณจำนวนเหรียญกษาปณท์ี่ตรวจพิสูจนไ์ด้

	 	 	 	 (4) เจ้าหน้าที่จะสั่งจ่ายเงินค่าแลกคืนเหรียญกษาปณ์ด้วยระบบ
บาทเน็ตให้แกผู่้ขอแลกคืนเหรียญ

	 	 	 	 (5) ผู้ขอแลกคืนเหรียญลงลายมือชื่อรับเอกสารใบรับรองการนำ
เงินคา่แลกคืนเหรียญกษาปณเ์ข้าบัญชีให้ลูกค้าด้วยระบบบาทเน็ต

	 	 อนึ่ง กรณีบริษัท ห้างร้าน ธนาคารและหน่วยงานต่างๆ ขอให้ติดต่อนัด
หมายเพื่อกำหนดวันและเวลาในการนำเหรียญกษาปณม์าแลกคืน



3. การจ่ายแลก จำหน่ายเหรียญกษาปณ์ที่ระลึก 

	 การจ่ายแลก จำหน่ายเหรียญกษาปณ์ที่ระลึก ที่ผลิตขึ้นในวาระหรือโอกาส
สำคัญต่างๆ กรมธนารักษ์จะมีการประกาศให้ทราบในรายละเอียดแต่ละครั้งที่มีการ
จา่ยแลก จำหนา่ยเหรียญกษาปณท์ี่ระลึก

	 ทั้งนี้ ผู้สนใจ สามารถสั่งจอง เหรียญกษาปณ์ที่ระลึกที่เปิดจ่ายแลกจำหน่าย 
ได้ทาง Web site กรมธนารักษ ์www.treasury.go.th ในหัวข้อ e-catalog
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สถานที่ติดต่อ

	 1. สำนักบริหารเงินตรา ถนนจักรพงษ ์ แขวงชนะสงคราม เขตพระนคร 
กรุง เทพมหานคร 10200 โทรศัพท์ . 0 2280 7404 - 7 0 2281 1295 
 
โทรสาร 0 2280 7408 0 2282 4109 E-mail Address bcm@treasury.go.th

	 2. หน่วยจ่ายแลกบริเวณกลุ่มอาคารกระทรวงการคลัง ซอยอารีย์สัมพันธ ์
ถนนพระราม 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุง เทพมหานคร 10400 
 
โทรศัพท.์ 0 2618 6340 0 2273 0899-903 ตอ่ 5115

	 3. หน่วยจ่ายแลก อาคารจำหน่ายของที่ระลึก สำนักกษาปณ ์ (รังสิต) ถนน
พหลโยธิน อำเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธานี 12120 โทรศัพท.์ 0 2834 8300-50 
ตอ่ 3105

	 4. หน่วยรับคืน สำนักกษาปณ ์ (รังสิต) ถนนพหลโยธิน อำเภอคลองหลวง 
จงัหวดัปทมุธานี 12120 โทรศพัท.์ 0 2834 8300-50 ตอ่ 3306 โทรสาร. 0 2516 5036

	 5. ศาลาธนารักษ ์ 1 จังหวัดเชียงใหม ่ อำเภอเมือง จังหวัดเชียงใหม ่ 50200 
โทรศัพท.์ 0 5322 1098 0 5322 4237 โทรสาร. 0 5322 4238  

	 6. ศาลาธนารักษ ์ 2 จังหวัดสงขลา อำเภอเมือง จังหวัดสงขลา 90000 
โทรศัพท.์ 0 7430 7071 โทรสาร. 0 7430 7073                        
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การติดต่อราชการสำนักกษาปณ์



การติดตอ่วา่จ้างสำนักกษาปณท์ำของสั่งจ้าง

	 1. เครื่องราชอิสริยาภรณ์

	  สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีเป็นผู้สั่งจ้าง

	 2. เครื่องหมายตอบแทน

	  หนว่ยงานผู้วา่จ้าง (เฉพาะสว่นราชการ) ดำเนินการ ดังนี้

	  2.1 แจ้งความประสงค์จัดทำเครื่องหมายตอบแทน โดยระบุประเภทโลหะ 
จำนวน และรายละเอียดคำจารึก

	  2.2 สำนักกษาปณเ์สนอราคาพร้อมทั้งกำหนดเงื่อนไขการชำระเงินคา่จ้างลว่ง
หน้าร้อยละ 50 ของราคาสั่งจ้าง (ตามหนังสือกระทรวงการคลังที่ กค 0404/42720 
ลงวันที่ 5 พฤศจิกายน 2518)

	 3. ของสั่งจ้าง

		  เหรียญที่ระลึก ผู้ว่าจ้าง (หน่วยราชการ รัฐวิสาหกิจ บริษัท และเอกชน
ทั่วไปที่มีฐานะเป็นนิติบุคคล) ดำเนินการ ดังนี้

	 3.1 รูปแบบเกี่ยวกับราชวงศ์

	 	 	 	 (1) ผู้ว่าจ้างแจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับประวัติความเป็นมาของหน่วย
งาน วัตถุประสงค์ในการจัดทำเหรียญเนื่องในโอกาสที่สำคัญ โดยกำหนดรูปแบบ
ด้านหน้า-ด้านหลัง (รูปแบบจะต้องไม่มีพระบรมรูปหรือพระรูปทั้งสองด้าน) ชนิด
โลหะ ขนาด น้ำหนัก จำนวน และต้องส่งเรื่องให้กรมธนารักษ์พิจารณาเป็นการล่วง
หน้ากอ่นกำหนดวันต้องการรับของไมน่้อยกวา่ 6 เดือน

	 	 	 	 (2) สำนักกษาปณ์นำเรื่องเสนอคณะกรรมการที่ปรึกษาเหรียญ
กษาปณท์ี่ระลึก หรือเหรียญที่ระลึกพิจารณา

	 	 	 	 (3) ส่งรูปแบบที่คณะกรรมการฯ พิจารณาเห็นชอบแล้วให้ผู้ว่าจ้าง
เพื่อขอพระราชทานพระบรมราชานุญาต

	 	 	 	 (4) สำนักกษาปณ์เสนอราคา และกำหนดเงื่อนไขการชำระเงินค่า
จ้างลว่งหน้าร้อยละ 50 ของราคาสัง่จ้าง (ตามหนงัสือกระทรวงการคลงัท่ี กค 0404/42720 
ลงวันที่ 5 พฤศจิกายน 2518) พร้อมทั้งขอรับและขอสิทธิในการจัดทำเหรียญที่ระลึก 
ตามระเบียบกรมธนารักษ์ว่าด้วยหลักเกณฑ์ในการจัดทำเหรียญกษาปณ์ที่ระลึกและ
เหรียญที่ระลึก พ.ศ. 2542 ข้อ 19 ซึ่งกำหนดให้ผู้ขอจัดทำมอบเหรียญที่ระลึกให้
 
กรมธนารักษเ์พื่อเก็บไว้เป็นหลักฐานทางประวัติศาสตร ์จำนวน 2 ชุด ยกเว้นเหรียญ
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ที่จัดทำขึ ้นเพื่อทูลเกล้าฯ ถวายเป็นการเฉพาะ และเหรียญโลหะมีค่า โดย
 
กรมธนารักษ์จะขอสิทธิในการจัดทำเหรียญดังกล่าวเพื่อเป็นตัวอย่างตามที่เห็น
สมควร ทั้งนี้เมื่อผู้ว่าจ้างแจ้งยืนยันสั่งจ้าง สำนักกษาปณ์จะดำเนินการผลิตเหรียญ
 
ก็ตอ่เมื่อได้รับสำเนาหนังสือพระราชทานพระบรมราชานุญาตให้จัดทำ

	 3.2 รูปแบบทั่วไป

	 	 	 	 (1) ผู ้ว่าจ ้างแจ ้งความประสงค์ในการจัดทำเหร ียญที่ระล ึก 
 
โดยกำหนดรูปแบบด้านหน้า – ด้านหลัง ชนิดโลหะ ขนาด น้ำหนัก จำนวน และ
กำหนดวันต้องการรับของไม่น้อยกว่า 60 – 120 วัน (ขึ้นอยู่กับรูปแบบ ขนาด และ
จำนวนผลิต)

	  (2) สำนักกษาปณ์เสนอราคาและกำหนดเงื่อนไขการชำระเงินค่าจ้างล่วงหน้า
ร้อยละ 50 ของราคาสั่งจ้าง (ตามหนังสือกระทรวงการคลังที่ กค 0404/42720 
 
ลงวันที่ 5 พฤศจิกายน 2518) พร้อมทั้งขอรับสิทธิในการจัดทำเหรียญที่ระลึก 
 
ตามระเบียบกรมธนารักษ์ว่าด้วยหลักเกณฑ์ในการจัดทำเหรียญกษาปณ์ที่ระลึกและ
เหรียญที่ระลึก พ.ศ. 2542 ข้อ 19 ซึ่งกำหนดให้ผู้ขอจัดทำมอบเหรียญที่ระลึกให้กรม
ธนารักษเ์พื่อเก็บไว้เป็นหลักฐานทางประวัติศาสตร ์จำนวน 2 ชุด ยกเว้นเหรียญที่จัด
ทำขึ้นเพื่อทูลเกล้าฯ ถวายเป็นการเฉพาะและเหรียญโลหะมีค่า โดยกรมธนารักษ์จะ
ขอสิทธิในการจัดทำเหรียญดังกลา่วเพื่อเป็นตัวอยา่งตามที่เห็นสมควร

	 3.3 เหรียญพระต่างๆ

	 	 	 	 (1) ผู ้ว่าจ้างแจ้งความประสงค์ในการจัดทำเหรียญที่ระลึก โดย
กำหนดรูปแบบด้านด้านหน้า – ด้านหลัง ชนิดโลหะ ขนาด น้ำหนัก จำนวน และ
กำหนดวันต้องการรับของไม่น้อยกว่า 60 – 120 วัน (ขึ้นอยู่กับรูปแบบ ขนาด และ
จำนวนผลิต) โดยต้องมีหนงัสือยินยอมเปน็ลายลกัษณจ์ากเจ้าอาวาสและประทบัตราวดั 
เพื่อประกอบการพิจารณา (หากรูปแบบที่ขอจัดทำเป็นพระพุทธรูปที่สำคัญที่
ประดิษฐานในพระอารามหลวงต้องได้รับอนุญาตจากกรมศิลปากรก่อน และหากรูป
แบบที่ขอจัดทำเป็นรูปพระสงฆ์ที่มีชีวิตต้องมีหนังสือยินยอมเป็นลายลักษณ์อักษร
ด้วย)

	 	 	 	 (2) สำนักกษาปณเ์สนอราคาและกำหนดเงื่อนไขการชำระเงินคา่จ้าง
ลว่งหน้าร้อยละ 50 ของราคาสัง่จ้าง (ตามหนงัสือกระทรวงการคลงัท่ี กค 0404/42720 
ลงวันที่ 5 พฤศจิกายน 2518) พร้อมทั้งขอรับสิทธิในการจัดทำเหรียญที่ระลึก 
 
ตามระเบียบกรมธนารักษว่าด้วยหลักเกณฑ์ในการจัดทำเหรียญกษาปณ์ที่ระลึก
 
และเหรียญที่ระลึก พ.ศ. 2542 ข้อ 19 ซึ่งกำหนดให้ผู้ขอจัดทำมอบเหรียญที่ระลึกให้
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กรมธนารักษ์เพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐานทางประวัติศาสตร ์ จำนวน 2 ชุด ยกเว้น
 
เหรียญที่จัดทำขึ้นเพื่อทูลเกล้าฯ ถวายเป็นการเฉพาะและเหรียญโลหะมีค่า โดย
 
กรมธนารักษ์จะขอสิทธิในการจัดทำเหรียญดังกล่าวเพื่อเป็นตัวอย่างตามที่เห็น
สมควร



สถานที่ติดต่อ		  สำนักกษาปณ ์13/1 หมู ่2 ถนนพหลโยธิน ตำบลคลองหนึ่ง 

	 	 	 	 	 อำเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธานี 12120

	 	 	 	 	 โทรศัพท.์ 0 2834 8300 – 50 ตอ่ 2000 - 2009

	 	 	 	 	 โทรสาร. 0 2901 2617





























การติดต่อราชการด้านทรัพย์สินมีค่าของแผ่นดิน
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การติดต่อราชการสำนักทรัพย์สินมีค่าของแผ่นดิน



	 การเผยแพร่และจัดแสดง เครื่องราชอิสริยยศ เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
และเหรียญกษาปณ์

	 1. ส่วนกลาง 

ศาลาเครื่องราชอิสริยยศ เครื่องราชอิสริยาภรณ์ และเหรียญกษาปณ์ ภายใน
พระบรมมหาราชวัง เปิดบริการ 08.30 – 16.00 น. ทุกวันไมเ่ว้นวันหยุดราชการและ
วันนักขัตฤกษ ์ ปิดบริการเฉพาะวันที่มีพระราชพิธีในพระบรมมหาราชวัง โทรศัพท์. 
 
0 2222 5864 ตอ่ 18

	 2. ส่วนภูมิภาค

	 	 2.1 ศาลาธนารักษ ์ 1 ถนนราชดำเนิน ตำบลศรีภูมิ อำเภอเมือง จังหวัด
เชียงใหม ่ 50200 เปิดบริการในวันและเวลาราชการ โทรศัพท ์ 0 5322 4237 ต่อ 
101, 103

	 	 2.2 	 ศ าลาธนารั กษ ์ 2 ศ าลากลา งจั ง หวั ดส งขลา ( หลั ง เ ก่ า ) 
 
ถนนราชดำเนิน ตำบลบอ่ยาง อำเภอเมือง จงัหวดัสงขลา 90000 เปิดบริการในวนัและ
เวลาราชการ โทรศัพท.์ 0 7430 7071-2, 0 7431 6283 โทรสาร. 0 7430 7073

	 	 นอกจากการเผยแพร่และจัดแสดงตามสถานที่ในส่วนกลาง และส่วน
ภูมิภาคดังกล่าวแล้ว ยังมีการจัดนิทรรศการนอกสถานที่ในส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค
และในตา่งประเทศ

การจำหน่ายผลิตภัณฑ์เหรียญ

	 1. สถานที่จำหน่าย

		  1.1 ส่วนกลาง

	 	 	 - ศาลาเครื่องราชอิสริยยศ เครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญกษาปณ ์
ในพระบรมมหาราชวัง ถนนหน้าพระลาน เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร เปิด
จำหน่ายวันจันทร์ - วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 15.30 น. 
โทรศัพท์ 0 2224 3328 

	 	 	 - อาคารสำนักบริหารเงินตรา ถนนจักรพงษ์ แขวงชนะสงคราม 
 
เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร 10200 เปิดจำหนา่ยวันจันทร ์- วันศุกร ์(เว้นวันหยุด
ราชการ) ตั้งแตเ่วลา 09.00 - 15.30 น. โทรศัพท.์ 0 2281 1324 
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	 	 	 - หน่วยจ่ายแลกบริเวณลานจอดรถกระทรวงการคลัง ถนนพระรามที่ 
6 แขวงสามเสนใน กรุงเทพมหานคร เปิดจำหน่ายวันจันทร์ - วันศุกร์ (เว้นวันหยุด
ราชการ) ตั้งแตเ่วลา 08.30 - 15.30 น. โทรศัพท.์ 0 2618 6340

		  1.2 ส่วนภูมิภาค

	 	 	 - ศาลาธนารักษ์ 1 ถนนราชดำเนิน ตำบลศรีภูมิ อำเภอเมือง จังหวัด
เชียงใหม่ 50200 เปิดบริการในวัน และเวลาราชการ โทรศัพท.์ 0 5322 4237 ตอ่ 
101, 103

	 	 	 - ศาลาธนารักษ ์2 ศาลากลางจังหวัดสงขลา (หลังเกา่) ถนนราชดำเนิน 
ตำบลบอ่ยาง อำเภอเมือง จังหวัดสงขลา 90000 เปิดบริการในวันและเวลาราชการ 
โทรศัพท.์ 0 7430 7071 - 2, 0 7431 6283 โทรสาร. 0 7430 7073

	 2. ผลิตภัณฑ์เหรียญที่จำหน่าย

	 	 2.1 เหรียญกษาปณท์ี่ระลึกวาระตา่งๆ ทั้งชนิดทองคำ เงิน นิกเกิล 

	 	 2.2 เหรียญที่ระลึกวาระตา่งๆ ทั้งชนิดทองคำ เงิน ทองแดง

	 	 2.3 ผลิตภัณฑ์เหรียญต่างๆ เช่น แผงเหรียญกษาปณ์หมุนเวียนประจำป ี
 
ชุดเหรียญประจำจังหวัด รวมทั้งหนังสือเกี่ยวกับเหรียญกษาปณ์ที่ระลึกและเหรียญ
ที่ระลึก ฯลฯ

	 3. การให้บริการ

	 	  3.1 มีเจ้าหน้าที่ให้บริการตามหน่วยจำหน่าย เพื่ออำนวยความสะดวกแก่
ลูกค้า และให้คำแนะนำเกี่ยวกับสินค้า

	 	 3.2 บริการสั่งซื ้อทาง WebSite กรมธนารักษ์ www.treasury.go.th 
 
ในหัวข้อ e - Catalog

	 	 3.3 บริการจำหนา่ยทางไปรษณีย ์

	 	 3.4 รับชำระค่าสินค้าเป็นเงินสด บัตรเครดิต ไปรษณีย์ธนาณัติสั่งจ่าย 
 
ผู้อำนวยการส่วนจัดการผลิตภัณฑ์ ปณ.หน้าพระลาน หรือโอนเงินเข้าบัญชี สำนัก
ทรัพย์สินมีค่าของแผ่นดิน (ส่วนบริหารเงินทุน) เลขที่บัญชี 026-6-03024-6 
ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) สาขาทา่เตียน



สถานที่ติดต่อ 	 สำนักทรัพยส์ินมีคา่ของแผน่ดิน ในพระบรมมหาราชวัง 

	 	 	 	 ถนนหน้าพระลาน เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร 10200 

	 	 	 	 โทรศัพท ์0 2226 0251 9 ตอ่ 3101 - 3106 โทรสาร 0 2225 9158

	 	 	 	 E-mail:bnt@treasury.go.th 
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หน่วยงาน
 หมายเลข

โทรศัพท์


หมายเลข

โทรสาร


E-mail


กรมธนารักษ
์
ถนนพระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน 
 
เขตพญาไท กรุงเทพฯ  10400


0 2265 6000

0 2273 0899-903


0 2273 0753
 


อธิบดีกรมธนารักษ
์ 0 2618 3102
 0 2273 0904
 


ที่ปรึกษาด้านพัฒนาอสังหาริมทรัพย
์ 0 2273 0951
 0 2273 0906
 


ที่ปรึกษาด้านการบริหารเหรียญกษาปณ
์ 
และทรัพยส์ินมีคา่


0 2298 6541
 0 2298 6539
 


ที่ปรึกษาด้านพัฒนาการประเมินราคาอสังหาริมทรัพย์
 0 2273 0952
 0 2273 0907
 


รองอธิบดีกรมธนารักษ ์(ด้านบริหาร)
 0 2298 6542
 0 2298 6544
 


รองอธิบดีกรมธนารักษ ์(ด้านเหรียญกษาปณ)์
 0 2273 0950
 0 2273 0905
 


รองอธิบดีกรมธนารักษ ์(ด้านที่ราชพัสดุ)
 0 2298 6437
 0 2298 6439
 


กลุม่งานตรวจราชการ
 0 2278 2075
 0 2278 2075
 


กลุม่ตรวจสอบภายใน
 0 2298 6546
 0 2273 0918
 aud@treasury.go.th


กลุม่พัฒนาระบบบริหาร
 0 2298 6449
 0 2279 9024
 bdg@treasury.go.th


กองแผนงาน
 0 2278 5139
 0 2273 0917
 pla@treasury.go.th


ศูนยเ์ทคโนโลยีสารสนเทศ
 0 2273 0899
 0 2278 5454
 itc@treasury.go.th


สำนักกฎหมาย
 0 2279 8488
 0 2270 1479
 leg@treasury.go.th


สำนักพัฒนาธุรกิจและศักยภาพที่ราชพัสดุ
 0 2279 7032
 0 2618 3103
 spd@treasury.go.th


สำนักการคลัง
 0 2278 5446

0 2618 6336


0 2270 1796

0 2270 1767


fin@treasury.go.th

sup@treasury.go.th


สำนักบริหารกลาง
 0 2278 5778
 0 2278 5778
 sec@treasury.go.th


สำนักพัฒนาและบำรุงรักษาอาคารราชพัสดุ
 0 2273 0958
 0 2273 0959
 aec@treasury.go.th


สำนักบริหารจัดการฐานข้อมูลที่ราชพัสดุ
 0 2298 5488
 0 2298 5484
 spi@treasury.go.th


สำนักบริหารที่ราชพัสดุกรุงเทพมหานคร
 0 2618 6328
 0 2279 8410
 bsp@treasury.go.th


สำนักบริหารที่ราชพัสดุ 1
 0 2279 2950
 0 2273 0685
 sp1@treasury.go.th


สำนักบริหารที่ราชพัสดุ 2
 0 2273 0899
 0 2270 1890
 sp2@treasury.go.th


สำนักกษาปณ
์ 0 2834 8300-50
 0 2834 8423
 rtm@treasury.go.th


สำนักบริหารเงินตรา
 0 2280 7404-6
 0 2280 7408
 bcm@treasury.go.th


สำนักทรัพยส์ินมีคา่ของแผน่ดิน
 0 2224 4976-9
 0 2225 9158
 bnt@treasury.go.th


สำนักประเมินราคาทรัพยส์ิน
 0 2142 2424
 0 2143 8753
 pva@treasury.go.th









