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คํานํา 
 

  ตามที่รัฐบาลไดมีนโยบายในการพัฒนาระบบราชการใหมีประสิทธิภาพอยางย่ังยืน
ดวยการนําระบบพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐมาใช  โดยในปงบประมาณ พ.ศ.2557 
สํานักงานคณะกรรรมการพัฒนาระบบราชการไดกําหนดใหสวนราชการตองมีระบบรองรับภาวะ
ฉุกเฉินตาง ๆ ที่อาจเกิดข้ึนและมีผลกระทบตอการจัดการกระบวนการ เพื่อใหสวนราชการสามารถ
ดําเนินงานไดอยางตอเน่ือง  โดยใหสวนราชการมีวิธีการเพื่อทําใหมั่นใจวาระบบงานและสถานท่ี
ทํางานมีการเตรียมพรอมตอภัยพิบัติหรือภาวะฉุกเฉิน ซึ่งคํานึงถึงการปองกัน การจัดการ ความ
ตอเนื่องของการดําเนินการ และการทําใหคืนสูสภาพเดิม โดยใหมีการจัดทําแผนสํารองฉุกเฉินที่
ครอบคลุมเรื่องระบบไฟฟา  การโจรกรรมขอมูลทางคอมพิวเตอร ปญหาอุทกภัย แผนดินไหว 
อัคคีภัยและการชุมนุมประทวง  น้ัน 

  กรมธนารักษในฐานะหนวยงานราชการที่เปนองคกรหลัก  ในการบริหารจัดการ
ทรัพยสินภาครัฐ  ซึ่งมีภารกิจในการดําเนินการเพ่ีอขับเคลื่อนนโยบายของรฐัใหเกิดประโยชนสูงสุด  
ไดเล็งเห็นถึงความสําคัญในการสรางระบบรองรับภาวะฉุกเฉิน ระบบติดตาม  เฝาระวัง และเตือนภัย
ตาง ๆ  โดยที่กรมธนารักษไดจัดทําแผนปองกันภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉินมาแลวตั้งแตปงบประมาณ 
พ.ศ. 2553 ถึงปงบประมาณ พ.ศ. 2556  และในปงบประมาณ พ.ศ. 2557 กรมธนารักษ
พิจารณาเห็นวา การดําเนินการตามแผนปองกันภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉินจําเปนตองดําเนินการ
อยางตอเน่ือง  เพื่อเปนการเตรียมความพรอมใหกรมธนารักษมีระบบรองรับภาวะฉุกเฉินตาง ๆ ที่
อาจเกิดขึ้นและมีผลกระทบตอกระบวนการจัดการ จึงไดทบทวนแผนปองกันภัยพิบัติและภาวะ
ฉุกเฉินใหสอดรับกับสถานการณปจจุ บัน และเพื่อเปนหลักประกันและสรางความมั่นใจวา
ระบบงานและสถานที่ทํางานมีการเตรียมความพรอมตอภัยพิบัติหรือภาวะฉุกเฉินท่ีอาจจะเกิดขึ้น
ไดทุกเม่ือ  โดยคํานึงถึงการปองกัน การจัดการความตอเนื่องของการดําเนินการ และการทําให   
คืนสูสภาพเดิม 

  คูมือปฏิบัติการตามแผนปองกันภัยพิ บัติและภาวะฉุกเฉินไดจัดทําเปน 2 เลม       
โดยเอกสารเลมน้ีจัดทําขึ้นเพื่อใหบุคลากรของกรมธนารักษถือปฏิบัติเฉพาะในดานอาคารสถานที่     
สวนคูมือดานการปฏิบัติการดานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศน้ันจะไดจัดทําข้ึนตางหากอีกเลมหน่ึง 
และจะมีการเผยแพรในโอกาสตอไป ซึ่งคณะทํางานฯหวังวาการจัดทําคูมือครั้งน้ีจะเปนประโยชน
ตอการดําเนินงานของกรมธนารักษใหสามารถบรรลุวัตถุประสงค และเปนไปตามเปาหมายที่
กําหนดไวดวยดี 
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ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2557 
 

1. หลักการและเหตุผล 

               ภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉินเปนสถานการณท่ีอาจเกิดขึ้นไดตลอดเวลา ไมวาจะเปนการเกิด
อัคคีภัย  แผนดินไหว อุทกภัย หรือภัยพิบัติอื่น ๆ ประกอบกับสถานการณบานเมืองในปจจุบันไมวาจะ
เปนทางดานเศรษฐกิจ สังคม และการเมือง ลวนแลวแตมีความเปนไปไดท่ีจะกอใหเกิดเหตุการณชุมนุม
เรียกรองหรือชุมนุมประทวง ซึ่งอาจบานปลายกลายเปนการจลาจลได ภัยพิบัติเหลานี้จะเกิดขึ้นเม่ือใดไม
สามารถคาดการณได แตสามารถปองกันและเตรียมพรอมรับมือได กรมธนารักษเปนสวนราชการหน่ึงที่
ประกอบดวยบุคลากร อาคารสํานักงาน วัสดุอุปกรณ และระบบงานเทคโนโลยีสารสนเทศ  ซึ่งเปนปจจัย
สําคัญในการดําเนินงานตามภารกิจของรัฐบาล ประกอบกับการที่มีสถานท่ีตั้งอยูในกลุมอาคารกระทรวงการคลัง
ซึ่งเปนกระทรวงหลักดานเศรษฐกิจ ประกอบไปดวยสวนราชการหลายแหง  รวมท้ังอยูใกลกับสวนราชการ
อื่นๆ อีกหลายแหง   จึงถือวากรมธนารักษมีสถานท่ีตั้งอยูในกลุมเสี่ยงท่ีอาจเกิดเหตุการณชุมนุมหรือจลาจลทาง
การเมืองได จึงจําเปนตองจัดทําแผนปองภัยภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉินขึ้น เพ่ือปองกันความเสียหายที่อาจ
เกิดขึ้นตอชีวิตและทรัพยสินของทางราชการ  รวมทั้งเพื่อใหกรมธนารักษสามารถดําเนินงานไดเปน
มาตรฐานอยางตอเน่ือง 

2. วัตถุประสงค 
     2.1 เพ่ือลดอัตราเสี่ยงตอการเกิดภัยพิบัติและเหตุฉุกเฉินตาง ๆ  
     2.2 เพ่ือใหสามารถระงับภัยพิบัติที่อาจจะเกิดขึ้นไดอยางรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ 
     2.3 เพ่ือสรางความม่ันใจในเร่ืองความปลอดภัยใหแกบุคลากรภายในกรมธนารักษ 
     2.4 เพ่ือกําหนดแนวทางในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีและผูท่ีเกี่ยวของเม่ือเกิดภาวะฉุกเฉิน 

3. เปาหมาย  
     3.1 กรมธนารกัษสามารถดําเนินงาน ไดอยางตอเนื่องรวมท้ังเปนการปองกันมิใหเกิดการ 
สูญเสียตอชีวิตและทรัพยสินของทางราชการ 
 3.2 บุคลากรของกรมธนารักษมีความเชื่อมั่นในระบบความปลอดภัย และเกิดขวัญกําลังใจใน
การปฏิบัติงาน 
 3.3 การดําเนินงานของกรมธนารกัษมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล 

4. ประเภทของภัยพิบัติ 
 4.1 อัคคีภัย 
 4.2 การชุมนุมประทวงหรือการจลาจล 
 4.3 แผนดนิไหว 
 4.4 อุทกภัย 
 4.5 ภัยพิบัติอื่น ๆ        
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5. ผูมีหนาท่ีรับผิดชอบ 

       ผูมีหนาท่ีรับผิดชอบตามแผนปองกันภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉินของกรมธนารกัษแบงออกเปน 
2  ระดับ  คือ 
               5.1 ฝายอํานวยการ   
   มีหนาที่อํานวยการการดําเนินการใหเปนไปตามแผนปองกันภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉิน 
โดยการกํากับควบคุมและดูแลการดําเนินงาน การเผยแพรประชาสัมพันธขาวสาร การจัดอบรมให
ความรูแก บุคลากรของหนวยงาน การเปนศูนยกลางในการติดตอประสานงาน เปนตน โดยมี
องคประกอบ ดังนี้ 
   (1) ผูอํานวยการควบคุมภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉิน 
                 ประกอบดวย : อธิบดีกรมธนารักษ และรองอธิบดีกรมธนารักษท้ัง 3 ทาน 
   (2) งานกํากับ ควบคุม ดูแล 
        แยกเปนดานอาคารสถานท่ี และดานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ 
        ดานอาคารสถานท่ี  
        ประกอบดวย : ผูบริหารระดับสํานักที่ดูแลอาคารสํานักงานแตละแหง ซึ่งไดแก  
        - ผูอํานวยการสาํนักกษาปณ (อาคารสํานักกษาปณ)   
        - ผูอํานวยการสาํนักบริหารเงินตรา (อาคารสํานักบริหารเงนิตรา) 
        - ผูอํานวยการสํานักทรัพยสินมีคาของแผนดิน (อาคารสํานักทรัพยสินมีคาของแผนดิน) 
        - ผูอํานวยการสาํนักประเมินราคาทรัพยสิน (อาคารสาํนักประเมินราคาทรัพยสิน) 
        - ผูอํานวยการสาํนักการคลัง (อาคารกรมธนารกัษทั้ง 2 อาคาร) 
        ดานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ 
        ไดแก ผูอํานวยการศนูยเทคโนโลยีสารสนเทศ 
   (3) งานประชาสัมพันธและฝกอบรม 
                                - งานประชาสัมพันธ ประกอบดวย  เลขานุการกรม และนักประชาสมัพันธชํานาญ 
                            การพิเศษ  
         - งานฝกอบรม ประกอบดวย  ผูอํานวยการกองบริหารทรัพยากรบุคคล และ 
                            นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการพิเศษ  
   (4) งานติดตอประสานงาน 
                         ดานอาคารสถานท่ี 
                         ประกอบดวย : ผูอํานวยการสํานักการคลัง ผูอํานวยการสวนคลังพัสดุ   หัวหนา
ฝายยานพาหนะและอาคารสถานที่  และหัวหนาฝายคลังพัสดุ  
                         ดานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ 
                         ประกอบดวย : ผูอํานวยการศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและผูอํานวยการสวนพัฒนา
ระบบงานคอมพิวเตอร  
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               5.2 ฝายปฏิบัติการ 
   มีหนาที่เตรียมความพรอมเพ่ือปองกัน หรือปฏิบัติการเมื่อเกิดภัยพิบัติหรือภาวะฉุกเฉินข้ึน 
โดยการควบคุม  บรรเทา  หรือระงับภัยพิบัติ  การอพยพเจาหนาที่และขนยายทรัพยสินของราชการ  
การปฐมพยาบาล การสนับสนุน ดานอุปกรณเคร่ืองมือ ยานพาหนะ  อาหาร  เคร่ืองด่ืม  เปนตน 
   (1) ผูจัดการควบคุมภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉิน 
        ประกอบดวย : ผูบริหารระดับสํานัก / กอง / กลุม ซึ่งมีที่ทําการอยูตามชั้นตาง ๆ ของ
แตละอาคาร ใหเปนผูจัดการควบคุมดูแลพ้ืนที่ของสํานัก / กอง / กลุม  
   (2) เจาหนาท่ีติดตอประสานงาน   
        ประกอบดวย : ผูอํานวยการสวนอํานวยการ หรือหัวหนาฝายบริหารท่ัวไป หรือ
เจาหนาท่ีที่เกี่ยวของ ของทุกสํานัก / กอง /กลุม      
   (3) เจาหนาท่ีนําอพยพ    
         ประกอบดวย : เจาหนาท่ีที่ไดรับมอบหมายของทุกสํานัก / กอง / กลุม หนวยงานละ 1 คน 
   (4) เจาหนาท่ีดับเพลิง     
         ประกอบดวย : เจาหนาท่ีที่ไดรับมอบหมายจากทุกสํานัก / กอง / กลุม หนวยงานละ 1 คน 
   (5) เจาหนาท่ีปฐมพยาบาล      
        ประกอบดวย : เจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายจากสํานักการคลัง สํานักบริหารกลาง 
สํานักกษาปณ สํานักบริหารเงนิตรา สํานักทรัพยสินมีคาของแผนดิน และสํานักประเมินราคาทรัพยสิน 
   (6) เจาหนาท่ีติดตอส่ือสาร / ชาง 
        ประกอบดวย : เจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายจากสํานักการคลัง    สํานกักษาปณ 
สํานักบริหารเงินตรา   สํานักทรัพยสินมีคาของแผนดิน   และสํานักประเมินราคาทรัพยสิน 
   (7) เจาหนาท่ียานพาหนะ      
       ประกอบดวย : พนักงานขับรถยนตของสํานักการคลัง สํานักกษาปณ สํานัก
บริหารเงินตรา สํานักทรัพยสินมีคาของแผนดิน และสํานักประเมินราคาทรัพยสิน    
   (8) ทีมเฉพาะกิจ  
        เพ่ือชวยปฏิบัติการในกรณีท่ีภัยพิบัติหรอืภาวะฉุกเฉินเกิดขึ้นในชวงวันหยุดราชการ    
หรือหลังเวลาราชการท่ีไมมีเจาหนาท่ีอยูปฏิบัติงานแลว    
        ประกอบดวย : เจาหนาที่สํานักการคลัง และสํานักอ่ืน ๆ ท่ีมีท่ีพักอาศัยอยูใน
บริเวณใกลเคียงกับกรมธนารักษ                                            

  ทั้งนี้ โดยมีศูนยอํานวยการปองกันภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉินของอาคารกรมธนารักษ
ตั้งอยูท่ีสวนคลงัพัสดุ สํานักการคลัง ชั้น 2 ของอาคารกรมธนารักษเดมิ  สําหรับสํานักท่ีมีท่ีทําการอยู
นอกอาคารกรมธนารกัษ ใหมีศูนยอํานวยการอยูท่ีสวนอํานวยการของแตละสํานัก 
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6. การบังคับบัญชาและการติดตอสื่อสาร 
  ในกรณีเกิดเหตุภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉิน ใหอธิบดีกรมธนารกัษเปนผูอํานวยการสูงสุด 
และรองอธิบดีกรมธนารกัษเปนรองผูอํานวยการ  โดยมีสํานักการคลังและสํานักงานเลขานุการกรมเปนผู
ประสานงานใหมีการดําเนินการตามคําสั่งการ และตามแนวทางดาํเนินการท่ีกําหนดไว 
  สําหรบัการติดตอสื่อสาร ใหใชระบบโทรศัพทปกติ/โทรศพัทเคลื่อนท่ี/ และกรณีเกิดเหตุ
ฉุกเฉิน ใหเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใชระบบสื่อสาร VHF ผานเครือขายอัมรินทร 
และระบบโทรศัพทปกติ/โทรศัพทเคล่ือนท่ี 

7. หนวยงานสําหรับติดตอเม่ือเกิดเหตุภัยพิบัติหรือภาวะฉุกเฉิน 
               7.1 สถานีตํารวจ 
 7.2 สถานีดับเพลิง 
 7.3 สํานักปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 7.4 สํานักงานเขต 
 7.5 การไฟฟานครหลวง 
 7.6 การประปานครหลวง 
 7.7 โรงพยาบาลหรือศูนยนเรนทร 
 7.8 มูลนิธิและองคกรเอกชนตาง ๆ  

8. หนวยงานท่ีเปนเครือขายรวมกับกรมธนารักษ 
             8.1 สํานักงานปลัดกระทรวงการคลัง ซึ่งเปนผูดแูลรบัผิดชอบพ้ืนท่ีโดยรอบภายในกลุม
อาคารกระทรวงการคลัง 
 8.2 หนวยงานท่ีตั้งอยูในกลุมอาคารกระทรวงการคลัง ไดแก กรมบัญชีกลาง สํานักงาน
เศรษฐกิจการคลัง สํานักงานบริหารหนี้สาธารณะ สํานักงานการตรวจเงินแผนดิน สํานักงบประมาณ 
ธนาคารออมสิน ธนาคารกรุงไทย บริษัทไปรษณียไทย จํากัด และหนวยงานใกลเคียงกรมประชาสัมพันธ 

9. แนวทางดําเนินการ ประกอบดวย 
 9.1 ข้ันตอนการเตรียมการ 
 9.2 ขั้นตอนการปฏิบัติ 
                    (1) กรณีเกิดอัคคีภัย 
                    (2) กรณีเกิดเหตุชุมนุมประทวง 
                    (3) กรณีเกิดแผนดินไหว 
                    (4) กรณีเกิดนํ้าทวม 

9.1 ข้ันตอนการเตรียมการ 
  9.1.1 การจัดเตรียมอาคารสถานท่ีและวัสดุอุปกรณ 
 (1) จัดใหมีการสํารวจอาคารท่ีทําการกรมธนารักษและพื้นท่ีโดยรอบใหอยูใน
สภาพเหมาะสม มั่นคงแข็งแรง และปลอดภัยอยูเสมอ ทั้งในเร่ืองโครงสรางอาคาร ระบบสาธารณูปโภค 
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ตาง ๆ และความเปนระเบียบเรียบรอย เปนตน ใหเปนไปตามเกณฑมาตรฐานอาคารสํานักงาน หากตรวจพบ
สวนใดชํารุดทรุดโทรมหรือไมเปนไปตามมาตรฐานใหรีบดําเนินการแกไขโดยดวน 
 (2) จัดอาคารสถานท่ีใหเปนไปตามมาตรฐานความปลอดภัย โดย 
 - ใหมีทางออกฉุกเฉินและบันไดหนีไฟ 
 - มีปายแสดงทางออกฉุกเฉิน ปายหามใชลิฟตขณะเกิดเพลิงไหม และปาย
เพ่ือความปลอดภัยอื่น ๆ 
 - มีปายแผนผังแสดงทางหนีไฟ/ประตูหนีไฟ และจุดติดตั้งถังดับเพลิงและ
หัวฉีดนํ้าดับเพลิง ฯลฯ 
 (3) จัดใหมีการสํารวจวัสดุอุปกรณและระบบเพื่อความปลอดภัยตาง ๆ เชน ระบบ
ตัดไฟ ระบบสัญญาณกันขโมย ระบบกลองวงจรปด ถังดับเพลิง หัวฉีดน้ําดับเพลิง ท่ีดูดควัน สปริงเกอร ฯลฯ 
ใหมีจํานวนเพียงพอและอยูในสภาพพรอมใชงานอยูเสมอ รวมทั้งมีคําอธิบาย วิธีใชงานอุปกรณตาง ๆ 
กํากับไว หรือสังเกตไดชัดเจน 
 (4) จัดใหมีอุปกรณและเวชภัณฑในการปฐมพยาบาล 
 9.1.2 การฝกอบรมเจาหนาท่ีจัดใหมีการฝกอบรมและใหความรูแก 
  - เจาหนาที่รักษาความปลอดภัย 
  - เจาหนาที่สวนคลังพัสดุ สํานักการคลัง 
  - คณะทํางาน / ทีมงาน  และผูที่เก่ียวของ 
  รวมทั้งมีการซักซอมความเขาใจเพ่ือเตรยีมความพรอมอยูเสมอ 
 9.1.3 เผยแพรคูมือปฏิบัติการ 
  ใหมีการเผยแพรคูมือปฏิบัติการปองกันภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉินใหบุคลากรของ
กรมธนารักษทราบและถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน  รวมท้ังมีการเผยแพรความรูเรื่องการปองกันภัยพิบัติและภาวะ
ฉุกเฉินอยางสมํ่าเสมอ โดยผานชองทางสื่อสารตาง ๆ ของกรมธนารักษ 
 9.1.4 การซอมอพยพหนไีฟ 
  จัดใหมีการซอมอพยพหนีไฟท่ีถูกตอง และอยางเปนระบบเปนข้ันตอน   โดยขอ
ความรวมมือจากหนวยงานที่มีความชํานาญการ 
 9.1.5 สรางเครือขายเฝาระวังและปองกันภัยพิบัติ 
  โดยสรางเครือขายรวมกับหนวยงานตามขอ 8 และมีการติดตอสื่อสารเพ่ือ
แลกเปลี่ยนขาวสารกับหนวยงานดังกลาวอยางสม่ําเสมอ                              
 9.1.6 จัดทําสมุดบันทึกหมายเลขโทรศัพท 
  โดยจัดทําสมุดบันทึกของผูบริหารกรม คณะทํางาน ทีมงาน และหนวยงาน
ภายนอกที่ตองติดตอยามฉุกเฉิน 
 9.1.7 ติดตามขาวสารอยางสมํ่าเสมอ 
  ใหผูท่ีเกี่ยวของติดตามขาวสารบานเมือง รวมท้ังขาวพยากรณอากาศ เพ่ือใหเปนผู
รอบรูและทันเหตุการณอยูเสมอ 
 
 

 



-6- 

 9.2 ขั้นตอนการปฏิบัติ 
  9.2.1 กรณีเกิดอคัคภีัย 
  แบงไดเปน 3 ขั้นตอน ดังน้ี 
  - การปฏิบัติกอนเกิดเหตุเพลิงไหม 
  - การปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม 
  - การปฏิบัติภายหลังเพลิงสงบ ประกอบดวย การบรรเทาทุกข การปฏิรูปพ้ืนฟู 
  การปฏิบัติกอนเกิดเหตุเพลิงไหม 
  (1) ใหสํานกัการคลังประสานกับหนวยงานที่เกี่ยวของเพ่ือทําหนาที่ในการดูแล
ความเรียบรอยของอาคารในสํานักงาน ดังนี้ 
  - จัดทําปายสื่อความปลอดภัย เชน ทางหนีไฟ “หามใชลิฟตขณะเกิดเพลิงไหม” 
  - สํารวจตรวจตราอุปกรณดับเพลิง หากพบจุดเสี่ยงใหเพ่ิมความระมัดระวังเปนพิเศษ 
  - ดูแลบํารุงรักษาระบบดับเพลิงและอุปกรณตาง ๆ  ใหพรอมและมีเพียงพอ ที่จะใชงาน 
  - ติดตั้งอุปกรณในที่เห็นชัดเจนสามารถและหยิบใชงานไดสะดวกไมมีส่ิงกีดขวาง 
  - ฝกอบรมเจาหนาท่ีในหนวยงาน 
  - ใหความรูเจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัยในการใชอุปกรณการดับเพลิง 
  - แนะนําจุดที่ตั้งเมนสสวิทชและวิธีการตัดกระแสไฟ 
  - จัดทาํหมายเลขหนวยงานตาง ๆ ที่จะสามารถติดตอไดในกรณีเกิดเหตุ 
  - ประชาสัมพันธและรณรงคปองกันอัคคีภัย 
  - กําชบัใหขาราชการและลูกจางติดบัตรแสดงตนเขา - ออกขณะปฏิบัติหนาที่ใน
หนวยงาน ตลอดจนผูมาติดตอใหมีการแลกบัตร 
  (2) กําชับสํานัก/กลุม/กองท่ีอยูในอาคาร ใหความสําคัญในการปองกัน ตรวจตรา
และรณรงคใหบุคลากรในสังกัดมีจิตสํานึกในการปองกันภัย ใหทุกคนมีสวนรวมในกิจกรรมตาง ๆ โดยมี
การมอบหมายหนาที่ใหชัดเจน 
 (3) คณะทํางานและผูท่ีเกี่ยวของของหนวยงานดําเนินการดังน้ี 
 - รวมจัดทําแผนปองกันและระงบัอัคคีภัยทั้งดานการตรวจตรา การอบรม การรณรงค
ปองกันอัคคีภัย การดับเพลิง การอพยพหนีไฟ การบรรเทาทุกข และการปฏิบัติฟนฟูเม่ือเกิดเพลิงไหม 
 - ประชาสัมพันธใหทุกคนรับทราบจุดที่ต้ังของถังดับเพลิง 
 - ใหมีการจัดทําสัญลักษณของบัญชีทรัพยสิน เอกสารที่สําคัญในกรณีท่ีจะตองมี
การขนยายใหชัดเจน พรอมแจงใหทุกคนในหนวยงานรับทราบและเขาใจรวมกัน 
 - แจงเสนทางหนีไฟ และขนยายทรัพยสิน แจงจุดรวมพลใหเจาหนาที่ทุกคนทราบ 
 - ทุกคนตองสํารวจอุปกรณเครื่องมือเครื่องใชใหอยูในสภาพที่สมบูรณพรอมใชงาน 
และกําจัดแหลงท่ีจะเปนเช้ือเพลิง 
 - ใหทุกคนรับทราบสัญญาณแจงเหตุเพลิงไหม (Fire Alarm) และระบบสัญญาณ
จะตองสมบูรณพรอมใชงานและไดยินโดยทั่วถึง 
 - มกีารมอบหมายหนาที่ เชน 
 - กําหนดผูอพยพหนีไฟ  
 - กําหนดผูขนยายทรัพยสิน 
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  - กําหนดผูมีหนาที่เฝารักษาทรัพยสินในพ้ืนท่ีพัก 
  - กําหนดผูมีหนาที่ในการดับเพลิงเบ้ืองตน 
  - กําหนดใหผูมีหนาท่ีตรวจสอบวามีใครสูญหายหรอืไมเม่ืออพยพหนีไฟ 
 - ใหทุกคนทราบวิธีการแจงเหตุเพลิงไหม และการรายงานผูบังคับบัญชา 
 - จัดใหผูมีหนาท่ีเกี่ยวกับการปองกันและระงับอัคคีภัยเขารับการฝกอบรมการปองกัน
และระงับอัคคีภัย 
 - ซักซอมความเขาใจและฝกซอมการระงับอัคคภัียและหนีไฟอยางนอยปละ 1 ครั้ง 
 - จัดทําผังติดตอสื่อสาร หมายเลขโทรศพัทของฝายที่รับผิดชอบ และหนวยงาน 
ที่เกี่ยวของ 
 การปฏิบัติเม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม 
 ดําเนินการเก่ียวกับการจราจรบริเวณโดยรอบ การแบงโซนพ้ืนท่ี  การดับเพลิง 
การอพยพหนีไฟ 
 (1) ผูพบเห็นเพลิงไหม ตัดสินใจวาจะดับเพลิงเองหรือไม 
  - ถาดับได ใหดําเนินการดับเพลิงน้ันทันทีหรือเรียกใหคนมาชวยดับ และ
รายงานผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ัน 
  - ถาดับไมได ใหแจงเพ่ือนรวมงาน/หัวหนา ชวยกันดับเพลิง กรณีดับไดแลว 
ใหแจงผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้น แตถาไมสามารถยุติเพลิงไดใหเขาสูแผนการปฏิบัติการเพลิงไหม
ข้ันตน 
 (2) การเขาสูแผนการปฏิบัติการเพลิงไหมขั้นตน 
  - ตัดกระแสไฟฟาบริเวณท่ีเกิดเหตุทันที 
  - ไปท่ีสัญญาณแจงเหตุดับเพลิงไหม แจงเตือนภัย 
  - แจงเจาหนาที่รักษาความปลอดภัย เวรยาม ชวยกันทําการดับเพลิง 
 หากยังไมสามารถยุติเพลิงได อธิบดีหรอืผูท่ีไดรับมอบหมายเปนผูตัดสินใจใช
แผนปฏิบัติการเม่ือภัยเพลิงไหมข้ันลุกลาม 
 (3) การเขาสูแผนปฏิบัติการเพลิงไหมข้ันลุกลาม 
  - แจงหนวยดับเพลิง (โทร.199) โดยบอกชื่อผูแจง สถานที่เกิดเหตุ ลักษณะ
ของไฟท่ีกําลังลุกไหม หมายเลขโทรศพัทของผูแจง 
  - บุคคลผูมีหนาท่ีตามท่ีไดรับมอบหมาย ปฏิบัติหนาที่ทันที  เชน  ผูมีหนาท่ี    
ขนยายทรัพยสิน ผูมีหนาท่ีเฝารักษาทรัพยสิน  สําหรับบุคคลผูท่ีไมมีหนาท่ีใหรีบอพยพหนีไฟ 
  - ควบคุมอยาใหใครกลับเขาไปเก็บสิ่งของสวนตัว 
 (4) การเขาสูแผนอพยพหนีไฟ 
  - เม่ืออธิบดีสั่งการใชแผนอพยพหนีไฟ ใหสัญญาณเตือนภัย 3 ครั้ง 
  - ผูนําทางหนไีฟ จะเปนผูนําทางอพยพหนีไฟไปตามท่ีจัดไวไปยังบริเวณพ้ืนที่
เตรียมการรองรับการอพยพที่กําหนดไว ซึ่งเปนจุดนัดพบหรือจุดรวมพล หามหนีขึ้นขางบนและไมควรผาน
ดานท่ีเกิดเพลิงไหม หากมีกลุมควันใหคลานตํ่าและหามใชลิฟตเปนทางหนีไฟ 
  - ผูมีหนาท่ีตรวจสอบใหตรวจสอบยอดและรายงานตอผูอํานวยการดับเพลิง 
หากพบวายังอพยพหนีไฟออกมาไมครบตามจํานวนจริง จะไดมีการคนหาเพ่ือชวยชีวิตตอไป 
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  - หนวยปฐมพยาบาลเบ้ืองตน ในกรณีมีผูเปนลม บาดเจ็บหรือหมดสติ ใหรบี 
นําสงแพทย พยาบาลโดยเร็ว 
 การปฏิบัติภายหลังเพลิงสงบ 

  เปนการฟนฟูบูรณะภายหลังที่ภัยยุติ  และรวบรวมขอมูลรายงานผูบังคับบัญชา ดังนี้ 
  (1.) สํารวจความเสียหายรวมกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ เชน สํานักงานตํารวจ
แหงชาติ สํานักปองกันและบรรเทาสาธารณภัย สํานักงานเขต 
  (2) ในกรณีอาคารถูกเพลิงไหมไมสามารถซอมแซมได ใหจัดการร้ือถอนออก 
เพ่ือปองกันความเสียหายที่อาจเกิดข้ึนอีก พรอมท้ังจัดหาสถานที่ในการทํางานและใหบริการประชาชน
ในเบื้องตน 
  (3) ประชาสัมพันธ ฟนฟูสภาพจิตใจของเจาหนาท่ีในหนวยงานใหกลับคืนสู
สภาพปกติโดยเร็ว 
  (4) ปรับปรุง ซอมแซม สิ่งท่ีเสียหายใหกลับคืนสภาพปกติ หรอืจัดหาใหม
ทดแทน 

  
                                 
คูมือปฏิบัติสําหรับผูประสบอัคคีภัย 
1. ตะโกนหรอืสงสัญญาณแจงเหตุใหผูอื่นทราบ 
2. รีบออกจากอาคารอยางเปนระเบียบโดยเร็วท่ีสุด และไมควรกลับเขาไปในอาคารอีก 
3. หากตองอพยพจากหอง ควรใชมือสัมผัสบริเวณผนังหรืออังใกล ๆ ลูกบิดประตู ถามีความรอนสูง  
    แสดงวาเกิดเพลิงไหมบริเวณใกล ๆ หามเปดประตูโดยเด็ดขาด 
4. ควรหนไีฟลงดานลางของอาคารโดยใชบันไดหนีไฟดานนอกอาคาร เนื่องจากบันไดภายในอาคารเปน 
    เหมือนชอง โพรง ท่ีเสริมใหเปลวไฟพุงขึ้นและลุกลามอยางรวดเร็ว แตถาลงทางบันไดไมได ใหลงทาง 
    หนาตางโดยใชเชือกหรือผายาวผูกตัวแลวโหนลงมา สวนการกระโดดลงจากอาคารควรมีเบาะหรือ 
    ฟูกท่ีนอนรองรับ 
5. หามใชลิฟต เพราะขณะเกิดเพลิงไหมไฟฟาจะดับทําใหลิฟตคาง จะทําใหดานในของลิฟตไมมีอากาศ 
6. หากเสนทางหนีไฟเต็มไปดวยกลุมควันใหใชผาชุบน้ํามาคลุมตัวและปดจมูกปองกันการสําลักควัน  
    แลวหมอบคลานเนื่องจากอากาศบริสุทธิ์จะอยูดานลาง (เหนือพ้ืน) 
7. ไมควรหนีไฟไปหลบหองตาง ๆ ท่ีเปนจุดอับภายในอาคาร เชน หองน้ํา ที่แมชวงแรกจะปลอดภัย 
    แตเม่ือไฟลุกลาม นํ้าที่อยูในหองอาจไมเพียงพอสําหรับดับไฟ และความรอนของไฟจะสงผลใหนํ้ามี 
    ความรอนสูงข้ึนจนสามารถลวกใหเสียชีวิตได 
8. กรณีติดอยูในหองท่ีไมสามารถหลบหนีออกมาได ใหปดประตูหนาตาง ใชผาชุบนํ้าอุดตามชองวาง 
    ทั้งหมดปองกันควันลอยเขาไป และรีบสงสัญญาณขอความชวยเหลือ เชน โทรศัพท โบกผา หรือเปา 
    นกหวีด 
9. หากไฟไหมติดตัว อยาใชมือตบไฟเพราะจะทําใหไฟลุกลามมากขึ้น ใหถอดเสื้อผาออกทันทีแลวลมตัว 
    ลงท่ีพื้นกลิ้งตัวไปมาเพ่ือดบัไฟ กรณีไฟไหมตัวผูอื่นใหใชผาหมพันตัวหลาย ๆ ชั้นจนกวาไฟจะดับ 
    แลวใชนํ้าราดตัว แลวหมดวยผาแหง 
10. ถาจําเปนตองว่ิงฝาเปลวไฟ ใหใชผาชุบนํ้าจนเปยกคลุมตวักอนว่ิงฝาออกไป 
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  9.2.2 กรณีเกิดเหตุชุมนุมประทวง 
  สํานักการคลังจะตรวจสอบขอมูลขาวสารเกี่ยวกับการชุมนุมประทวง  ซึ่งอาจ
เกิดขึ้นไดในหลายกรณี ดงันี้ 
   - กรณีมีการชุมนุมใกลเคียง แตยังไมมีการเขามาในสถานท่ี 
    (1) ประสานผูรับผิดชอบของกระทรวงการคลัง 
    (2) แจงเตือนเหตุภาวะฉุกเฉิน โดยใหสํานักงานเลขานุการกรม 
สวนประชาสัมพันธดําเนินการแจงเตือนหนวยงานตาง  ๆ  ภายในอาคารเพ่ือเตรียมความพรอมในการ
อพยพออกจากสถานท่ี 
    (3) ประสานบริษัทผูรับจางเหมาดูแลรักษาความปลอดภัย เพ่ือใหจัดสง
เจาหนาที่สายตรวจใหชวยกํากับดูแลและสั่งการ รปภ. 
    (4) กําชับ รปภ. ใหมีความเขมงวดในการเขา-ออก และการปดประตู และ
เปดเฉพาะที่จําเปน 
    (5) แจงผู ท่ีได รับมอบหมายเตรียมความพรอมในการกํากับดูแลและ
รายงานสถานการณใหกับผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้นตอไป 
   - กรณีมีการชุมนุมและถูกปดลอม 
    (1) ประสานผูรับผิดชอบของกระทรวงการคลัง 
    (2) ประสานบริษัทผูรับจางเหมาดูแลรักษาความปลอดภัย เพื่อขออัตรากําลังเพ่ิม
พรอมทั้งใหจัดสงเจาหนาท่ีสายตรวจมาชวยกํากับดูแลและสั่งการ รปภ.  
    (3) ประสานตํารวจขออัตรากําลังสมทบเพ่ือชวยในการดูแลความปลอดภัย 
ของเจาหนาที่ในหนวยงานและทรัพยสินของทางราชการ 
    (4) แจงผูบริหารระดับสูง เพื่อขอรับนโยบายและสั่งการ 
    (5) แจงผูเกี่ยวของประชุม วิเคราะหสถานการณและหาแนวทางในการ
กํากับดูแลความปลอดภัย และความเรียบรอยของเจาหนาท่ีและทรัพยสินของทางราชการ 
    (6) กําชับ รปภ. ใหมีความเขมงวดในการเขา-ออก และการปดประตู และ
เปดเฉพาะที่จําเปน 
    (7) เตรียมสถานท่ีชุมนุมใหอยูดานนอกตัวอาคาร 
    (8) เตรียมความพรอมสําหรับเสนทางอพยพ 
    (9) แจงเจาหนาท่ีในหนวยงานทราบเพื่อเตรียมความพรอมในการอพยพ
ออกจากสถานท่ี 
    (10) แจงใหหนวยงานท่ีเกี่ยวของสงเจาหนาท่ีมารับทราบหรือเจรจาตอรอง 
           - ออกไปรบัขอเสนอหรือเจรจาตอรองดานนอกอาคาร 
           - กรณีไมสะดวก อนุญาตใหผูแทนกลุมชุมนุมสงตัวแทนเขามาเจรจาดานใน 
                           อาคาร 
    (11) รายงานผลใหผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้นข้ึนไปเปนระยะ ๆ 
      - กรณีมีการชุมนุมและถูกปดลอม(ยายสถานท่ีทํางานช่ัวคราว) 
     (1) ประสานผูรับผิดชอบของกระทรวงการคลัง 
    (2) จัดเจาหนาท่ีดแูลอาคารสถานท่ีรวมกับบริษัทผูรับจางเหมาดูแลรกัษาความ
ปลอดภัย /ตํารวจ 
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    (3) แจงผูบริหารระดับสูงเพ่ือเสนอแนะแนวทางแกไขและขอรับนโยบาย 
    (4) เตรียมสถานที่ทํางานชั่วคราวพรอมอุปกรณสํานักงาน 
       (5) แจงหนวยงานตาง ๆ เตรียมพรอมรับสถานการณ 
         - ดานระบบ IT   
            - ดานการคลัง 
            - ดานทรัพยสิน 
          - ดานงานบริการ 
    (6) จัดเตรียมพาหนะรับ – สง ผูบริหารและเจาหนาท่ี 
 9.2.3 กรณีเกิดแผนดินไหว 
    (1) ติดตามขาวอยางใกลชิดทั้งทางวิทยุ และโทรทัศน 
    (2) แจงเจาหนาท่ีในหนวยงานทราบเพ่ือเตรยีมความพรอมในการอพยพ
ออกจากสถานท่ี 
    (3) อพยพออกจากอาคารไปสูท่ีโลงแจง และอยาแยงกันออกที่ประตู 
เพราะจะเกิดอันตรายจากการเหยียบกัน 
    (4) กรณีไมสามารถออกจากอาคาร ใหอยูในชั้นเดิม อยาใชลิฟต และให
หมอบอยูใตโตะหรอืยืนชิดติดกับเสาที่แข็งแรง 
    (5) เตรียมความพรอมเพ่ือใชระบบเตือนภัยและระบบดับเพลิง 
    (6) รายงานผลใหผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้นขึ้นไปเปนระยะ ๆ 

คูมือปฏิบัติสําหรบัผูประสบเหตุแผนดินไหว 
ขณะเกิดแผนดินไหว 

 1. อยาตื่นตกใจ พยายามควบคุมสติอยูอยางสงบ ถาอยูในอาคารก็ใหอยูในอาคาร ถาอยู 
     นอกอาคาร ก็ใหอยูนอกอาคาร เนื่องจากสวนใหญไดรับบาดเจ็บเพราะว่ิงเขาว่ิงออกอาคาร 
 2. ถาอยูในอาคารใหยืนหรือหมอบอยูในสวนของอาคารที่มีโครงสรางแข็งแรง สามารถรองรับหนัก 
 3. หากอยูในอาคารสูง ควรตั้งสติใหมั่นและรีบออกจากอาคารโดยเร็ว หนีใหหางจากสิ่งท่ีจะลมทับได 
 4. ถาอยูในท่ีโลงแจงใหอยูหางจากเสาไฟฟาและสิ่งหอยแขวนตาง ๆ ที่ปลอดภัยภายนอกคือที่โลงแจง  
 5. อยาใชเทียน ไมขีดไฟ หรือสิ่งท่ีทําใหเกิดเปลวหรือประกายไฟ เพราะอาจมีแกสร่ัวอยูบริเวณนั้น 
 6. หามใชลิฟตโดยเด็ดขาดในขณะเกิดแผนดินไหว 

หลังเกิดแผนดินไหว 
 1. ควรตรวจตัวเองและคนขางเคยีงวาไดรับบาดเจ็บหรือไม หากมีผูบาดเจ็บใหทําการปฐมพยาบาลกอน 
 2. ควรรีบออกจากอาคารท่ีเสียหายทันที เพราะหากเกิดแผนดินไหวตามมาอาคารอาจพังทลายได 
 3. ใสรองเทาหุมสนเสมอเพราะอาจมีเศษแกว หรือวัสดุแหลมคมอ่ืน ๆ หรือสิ่งหักพังแทง 
 4. เปดวิทยุฟงคําแนะนําฉุกเฉิน อยาใชโทรศพัทนอกจากจําเปนจริง ๆ  
 5. อยาเปนไทยมุงเขาไปในเขตที่มีความเสียหายสูง หรืออาคารพัง 
 6 ตรวจเช็คระบบน้ํา  ไฟฟา หากมีการรั่วซึมหรือชํารุดเสยีหาย ใหปดวาลว เพื่อปองกันน้ําทวมเออ  
    ยกสะพานไฟฟา เพื่อปองกันไฟฟารั่ว ไฟฟาดูด ไฟฟาช็อต 
 7. ตรวจสอบวา แกสร่ัว ดวยการดมกลิ่นเทานั้น ถาไดกลิ่นใหเปดประตูหนาตางทุกบาน 
 8. ใหออกจากบริเวณที่สายไฟขาด และวัสดุสายไฟพาดถึง 
 9. สํารวจดูความเสียหายของทอสวม และทอน้ําทิ้งกอนใช และอยาแพรขาวลือ 
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ขอปฏิบัติใหปลอดภัยจากพิบัติภัยแผนดินไหว 
 

 
ท่ีมาของขอมูล : http://www.oknation.net/print.php?id=300544 
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ท่ีมาของขอมูล : http://www.oknation.net/print.php?id=300544 
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ระดับความรุนแรงแผนดินไหว  ตามมาตราเมอรคัลลี 
ความ

รุนแรง สภาพของแผนดินไหว 
ความ

รุนแรง สภาพของแผนดินไหว 

1 

คนธรรมดา 

จะไมรูสึกแต 

เคร่ืองวัด 

สามารถตรวจ 

จับได  

7 

รุน 

แรง 

มาก 

ฝาหองแตก ราว 

กรุเพดานรวง 

 

2 

ออน 

คนที่มีความ 

รูสึกไว จะรูสึก 

วาแผนดินไหว 

เล็กนอย 

  

8 
ทํา 

ลาย 

ตองหยุดขับรถยนต 

ตึกราว ปลองไฟพงั 

 

3 

เบา 

คนที่อยูกับที ่

รูสึกวาพื้นส่ัน 

 
 

9 

ทํา 

ลาย 

สูญ 

เสีย 

บานพังตาม 

แถบรอยแยก 

ของแผนดิน 

ทอน้ํา ทอแกส 

ขาดเปนตอน ๆ  

4 

พอ 

ประ 

มาณ 

คนที่สัญจร 

ไปมา รูสึกได 

 

10 

วิ 

นาศ 

ภัย 

แผนดินแตกอา 

ตึกแข็งแรงพัง 

รางรถไฟคดโคง 

ดินลาดเขาเคลื่อนตัว 

หรือถลมตอนต้ืน ๆ  

5 

คอน 

ขาง 

แรง 

 

คนทีน่อนหลับ 

ก็ตกใจต่ืน 

 

11 

วินาศ 

ภัย 

ใหญ 

ตึกถลม สะพานขาด 

ทางรถไฟ  ทอน้ํา

และสายไฟ ใตดิน

เสียหาย 

แผนดินถลม น้ําทวม  

6 

แรง 

ตนไมสั่น 

บานแกวง 

ส่ิงปลูกสราง 

บางชนิดพัง 
 

12 

มหา 

วิบัติ 

ทุกส่ิงทุกอยาง 

บนพื้นดินแถบนัน้ 

เสียหายโดยสิ้นเชิง 

พื้นดินเคล่ือนตัวเปน 

ลูกคล่ืน  
 
 

              ที่มาของขอมูล: http://region3.prd.go.th/natural-disaster/journal5.php 
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 9.2.4 กรณีเกิดน้ําทวม 
  - กอนเกิดน้ําทวม 
   (1) จัดทําปายเคร่ืองหมายจุดที่จําเปน เชน ฟวส  เบรกเกอร เพ่ือแสดงให
เห็นถึงวงจรไฟฟาที่เขาตัวอาคาร 
   (2) สํารวจรอยแตกราวท่ัวอาคาร ซึ่งอาจจะเปนสาเหตุใหน้ําซึมเขาในอาคารได 
   (3) ใหความรูแกเจาหนาท่ีกรณีเกิดนํ้าทวม หามเขาใกลอุปกรณไฟฟา และให
หลีกเล่ียงจากสายไฟฟาที่ตกลงมาสูพ้ืน 
  - ขณะเกิดน้ําทวม 
   (1) ติดตามขาวอยางใกลชิดท้ังทางวิทยุ และโทรทัศน 
   (2) แจงเตือนภาวะฉุกเฉินใหสํานักงานเลขานุการกรม สวนประชาสัมพันธ เพื่อ
แจงเตือนหนวยงานอื่น ๆ ตอไป 
   (3) ดําเนินการปองกันเบ้ืองตน  เชน กั้นกระสอบทราย แผนพลาสติก      
ยกสะพานไฟ  จัดหาเครื่องสูบนํ้า  ประสานหนวยงานใกลเคียง 
   (4) แจงเจาหนาที่ไมใหเขาใกลอุปกรณไฟฟา และสายไฟฟาตาง ๆ 
   (5) แจงเจาหนาที่ในหนวยงานทราบเพื่อเตรียมความพรอมในการอพยพออก
จากสถานท่ี 
   (6) กรณีนํ้าทวมชั้นลางหรือช้ันใตดิน ใหปดอุปกรณไฟฟาเฉพาะบางสวน
              (7) หากเปนกรณนี้ําทวมสูงใหตัดกระแสไฟฟาหลัก และไมสัมผัสสวิทซ                
ไฟฟาขณะเปยก 
   (8) กรณีเหตุการณรุนแรง  จําเปนตองปดอาคาร  ใหจัดหาสถานท่ีในการ
ทํางานและใหบริการประชาชนในเบ้ืองตน 
   (9) จัดหาที่พักพิงช่ัวคราว และจัดเตรียมเคร่ืองอุปโภค บริโภค เชนท่ีนอน 
หมอน ผาหม ยารักษาโรค นํ้าด่ืม ฯลฯ ใหกับเจาหนาที่ของกรมท่ีประสบภัย  
      (10) จัดเตรียมสถานท่ีจอดรถช่ัวคราว 
   (11) รายงานผลใหผูบังคบับัญชาตามลําดับชั้นข้ึนไปเปนระยะ ๆ 
  - หลังเกิดเหตุน้ําทวม 
   (1) สํารวจความเสียหายท่ีเกิดข้ึน 
   (2) ซอมแซมบํารุงรักษาใหกลบัคืนสูสภาพปกติ 
   (3) สรปุรายงานผลใหผูบังคับบัญชาทราบตามลําดับชั้น 

10. การติดตามประเมินผล 
คณะทํางานปองกันภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉินที่มีผูอํานวยการสํานักการคลังเปนคณะทํางาน

และเลขานุการ จะทําการติดตามประเมินผลการดําเนินงานตามแผนปองกันภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉิน 
รวมทั้งเสนอขอทบทวนแผนฯ (ถามี) เปนประจําทุก 3 เดือน  

_____________________ 
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ขั้นตอนการปฏบิตัิงาน(Work Flow) 
ตามแผนปองกันภัยพบิัติและภาวะฉุกเฉินของกรมธนารักษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

                    

 

 

 

 

 

 

 
 

ทบทวนแผนปฏิบัติการ 

ปองกันภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉิน 
คณะทํางานกําหนดแนวทางดําเนินการและติดตาม

ประมวลผลการจัดทําแผนปองกันภยัพิบัติและภาวะฉุกเฉิน 
ประเมินผลการดําเนินงานเปนระยะฯ 

แจงเวียนหนวยงานทบทวนผูรับผิดชอบตาม
แผนปองกันภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉิน 

ปรบัปรุงคําสั่งแตงต้ังผูรับผดิชอบตามแผน
ปองกันภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉิน 

ปรบัปรุงคูมือปฏิบัติการตามแผนปองกันภัยพิบัติ
และภาวะฉุกเฉิน/จัดประชุมผูมีหนาท่ีรับผิดชอบ 

ประสานงานกับเครือขายตลอดเวลา 

จัดซอมหนีไฟในสถานการณจําลอง 

 

ฝกอบรมใหความรูการดับเพลิง
เบ้ืองตนใหแกบุคลากรในหนวยงาน

หนวยงาน 

เผยแพรคูมือปฏิบัติการ
ตามแผนปองกันภัยพิบัติ

และภาวะฉุกเฉนิ 

สํารวจและบํารุงรกัษาระบบ
ดับเพลิง อุปกรณดับเพลิง 



แผนระงับอัคคีภัย 
ลําดับขัน้ตอนการปฏบิัตเิม่ือพบเหตุไฟไหม  

                                                       ใหรายงาน  แจง 
    ถาดับได                           ผูบังคับบัญชา         

 
 

            ถาดบัได   รายงาน 
            ใหแจง        

 
         

 
 
 

        
                          ถาดับ                           รายงาน ถาดับไมได      
    ไมได               ร   รายงาน 

 
 
 
 

 
 

ใหดําเนินการ 

ดับเพลิงทันที 
ผอ.สํานัก/กอง/กลุม สํานักการคลัง 

สํานักการคลัง อธิบดี 

เจาหนาที่
ที่พบเหตุ
เพลิงไหม 

เจาหนาที่ตัดสินใจ
วาจะดับเพลิงเอง

หรือไม 

ใหแจง
เจาหนาท่ีที่
รับผิดชอบ

ดับเพลิงหรือ
ผูบังคับบัญชา 

-ใชแผนปฏิบัติการ
ระงับเหตุเพลิงไหม 
.......................... 
-แจงประชาสัมพันธ 
-แจงเจาหนาท่ีรักษา
ความปลอดภัย 

-แจงสํานักการคลัง 

อธิบดี 
................. 

ตัดสินใจใชแผน 

ปฏิบัติการเม่ือเกิด
เหตุเพลิงไหมข้ัน

ลุกลาม 



 
Flow Chart ขัน้ตอนในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่และผูที่เกี่ยวของเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉินกรณีเพลิงไหม 

 

ผูพบเหน็เหตุการณ สํานักการคลัง/สวนคลังพัสดุ สํานักงานเลขานุการกรม (ปชส.)/
หนวยงานอ่ืน 

หนวยงานใหบริการ 

1 ขณะเกิดเพลิงไหม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
                  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

     (หนวยงานอื่น ๆ) 
 

 
 
 
 
 
 
 

         
  

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
  
 

                           
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แจงเตือนใหทุกหนวยงาน
และผูรับบริการทราบ 

ลก.(ปชส.) 

ตรวจสอบ/ประเมินสถานการณ 

แจงหนวยงานตาง ๆ ในอาคารฯ / 

 แจงดับเพลิง 199 

แจงเจาหนาที่รักษาความลอดภัย  /   
เวร ยาม ชวยดับเพลิง 

ควบคมุเจาหนาที่ไมใหกลับไปเก็บของ 

รายงานอธิบดีส่ังการ  / แจง ลก. 
เพ่ือแจงขอมูลตอไป 

แจงเหตุ 

(เชนกดสัญญาณเตือนภัย/
แจงเจาของสถานที่/แจง

สํานักการคลัง) 

ดําเนินการระงับหรือดับเพลิงดวยตนเองในเบื้องตน 

ช้ีแจงผูมารับบริการ/ใหบริการ
ตามปกติ 

เขาสูแผนอพยพหนีไฟโดยปฏิบัติตามข้ันตอนการอพยพหนีไฟ 
 

ใหการชวยเหลือ นําผูมารับบริการ/ผูมาติดตอ
ประสานงาน ออกนอกอาคารอยางปลอดภัย 

ดําเนินการ 

รุนแรง 

ไมรุนแรง 
ไมรุนแรง 

รุนแรง 



 
 

Flow Chart ขั้นตอนในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่และผูที่เกี่ยวของเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉินกรณีเพลิงไหม 
 

สํานักการคลัง/สวนคลังพัสดุ สํานักงานเลขานุการกรม(ปชส.)/หนวยงานอ่ืน ๆ หนวยงานใหบริการ 

2.ภายหลังเพลิงสงบ 
 
 

 
 

  
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนวยงานอื่น ๆ 
 
 
 
 
 

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดําเนินการใหบริการผูมารับบริการ
ในเบื้องตน สํารวจ/ประเมินความเสียหาย 

ซอมแซมไดให
รีบดําเนินการ 

ซอมแซมไมได
ใหรื้อถอน/
สรางใหม
ทดแทน 

ดําเนินการ 

จัดหาสถานที่ในการใหบริการเบื้องตน 

แจง ลก./แจงหนวยงานในสังกัด เพื่อ
ประชาสัมพันธสถานที่ใชในการ 

ติดตอราชการตอไป 

ประชาสัมพันธใหทุกหนวยงานท้ังภายใน/
และภายนอกอาคาร  / ผูรับบริการทราบ 

(ลก./ปชส.) 

สํารวจ/ตรวจสอบทรัพยสิน 

ของทางราชการที่เสียหาย 

สํารวจตรวจสอบความเสียหายของ 
Server และอ่ืน ๆ / จัดหาอุปกรณ 

และระบบทดแทน 

 

กรณีไมสามารถใหบริการไดให 
แจงหรือสงมอบบริการใหผูมารับ
บริการ/ผูมาติดตอประสานงานทันท ี
ที่สามารถดําเนินการได 



Flow Chart ขั้นตอนในการปฏิบัติของเจาหนาท่ีและผูท่ีเกี่ยวของเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉิน กรณีมีการชุมนุมประทวง 
สํานักการคลัง/สวนคลังพัสดุ สํานักงานเลขานุการกรม(ปชส.)/หนวยงานอื่น หนวยงานใหบริการ 

1 กรณมีีการชุมนุมประทวงใกลเคียง 
แตยังไมมีการเขามาในสถานท่ี 

 
 

 
 

   
 
   กอนเกิดเหต ุ
      
 

 
 

 
   
ระหวางเกิดเหตุ        
 
                             
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

   
 
 

 
 

                 (หนวยงานอ่ืน ๆ)  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
   
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตรวจสอบขอมูลเก่ียวกับการชุมนุมประทวง แจงเตือนหนวยงานตาง ๆรับทราบ (เชนผานทาง
ระบบเสียงตามสาย)  ในกรณีไมสามารถใชเสี่ยงตาม
สายไดใหแจงผานโทรศัพท/วิทยุส่ือสาร เปนตน 

 
เรงดําเนินการใหบริการแกผูรับบริการ/ผูมาติดตอ

ประสานงาน 

ชวยแนะนําเสนทางใหผูรับบริการ/
ผูมาติดตอประสานใหออกนอก

อาคารอยางปลอดภัย 

ประสานผูรับผดิชอบของกระทรวงการคลัง 

แจง ลก. เพ่ือแจงเตือนหนวยงานในสังกัด 

ประสานบริษัทฯรปภ.ผูรับจาง จัดสงเจาหนาท่ีสายตรวจ 
มากํากับดูแล รปภ. 

ประสานเครือขาย/กําชับ รปภ. เขมงวดการเขา - ออก  อาคาร
และการเปด - ปด ประตู 

แจงผูไดรับมอบหมายเตรียมความพรอมในการกํากับดูแลการ
อพยพ /รายงานผูบริหารตามลําดับขั้น 

เตรียมความพรอมรับสถานการณ (เชนเจาหนาท่ี
การเงินจะตองล็อคตู/หองนิรภัยกอนทุกคร้ัง) 

 

เกิดความวุนวาย 

ดําเนินการใหบริการทันทีท่ีสามารถดําเนินการได 

 

รับเร่ืองจากผูมารับบริการ/ผูมาติดตอประสานงาน 
 

เจาหนาท่ีแจงผูมารับบริการ/ผูติดตอประสานงาน 

ไมเกิดความวุนวาย 

ล็อคประตูหองทํางาน นําเอกสารท่ีมีความสําคัญ 
เส่ียงตอการสูญหาย/โดนทําลาย ออกจากสํานักงาน 

ปฏิบัติหนาที่ตามปกติและคอยรับฟงความคืบหนา 

เตรียมพรอมในการอพยพ 

ไมเกิดความวุนวาย 

เกิดความวุนวาย 

ไมเกิดความวุนวาย 

เตรียมความพรอมเสนทางอพยพ 

วิเคราะห/ประเมินสถานการณกับผูเก่ียวของ

เกิดความวุนวาย 

แจงผูบริหารระดับสูงเพ่ือเสนอแนะแนวทางแกไข
และขอรับนโยบาย 



เจาหนาท่ีชี้แจงผูมารับบริการ/ผูมาติดตอประสานงาน 

Flow Chart ขั้นตอนในการปฏิบัติของเจาหนาที่และผูท่ีเกี่ยวของเม่ือเกิดภาวะฉุกเฉิน กรณีมีการชุมนุมประทวง 
สํานักการคลัง/สวนคลังพัสดุ สํานักงานเลขานุการกรม(ปชส.)/หนวยงานอื่น  หนวยงานใหบริการ 

2.กรณีมีการชุมนุมและถูกปดลอม(ไมยายสถานท่ีทํางาน)   

 
 

กอนเกิดเหต ุ
 
 
 
 
 

 

ระหวางเกิดเหต ุ
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

                       (หนวยงานอื่น ๆ) 
 
 
 
 
 

 
 
 

กรณีสะดวก 
               

 
 
 

 
 

 
 
ราย 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

ตรวจสอบขอมูลเก่ียวกับการชุมนุมประทวง 
 

ประสานผูรับผิดชอบของกระทรวงการคลัง 

แจงเตือนหนวยงานตาง ๆรับทราบ (เชนผานทาง
ระบบเสียงตามสาย)  ในกรณีไมสามารถใชเสยีงตาม
สายไดใหแจงผานโทรศัพท/วิทยุสื่อสาร เปนตน 

ประสานบริษัทฯผูรับจางรักษาความปลอดภัย 
ขออัตรากําลังเพ่ิม/จัดสายตรวจมากํากับดูแล 

และ สั่งการ รปภ. 

ประสานตํารวจขออัตรากําลังสมทบ 

แจงผูบริหารระดับสูงเพ่ือเสนอแนะแนวทาง 
และขอรับนโยบาย 

แจง สลก. เพ่ือแจงเตือนหนวยงานในสังกัด 

ประสานเครือขาย /กําชับ รปภ. เขมงวดการเขา - 
ออก อาคาร และการเปด - ปด ประตู 

แจงผูท่ีไดรับมอบหมายเตรียมความพรอมอพยพ / 
รายงานผูบริหารตามลําดับช้ัน 

เตรียมความพรอมรับสถานการณ (เชนเจาหนาที่การเงินจะตองล็อค
ตู/หองนิรภัยกอนทุกคร้ัง)และเตรียมพรอมในการอพยพ 

หนวยงานท่ีเก่ียวของสงตัวแทนออกมารับทราบขอมูล/เจรจาตอรอง 

รับขอเสนอ/เจรจาตอรอง 

ล็อคประตูหองทํางาน นําเอกสารสําคัญท่ี
เสี่ยงตอการสูญหายออกนอกอาคาร 

เรงดําเนินการใหบริการผูรับบริการ/ 
ผูมาติดตอประสานงาน 

แนะนําเสนทางผูมารับบริการ/ 
ผูมาติดตอประสานงานใหออกนอก

อาคารอยางปลอดภยั 
 

ดําเนินการใหบริการทันทีท่ีสามารถดําเนินการได 

รับเร่ืองจากผูมารับบริการ/ผูมาติดตอประสานงาน 

แนะนําเสนทางผูมารับบริการ/ผูมาติดตอ
ประสานงานใหออกนอกอาคารอยาง

ปลอดภัย 
 

เกิดความวุนวาย 

ไมเกิดความวุนวาย 

ไมเกิดความวุนวาย 

เตรียมความพรอมเสนทางอพยพ 

วิเคราะห/ประเมินสถานการณกับผูท่ีเก่ียวของ

เกิดความวุนวาย 

ประสานตํารวจขออัตรากําลังสมทบ 

ไมเกิดความวุนวาย 

เกิดความวุนวาย 

ปฏิบัติงานตามปกติและคอยฟงความคืบหนา 

รับขอเสนอ/เจรจาตอรองดานนอกอาคาร 
  

เตรียมพรอมในการอพยพ 



Flow Chart ขั้นตอนในการปฏิบัติของเจาหนาที่และผูท่ีเกี่ยวของเม่ือเกิดภาวะฉุกเฉิน กรณีมีการชุมนุมประทวง 
สํานักการคลัง/สวนคลังพัสดุ สํานักงานเลขานุการกรม(ปชส.)/หนวยงานอื่น  หนวยงานใหบริการ 

3.กรณีมีการชุมนุมและถกูปดลอม (ยายสถานท่ีทํางาน
ชั่วคราว) 

  

 
 

   
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

                       (หนวยงานอ่ืน ๆ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

               

 
หลังเหตุการณปกต ิ
   ทุกสํานัก/กอง/กลุม สํารวจความเสียหายของทรัพยสิน
ภายในหนวยงาน และหากพบความเสียหายใหเรงดําเนินการ
แกไขปรับปรุงใหกลับคืนสภาพปกติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

ตรวจสอบขอมูลเก่ียวกับการชุมนุมประทวง 
 

ประสานผูรับผิดชอบของกระทรวงการคลัง 

แจงหนวยงานตาง ๆรับทราบ (หากฉุกเฉิน แจงผาน
ทางโทรศัพทLine /วิทยส่ืุอสาร )เปนตน 

จัดเจาหนาท่ีดูแลอาคารสถานท่ีรวมกับบริษัทฯผูรับจาง
รักษาความปลอดภัย/ตํารวจ 

  
แจงผูบริหารระดับสูงเพื่อเสนอแนะแนวทางแกไข 

และขอรับนโยบาย 

เตรียมความพรอมรับสถานการณ 
    1. ระบบ IT  
        - จัดเตรียมขอมูล Back up ไวขางนอก 
        - ใหเจาหนาที่จัดเก็บขอมูลและเอกสารสําคญัใน External 
           Hard Disk  
        -  สรางเครือขาย Line ผูบริหารกรมธนารักษ 
        - จัดเตรียมขอมูล Infrastructure ของ ระบบ IT 
    2. ดานการคลัง 
        - จัดเตรียมขอมูลและบัตร Smart Card สําหรับใชเชื่อมโยง 
          ระบบ GFMIS  
        -  จัดเตรียมขอมูลซื้อจางอิเล็กทรอนิกส (e-GP) และ  
           E-Budgeting สําหรับใชงานผานระบบ Internet 
     3. ดานทรัพยสิน 
         - ทรัพยสินมีคาตาง ๆ จัดเก็บรักษาไวในท่ีท่ีปลอดภัย 
         - จัดเตรียมเคร่ืองไมเครื่องมือท่ีใชเฉพาะงาน เชน กลองรังวัด  
         - ทรัพยสินสวนตัวของเจาหนาที่ใหขนยายออกจากกรมฯ 
     

1. ประชาสัมพันธสถานที่ทํางานชั่วคราว 
2. การใหบริการชําระคาเชาที่ราชพัสดุและเงินอ่ืน ผาน 
    ธนาคารกรุงไทย ธนาคารไทยพาณชิย ธนาคาร 
    เพ่ือการเกษตรฯ และบริษัทไปรษณีย 
3. ใหบริการสอบถามขอมูลตาง ๆ ผานทาง 
    เว็บไซตของกรมธนารักษ  www.treasury.go.th   
    - ผูเชาและผูใชท่ีราชพัสดุ e-State Property  
    - สืบคนราคาประเมินท่ีดิน e-Property Valuation 
    - ดานทรัพยสินมีคาของแผนดิน e-Museum 
    - ดานเหรียญและผลิตภัณฑตาง ๆ  e-Catalog 
  
 

 

เตรียมสถานท่ีทํางานชั่วคราว/อุปกรณเคร่ืองสํานักงาน 
 
จัดเตรียมพาหนะรับ-สง ผูบริหารและเจาหนาท่ี 
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รายช่ือผูมีหนาท่ีรับผิดชอบ 
ตามแผนปองกันภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉินของกรมธนารักษ 

 

ตําแหนง/หนาที่ที่รับผิดชอบ ตําแหนง/รายช่ือผูรับผดิชอบ 

1. ฝายอํานวยการ 
1.1 ผูอํานวยการควบคุมภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉิน 

 
1. อธิบดีกรมธนารักษ 
2. รองอธิบดีกรมธนารักษท้ัง 3 ทาน 

1.2 งานกํากับ ควบคุม ดูแล 
      - กํากับดูแลซอมแซมบํารุงรักษาอุปกรณ  
        เคร่ืองใช เชน สายไฟฟา อุปกรณไฟฟา หรือ 
        ระบบตาง ๆ ใหอยูในสภาพที่สมบูรณ  
        ปลอดภัยและพรอมใชงาน 
      - เตรียมความพรอมของขอมูลตาง ๆ  

ดานอาคารสถานที่ 
1. ผูอํานวยการสํานักกษาปณ 
2. ผูอํานวยการสํานักบริหารเงินตรา 
3. ผูอํานวยการสํานักทรัพยสินมีคาของแผนดิน 
4. ผูอํานวยการสํานักประเมินราคาทรัพยสิน 
5. ผูอํานวยการสํานักการคลัง 
ดานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ผูอํานวยการศนูยเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ดานขอมูลตาง ๆ 
ผูอํานวยการสํานัก/กอง/กลุม 

1.3 งานประชาสัมพันธ 
- จัดตั้งศูนยประชาสัมพันธเพื่อศึกษา 

        รายละเอียดของเหตุการณ 
      - ใหขอมูลแกบุคคลภายนอก/เจาหนาที่หรือ 
        ผูเก่ียวของ 
     - ใหขาวสารและขอมูลที่เปนประโยชนตอการ      
       ปฏิบัติงาน 

1. เลขานุการกรม 
2. นักประชาสัมพันธชํานาญการพิเศษ  

 
 

1.4 งานฝกอบรม 
       - จัดอบรมใหความรูแกบุคลากรของกรม 

1. ผูอํานวยการกองบริหารทรัพยากรบุคคล 
2. นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการพิเศษ  

 
1.5 งานติดตอประสานงาน/ สนับสนุนดานอุปกรณ 
      และเครื่องมือ 

 
 

ดานอาคารสถานที่ 
1. ผูอํานวยการสํานักการคลัง 
2. ผูอํานวยการสวนคลังพัสดุ 
3. หัวหนาฝายยานพาหนะและอาคารสถานที่ 

   4. หัวหนาฝายคลังพัสดุ  
ดานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ 
1. ผูอํานวยการศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 
2. ผูอํานวยการสวนพัฒนาระบบงานคอมพิวเตอร 
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ตําแหนง/หนาที่ที่รับผิดชอบ ตําแหนง/รายช่ือผูรับผดิชอบ 

2.ฝายปฏิบัติการ 
2.1 ผูจัดการควบคุมภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉิน 

        - ไปยังสถานท่ีเกิดเหตุเพ่ือประเมินสถานการณ      
      - ตั้งศูนยบัญชาการเพื่อสั่งการ 
      - สั่งการ 

 

 
อาคารเดิม กรมธนารักษ 
ชั้นที่ 1 
-  ผูอํานวยการสํานักบริหารที่ราชพัสดุ 
   กรุงเทพมหานคร 
-  ผูอํานวยการสํานักการคลัง 
ชั้นที่ 2 
- เลขานุการกรม 
-  ผูอํานวยการสํานักการคลัง 
ชั้นที่ 3 
- เลขานุการกรม 
-  ผูอํานวยการสํานักการคลัง 
ชั้นที่ 4 
-  ผูอํานวยการกองบริหารทรัพยากรบุคคล 
-  ผูอํานวยการกองแผนงาน 
ชั้นที่ 5 
- ผูอํานวยการกองเทคโนโลยีการสํารวจและ  
  ฐานขอมูลที่ราชพัสดุ 
ชั้นที่ 6 
-  หัวหนาผูตรวจราชการกรม 
-  ผูอํานวยการสํานักพัฒนาและบํารุงรกัษาอาคาร 
   ราชพัสดุ 
-  ผูอํานวยการกลุมตรวจสอบภายใน 
ชั้นที่ 7 
-  ผูอํานวยการสํานักกฎหมาย 
-  ผูอํานวยการสํานักการคลัง 
ชั้นที่ 8 
-  ผูอํานวยการสํานักการคลัง 
อาคาร 72 ป กรมธนารักษ 
ชั้นที่ 1 
- ผูอํานวยการสํานักการคลัง 
ชั้นที่ 2 
- ผูอํานวยการสํานักการคลัง 
ชั้นที่ 3 
- ผูอํานวยการศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ชั้นที่ 4  
-  เลขานุการกรม 
-  ผูอํานวยการกองเทคโนโลยีการสํารวจและ 
   ฐานขอมูลที่ราชพัสดุ 
-  ผูอํานวยการกลุมพัฒนาระบบบริหาร 
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ตําแหนงหนาที่ที่รับผิดชอบ ตําแหนง/รายชื่อผูรับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ชั้นที่ 5 
- ผูอํานวยการกองบริหารที่ราชพัสดุภูมิภาค 
ชั้นที่ 6 
- ผูอํานวยการกองบริหารจัดการกรรมสิทธ์ิที่ราชพัสดุ 
ชั้นที่ 7 
- ผูอํานวยการสํานักพัฒนาธุรกิจและศักยภาพที่ราชพัสดุ 
ชั้นที่ 8 
- ผูอํานวยการสํานักการคลัง 
อาคารสํานักกษาปณ 
- ผูอํานวยการสํานักกษาปณ 
อาคารสํานักบริหารเงินตรา 
- ผูอํานวยการสํานักบริหารเงินตรา 
อาคารสํานักทรัพยสินมีคาของแผนดิน 
- ผูอํานวยการสํานักทรัพยสินมีคาของแผนดนิ 
อาคารสํานักประเมินราคาทรัพยสิน 
- ผูอํานวยการสํานักประเมินราคาทรัพยสิน 

2.2 เจาหนาที่ติดตอประสานงาน 
      - แจงผูอํานวยการและผูจัดการควบคุมภัยพิบัติทันที 
        ท่ีเกิดเหตุ 
      - แจงเจาหนาที่ในหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
      - ประสานตํารวจแจงเหตุดวนเหตุราย(191) 
      - ประสานศูนยดับเพลิง (199) 
      - ประสานหนวยแพทยกูชีพ (1554)หรือ 
        โรงพยาบาลกรณมีคีนเจ็บ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
1. ผูอํานวยการสวนคลังพัสดุ  
2. หัวหนาฝายยานพาหนะและอาคารสถานที่ 
3. หัวหนาฝายคลังพัสดุ  
4. ผูอํานวยการสวนจัดหาและคลังพัสดุ สํานักกษาปณ 
5. ผูอํานวยการสวนอํานวยการ สํานักบริหารเงินตรา 
6. ผูอํานวยการสวนอํานวยการ สํานักทรัพยสินมีคาของแผนดิน 

7. ผูอํานวยการสวนอํานวยการ สํานักประเมินราคาทรัพยสิน 
8. ผูอํานวยการสวนอํานวยการ สํานักงานเลขานุการกรม 
9. หัวหนาฝายบริหารทั่วไป สํานักบริหารที่ราชพัสดุกรงุเทพฯ 

10. หัวหนาฝายบริหารทั่วไป กองแผนงาน 
11. หัวหนาฝายบริหารทั่วไป กองเทคโนโลยีการสํารวจฯ 
12. หัวหนาฝายบรหิารทั่วไป สํานักพัฒนาและบํารุงรักษาอาคารฯ 

13. หัวหนาฝายบริหารทั่วไป สํานักกฎหมาย 
14. หัวหนาฝายบริหารทั่วไป ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 
15 หัวหนาฝายบริหารทั่วไป กองบริหารที่ราชพัสดุภูมิภาค 
16. หัวหนาฝายบริหารทั่วไป กองบริหารจัดการกรรมสิทธิ์ฯ 
17. หัวหนาฝายบรหิารทั่วไป สํานักพัฒนาธุรกิจและศักยภาพฯ 
18. หัวหนาฝายจัดหา สํานักกษาปณ 
19. หัวหนาฝายบริหารทั่วไป กองบริหารทรพัยากรบุคคล 
20. นางเสมอแข  สุบงกช (พร.) 
21. นายสมคดิ  อินทรา(ตร.) 
22. นางสาวรพีพรรณ  ประสพสม (สน.) 
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ตําแหนง/หนาท่ีที่รับผิดชอบ ตําแหนง/รายช่ือผูรับผดิชอบ 

2.3 เจาหนาท่ีนําอพยพ 
      มีหนาที่ในการพาเจาหนาที่และทรัพยสินหรือ  
      เอกสารออกจากพื้นที่เกิดเหตุ โดยใชเสนทาง 
      หนีไฟไปยังจุดรวมพล  

 
 
 
 
 

 

1. นายศุภโชค  บัวทอง(กท.) 
2. นายจฏพจน  พีรมนตรี(คล.) 
3. นายสิรวิัฒน  มาเทศ(ลก.) 
4. นางสาวรุงลดา  เอี่ยมวุฒิ(ผง.) 
5. นายศรวิษฐ  แสงนวล(สฐ.) 
6. นายไอศูรย  สุธรรมเทวกุล(พบ.) 
7. นางสาวทิพาพร  ขันติลาภาพันธุ(สน.) 
8. นางจันทนา  วงศเจริญจันทร(กม.) 
9. นายเกรียงศักดิ์  สิรยาคม (สท.) 
10.นายอุทัย  มะลิวัลย(บท.) 
11. นายนวพงษ  ฟองสุวรรณ(บส.) 
12. นางสาวรสสุคนธ  สมบูรณทรัพย(บภ.).  
13. พันจาโทนิพนธ  เลิศล้ํา (พธ.)  
14. นายพิศาล  ปงหลีเส็น (กษ.) 
15. นางสาวละออศรี  รักปญญา(บต.) 
16. นางสุกัญญา แสงสิน(ทส.) 
17. นายฐนัญพงษ  สุขสมศักดิ์(ปท.) 

2.4 เจาหนาท่ีดับเพลิง 
      - มีหนาที่นําอุปกรณการดับเพลิงทุกชนิดเขา 
        ปฏิบัติการผจญเพลิง  
      - ระงับเพลิงตามคําสั่งของผูอํานวยการดับเพลิง 
      - ติดตอผูอํานวยการดับเพลิงตลอดเวลา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. นายสุรทิน  กรีดํารงศักดิ์(กท.) 
2. นายสมโภชน  เทียนทอง(คล.) 
3. นายณพงศ  เดชธนู (คล.) 
4. นายเทียมสมัย  สายบุงคลา (ลก.)  
5. นายพันธศักดิ์  เถือกตาถา (บท.) 
6. นายโสธร  ฉัตรอุดมสกุล(ผง.) 
7.นายเตชนิธิ  รุจิปูริตานันท(พร.) 
8. นายสุนทร  ศรีอุทัย(สฐ.) 
9. นายปติพงษ  เชื้อบุญมี(พบ.) 
10.นายสุริยาวุฒิ  แสงหาญ (ตร.) 
11. นายชรนิทร  เข็มราช(กม.) 
12. นายธนพล  พัฒนโสภณ(สท.) 
13. นายจักรพงษ  ฉัตรพัฒนวงศ(บส.) 
14. นายปญญา  ชายเกตุ(บภ.) 
15. นายอนันท  สุภาวิมล (พธ.) 
16.นายประเสริฐ  เพ็ญภาค (กษ.) 

  17. นายสุรศกัดิ์  บัวเผื่อน(บต.) 
  18. นายวรพจน  โอฬาริ(ทส.) 
  19. นายสันติ  สายสกุล(ปท.) 
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ตําแหนง/หนาท่ีที่รับผิดชอบ ตําแหนง/รายช่ือผูรับผดิชอบ 

2.5 เจาหนาท่ีปฐมพยาบาล 
      - ไปพรอมกัน ณ จุด รวมพล 
      - ชวยเหลือดูแลผูบาดเจ็บกอนนําสงโรงพยาบาล 
      - จัดเตรียมอุปกรณชวยชีวิตข้ันตนไวใหครบถวน 
      - ปฐมพยาบาลชั้นตนแกผูบาดเจ็บเพื่อรอสง 
        โรงพยาบาล 
 

1. นางปยพรรณ  สุขสมบัติ(คล.) 
2. นางสาวนิตยา  มวงงาม(คล.) 
3. นางสาวนฤมล  มีเหงา(คล.) 
4. นางสุวารี  สอนวิริยะ(ลก.) 
5. นางวรรณภา สุวัณณปุระ (ลก) 
6. นางมณีรัตน  ทิมอํ่า(บท.) 
7. นางทับทิม  วรดิลก  (กษ.) 
8. นางสาวสุมิตรา  แกนคง  (บต.) 
9. นางทิพาพรรณ  อ่ิมสุน    (ทส.) 
10. นางสาวลักษณศิร ิ แสงชาติ  (ปท.) 

2.6 เจาหนาท่ีติดตอสื่อสาร / ชาง 
 

1. นายสมโภชน  เทียนทอง(คล.) 
2. นายบุญมี   บุญรตัน (คล.) 
3. นายณพงศ  เดชธนู (คล.) 
4. นายไวพจน  พุมแยม   (กษ.) 
5. นายนิพนธ  ทนงคงสวัสดิ์(บต.) 
6. วาที่รอยตรีณัฐกริช  โคศิลา  (ทส.) 
7. วาที่ ร.ท.ยศภฤศ  ศรีจันทรออน (ปท.) 

2.7 เจาหนาท่ียานพาหนะ 
      - เตรียมพรอมในการเคลื่อนยายคนหรือทรัพยสิน 
 

1. นายปราโมทย  อนวิเศษ (คล.) 
2.นายเกษมสุข  ชื่นชมกลิ่น (คล.) 
3.นายอนันต  บัวรุง (คล.) 
4.นายมรกต  เผือกเทศ (คล.) 
5. นายอุทัย  แสงประจักร(บต.) 
6. นายเพทาย   เหนี่ยวผึ้ง  (กษ.) 
7. นายบุญถ่ิน  วงษชาลี  (ทส.) 
8. นายเจษฎา  พรมพันธใจ  (ปท.) 
 

2.8 ทีมงานเฉพาะกิจ 
      (กรณีเกิดเหตุในวันหยุดราชการ) 

1.นางสาวนิตยา  มวงงาม (คล.) 
2. นายทายาท  ชมเชย (บท.) 
3. นายธัชพล  เงินบํารุง (คล.) 
4. นายสันติชัย  คําบุญเกิด (ลก.) 
5. นายบุญมี บุญรัตน (คล.) 
6. นายธนดล  พวงนาค (คล.) 
7. นายเทียมสมัย  สายบุงคลา (ลก.) 
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ตําแหนง/หนาที่ที่รับผิดชอบ ตําแหนง/รายชื่อผูรับผิดชอบ 

 8 .นางคณิตา  โกศลวุฒิ  (คล.) 
9. นายอัครพันธ  ธนีบุญ (คล.) 
10. นางสาวผกาทิพย  ภูฆัง  (คล.) 
11. นายเกษมสุข  ชื่นชมกลิ่น (คล.) 
12. นายศิริชัย  ทองสิงห (คล.) 
13. นายสุรยิาวุฒิ  แสงหาญ (ตร.) 
14. นายวิชานนท  ตะนะวิชัย (สท.) 
15. นายศรัณย  ปานอุทัย (สท.) 
16. นายดุษฎี  ทองมี (สท.) 
17. นายอนุรักษ  สมรักษ (ทส.) 
18. นางสาวจิรวรรณ  ศิลม่ัน (สหกรณ) 
19. นางสาวณีรนุช  ละอองดี (สหกรณ) 

 
 

(เอกสารแนบทายคําสั่งกรมธนารักษที่  341 /2557 ลงวันที่    25 มิถุนายน  2557) 
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หมายเลขโทรศพัท 
ผูบริหารและเจาหนาที่ผูรับผิดชอบตามแผนปองกันภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉิน 

ช่ือ- ช่ือสกุล หมายเลขโทรศัพท 
ผูบริหาร 
อธิบดีกรมธนารักษ 
รองอธิบดี (นางปนัสยสร  อริยะวงศ) 
รองอธิบดี (นายวีระวุฒิ  ศรีเปารยะ) 
รองอธิบดี (นายชาญณัฏฐ  แกวมณี) 

กลุมงานตรวจราชการกรม 
หัวหนาผูตรวจราชการกรม (นางนงลักษณ  ขวัญแกว) 

สํานักกฎหมาย 
ผูอํานวยการสํานักกฎหมาย 
หัวหนาฝายบริหารทั่วไป 

สํานักพัฒนาธุรกิจและศกัยภาพท่ีราชพัสดุ 
ผูอํานวยการสํานักพัฒนาธุรกิจและศักยภาพที่ราชพัสดุ 
หัวหนาฝายบริหารทั่วไป 

สํานักการคลัง 
ผูอํานวยการสํานักการคลัง 
หัวหนาฝายบริหารทั่วไป 

กองบริหารทรัพยากรบุคคล 
ผูอํานวยการกองบริหารทรัพยากรบุคคล 
หัวหนาฝายบริหารทั่วไป 

สํานักงานเลขานุการกรม 
เลขานุการกรม 

สํานักพัฒนาและบํารุงรักษาอาคารราชพัสดุ 
ผูอํานวยการสํานักพัฒนาและบํารุงรักษาอาคารราชพัสดุ 
หัวหนาฝายบริหารทั่วไป 

กองเทคโนโลยีการสํารวจและฐานขอมูลที่ราชพสัดุ 
ผูอํานวยการกองเทคโนโลยีการสํารวจและฐานขอมูลที่ราชพัสดุ 
หัวหนาฝายบริหารทั่วไป 

สํานักบริหารที่ราชพัสดุกรุงเทพมหานคร 
ผูอํานวยการสํานักบริหารที่ราชพัสดุกรงุเทพมหานคร 
หัวหนาฝายบริหารทั่วไป 

กองบริหารกรรมสิทธิ์ที่ราชพัสดุ 
ผูอํานวยการกองบริหารกรรมสิทธ์ิที่ราชพัสดุ 
หัวหนาฝายบริหารทั่วไป 

กองบริหารที่ราชพัสดุสวนภูมิภาค 
ผูอํานวยการกองบริหารท่ีราชพัสดุสวนภูมิภาค 
หัวหนาฝายบริหารทั่วไป 

 
0-2618-3102 
0-2273-0952 , 089-203-3197 
0-2273-0950 , 081-708-7366 
0-2298-6437 , 081-886-4763 
 
081-736-5964 
 
081-736-5961 
0-2279-8488 ภายใน 5701 , 5703 
 

081-836-8110 
0-2279-7032 ภายใน 6700 
 
081-8421854 
0-2278-5446 ภายใน 5117 

 
081-735-7903 
0-2278-5778  ภายใน 5414 
 
081-725-0121 

 
081-861-7690 
0-2273-0958 ภายใน 5603 ,5629 
 
081-736-5781 
0-2298-5488  ภายใน 5540 
 
081-833-4834 
0-26186328 ภายใน 5124 , 5128 
 
081-736-5913 
0-2279-2950 ภายใน 6600 , 6601 
 
081-268-1353 
0-2273-0899 ภายใน 6502 , 6504 
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ช่ือ - ชื่อสกุล หมายเลขโทรศัพท 

 
ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ผูอํานวยการศนูยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

หัวหนาฝายบริหารทั่วไป 

กองแผนงาน 
ผูอํานวยการกองแผนงาน 

หัวหนาฝายบริหารทั่วไป 

กลุมตรวจสอบภายใน 
ผูอํานวยการกลุมตรวจสอบภายใน 

กลุมพัฒนาระบบบริหาร 
ผูอํานวยการกลุมพัฒนาระบบบริหาร 

สํานักกษาปณ 
ผูอํานวยการสํานักกษาปณ 

ผูอํานวยการสวนจัดหาและคลังพัสดุ 

 

ผูอํานวยการสวนอํานวยการ 

สํานักบริหารเงินตรา 
ผูอํานวยการสํานักบริหารเงินตรา 

ผูอํานวยการสวนอํานวยการ 

สํานักทรัพยสินมีคาของแผนดิน 
ผูอํานวยการสํานักทรัพยสินมีคาของแผนดิน 

ผูอํานวยการสวนอํานวยการ 

สํานักประเมินราคาทรัพยสิน 
ผูอํานวยการสํานักประเมินราคาทรัพยสิน 

ผูอํานวยการสวนอํานวยการ 

เจาหนาที่รักษาความปลอดภัยอาคารกรมธนารักษ 
หัวหนาชุด รปภ. (กลางวัน) 

หัวหนาชุด รปภ. (กลางคนื) 

 
 
089-203-3211 
0-2273-0899 ภายใน 6305 

 
085-488-5965 
0-2278-5139 ภายใน 5216 

 
081-935-7150 
 
086-600-8255 
 
081-919-5531 
0-2834-8407 , 089-886-9580  
ภายใน  1245 

0-2834-8405 ภายใน 1216 

 
081-498-8878 
          - 
 
081-838-7303 
          - 
 
 

081-927-9459 
081-809-2798 

 
092-801-7978 
087-684-9622 
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หมายเลขโทรศัพทแจงเหตุไฟไหม/สถานีดับเพลิง 

 สํานักปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  199 

 สถานีดบัเพลิงพญาไท    0-2354-6858 ตอ 530,532 

 สถานีดบัเพลิงสุทธิสาร    0-2277-3688 , 0-2277-3689 

 สถานีดบัเพลิงสามเสน    0-2241-2391-4 

 สถานีดบัเพลิงดุสิต    0-2241-4063-67 

 สถานีดบัเพลิงบางโพ    0-2585-7218-9 

 

 

   สถานีตํารวจ 

 สถานีตาํรวจนครบาลบางซื่อ   0-2279-1500 

 สถานีตาํรวจนครบาลพญาไท   0-2354-6957-61 

 สถานีตาํรวจนครบาลสามเสน   0-2241-1946   

 

 

 

 

 

 

 

 

 


