
การติดต่อราชการด้านบริหารเงินตราและเหรียญกษาปณ์ 
 

การจ่ายแลกเหรียญส่วนกลาง (ส านักบริหารเงินตรา กรมธนารักษ์) 
สถานที่ติดต่อและเวลาขอแลกเหรียญกษาปณ์ 

สถานที่ให้บริการ วัน เวลาให้บริการ 
หน่วยจ่ายแลกเหรียญกษาปณ์ ส านักบริหารเงินตรา รังสิต 
ถนนพหลโยธิน อ ำเภอคลองหนึ่ง ต ำบลคลองหลวง จังหวัดปทุมธำนี 
โทรศัพท์ : 0 2565 7941 – 49 และ 0 2565 7966 – 67 ,0 2565 7963 
โทรสำร : 0 2565 7951 – 2 
หน่วยจ่ายแลกเหรียญกษาปณ์ ส านักบริหารเงินตรา ถนนจักรพงษ์ 
แขวงชนะสงครำม เขตพระนคร กรุงเทพฯ 
โทรศัพท์ : 0 2282 4109 -10 และ 0 2280 7404 
โทรสำร : 0 2282 4110 
หน่วยจ่ายแลกเหรียญกษาปณ์ กรมธนารักษ์ กระทรวงการคลัง 
ถนนพระรำมที่ 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 
โทรศัพท์ : 0 2618 6340 , 0 2273 0899 – 902 ต่อ 5115 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

ค าแนะน าขั้นตอนการติดต่อขอแลกเหรียญกษาปณ์ส่วนกลาง 

1. การจ่ายแลกเหรียญกษาปณ์ย่อย ขั้นตอนกำรขอแลกดังนี้ 

(1) กรอกแบบค ำขอแลก/แจ้งชนิดรำคำ จ ำนวนเหรียญกษำปณ์ที่ขอแลก พร้อมช ำระเงินตำมจ ำนวนที่ขอแลก 

(2) เมื่อเจ้ำหน้ำที่รับเงิน ตรวจนับจ ำนวนเงินตรงกับมูลค่ำเหรียญฯ ที่ขอแลก แล้วจ่ำย/ส่งมอบเหรียญกษำปณ์

ให้แก่ลูกค้ำตำมจ ำนวนที่ขอแลก 

(3) ลูกค้ำ/ผู้รับบริกำรรับเหรียญฯ ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วนของจ ำนวนเหรียญที่ขอแลก 

2. การจ่ายแลกเหรียญกษาปณ์รายใหญ่ ต้องเป็นส่วนรำชกำร รัฐวิสำหกิจ สถำบันกำรเงิน บริษัท ห้ำงร้ำน หรือ

หน่วยงำนต่ำงๆ ที่มีปริมำณกำรขอแลกเหรียญฯ จ ำนวนมำก โดยน ำส ำเนำหลักฐำนมำยื่นต่อเจ้ำหน้ำที่ในกำรมำ

ติดต่อในครั้งแรกเมื่อเริ่มขอใช้ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

(1) ส ำเนำเอกสำรทะเบียนกำรค้ำ                           จ ำนวน 1 ฉบับ หรือ 

(2) หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล    จ ำนวน 1 ฉบับ 

 

 

 

 

 

วันจันทร ์- ศุกร์ เวน้วันหยุดรำชกำร 

เวลำให้บริกำร 08.30 น. – 15.30 น. 

 



3. การช าระเงิน ก าหนดเงื่อนไข คุณสมบัติ ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติ ดังนี้ 
3.1 กรณีช าระเงินค่าแลกเหรียญด้วยเงินสด 

(1) ประสำนแจ้งรำยกำรจ ำนวนเหรียญกษำปณ์ที่ต้องกำรแลกเหรียญกษำปณ์ล่วงหน้ำ หรือกรอกแบบฟอร์ม
ใบขอแลกเหรียญกษำปณ์ให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อมช ำระเงินแก่เจ้ำหน้ำที่ 

(2) เมื่อเจ้ำหน้ำที่รับเงินและตรวจนับจ ำนวนเงินตรงกับจ ำนวนเหรียญที่ขอแลก แล้วจึงจ่ำยเหรียญกษำปณ์
ให้แก่ลูกค้ำตำมจ ำนวนที่ขอแลก 

(3) ลูกค้ำตรวจสอบควำมถูกต้องครบถ้วนขอจ ำนวนเงินที่ขอแลก 
3.2 กรณีช าระเงินด้วยเครื่องรูดบัตร EDC (Electronic Data Capture) 

(1) ประสำนแจ้งรำยกำรจ ำนวนเหรียญกษำปณ์ที่ต้องกำรแลกเหรียญกษำปณ์ล่วงหน้ำ หรือกรอกแบบฟอร์ม
ใบขอแลกเหรียญกษำปณ์ให้ถูกต้องครบถ้วนพร้อมบัตรเครดิต (ไม่มีค่ำธรรมเนียม) / บัตรเครดิต (ค่ำธรรมเนียม 
0.90%) แก่เจ้ำหน้ำที่ 

(2) เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบข้อมูลและน ำบัตรเข้ำเครื่อง EDC พร้อมใส่จ ำนวนเงิน 
(3) ผู้รับบริกำรยืนยันข้อมูลโดยกดรหัส PIN 
(4) เมื่อเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบหลักฐำนกำรช ำระเงินแล้ว จะจ่ำยเหรียญให้แก่ลูกค้ำตำมจ ำนวนที่ขอแลก 
(5) ลูกค้ำตรวจสอบควำมถูกต้องครบถ้วนของจ ำนวนเหรียญที่ขอแลก 

ในปัจจุบันธนาคารออมสินร่วมเปิดให้บริการจ่ายแลกเหรียญกษาปณ์ให้ประชาชนทั่วไป 
 
 


