
การรับแลกคืนเหรียญกษาปณ์ส่วนกลาง (กองบริหารเงินตรา กรมธนารักษ์) 
สถานที่ให้บริการและเวลาขอแลกคืนเหรียญกษาปณ์ 
 

สถานที่ให้บริการ วันเวลาให้บริการ 

หน่วยรับแลกคืนเหรียญกษาปณ์ กองบริหารเงินตรา รังสิต 
ถนนพหลโยธิน ต ำบลคลองหนึ่ง อ ำเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธำนี 
โทรศพัท:์  0 2565 7961 - 62  (รับคืนรำยใหญ่) 
             0 2565 7960         (รับคืนรำยย่อย) 
โทรสำร :  0 2565 7965 
หน่วยรับแลกคืนเหรียญกษาปณ์ 
กองบริหารเงินตรา ถนนจักรพงษ์ 
แขวงชนะสงครำม เขตพระนคร กรุงเทพฯ 
โทรศัพท:์  0 2282 4109 - 10  
โทรสำร :  0 2282 4110 

 
 

 
วันจันทร์ - ศุกร์เว้นวันหยุดรำชกำร 

เวลำให้บริกำร 08.30 น. - 15.30 น. 
(พักเที่ยง) 

 
 
 

ค าแนะน าการติดต่อขอแลกคืนเหรียญกษาปณ์ส่วนกลาง 
1. การรับแลกคืนเหรียญกษาปณ์รายย่อย ได้แก่ ประชำชน บริษัท ห้ำงร้ำน ธนำคำร และหน่วยงำนต่ำงๆ  

ที่มีเหรียญกษำปณน์ ำมำขอแลกคืนจ ำนวนไม่มำก หำกมูลค่ำขอแลกคืนเกิน 50,000.- บำท จะต้องท ำกำรนัดหมำย
เวลำล่วงหน้ำก่อน ซึ่งมีรูปแบบกำรให้บริกำร ดังนี้ 

รูปแบบ วิธีการคัดนับ ขั้นตอนการปฏิบัติ  เวลาให้บริการ 
1 กระดำนเกลี่ยเหรียญ 

  
 
  
 
 

1. จัดเรียงเหรียญลงบนกระดำนเกลี่ยเหรียญกษำปณ์
แยกตำมชนิดรำคำเหรียญกษำปณ์ท่ีน ำมำแลกคืน 

ขึ้นอยู่กับชนิด
รำคำ จ ำนวน
และสภำพของ
เหรียญกษำปณ์
ที่น ำมำแลกคืน 

2. กรอกและยื่นแบบค ำขอแลกคืนเหรียญกษำปณ์
พร้อมกระดำนตำมรำยกำรและจ ำนวนที่เกลี่ยบน
กระดำนเกลี่ยเหรียญตำม ข้อ 1. ส่งให้เจ้ำหน้ำที่  
ท ำกำรตรวจพิสูจน์ 

1 นำที 
 
 

3. เจ้ำหน้ำที่ท ำกำรตรวจพิสูจน์คัดนับและแจ้งผล
กำรตรวจพิสูจน์นับจ ำนวนและค ำนวณจ ำนวนเงิน
ของเหรียญกษำปณ์ท่ีรับแลกคืนได้ให้ผู้ขอแลกคืน
เหรียญทรำบ 

ขึ้นอยู่กับชนิด
รำคำ จ ำนวน
และสภำพของ
เหรียญกษำปณ์
ที่น ำมำแลกคืน 

4. จ่ำยเงินให้แก่ผู้ขอแลกคืนเหรียญตำมมูลค่ำ     
ที่รับแลกคืนได้ 

1 นำที 
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รูปแบบ วิธีการคัดนับ ขั้นตอนการปฏิบัติ เวลาให้บริการ 
2 เครื่องคัดแยกเหรียญ 

  
1. เทเหรียญลงรถถังบรรจุเหรียญและส่งให้เจ้ำหน้ำที่
ท ำกำรคัดนับจ ำนวนเหรียญกษำปณ์ 

ขึ้นอยู่กับชนิด
รำคำ จ ำนวน
และสภำพของ
เหรียญกษำปณ์
ที่น ำมำแลกคืน 

2. กรอกและยื่นแบบค ำขอแลกคืนเหรียญกษำปณ ์
ส่งให้เจ้ำหน้ำที่ 

1 นำที 

3. เจ้ำหน้ำที่ท ำกำรตรวจพิสูจน์คัดนับและแจ้งผล
กำรตรวจพิสูจน์นับจ ำนวนและค ำนวณจ ำนวนเงิน
ของเหรียญกษำปณ์ท่ีรับแลกคืนได้ให้ผู้ขอแลกคืน
เหรียญทรำบ 

ขึ้นอยู่กับชนิด
รำคำ จ ำนวน
และสภำพของ
เหรียญกษำปณ์
ที่น ำมำแลกคืน 

4. จ่ำยเงินให้แก่ผู้ขอแลกคืนเหรียญตำมมูลค่ำ      
ที่รับแลกคืนได้ 

1 นำที 

3 เครื่องรับฝำกเหรียญ
อัตโนมัติ 

1. น ำเหรียญกษำปณ์ใส่เครื่องฝำกเหรียญอัตโนมัติ  
2. กดปุ่ม “เริ่มท ำงำน” 

3. ยกถำดข้ึนเพื่อน ำเหรียญเข้ำเครื่อง 

4. ตรวจสอบกำรคืนเหรียญที่ช่องรับเหรียญ 

5. ตรวจสอบมูลค่ำที่หน้ำจอ 

6. เลือก “หยุดฝำก”  
7. รอรับใบเสร็จแสดงรำยกำรเหรียญกษำปณ์และ
ยอดรวมจ ำนวนเงิน 

ขึ้นอยู่กับชนิด
รำคำ จ ำนวน
และสภำพของ
เหรียญกษำปณ์
ที่น ำมำแลกคืน 

8. ยื่นใบเสร็จให้เจ้ำหน้ำที่พร้อมรับธนบัตรตำมที่
ปรำกฎในใบเสร็จ 

1 นำที 

หมำยเหตุ : เพ่ือควำมสะดวก รวดเร็ว สำมำรถติดต่อนัดหมำยก่อนล่วงหน้ำได้ 
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2. การรับแลกคืนเหรียญกษาปณ์รายใหญ่ ได้แก่ ส่วนรำชกำร สถำบันกำรเงิน รัฐวิสำหกิจ บริษัท
ห้ำงร้ำน และหน่วยงำนอ่ืนๆ ที่มีปริมำณกำรน ำเหรียญมำขอแลกคืนจ ำนวนมำก สำมำรถรับเงินค่ำแลกคืน
แบ่งเป็น 2 กรณีดังนี้ 

รูปแบบ ลักษณะการรับเงิน ขั้นตอนการปฏิบัติ  เวลาให้บริการ 
1 เงินสด 

  
1. ประสำนนัดหมำยวันขอแลกคืน พร้อมทั้งแจ้ง
รำยกำรจ ำนวนเหรียญกษำปณ์ท่ีจะน ำมำขอแลกคืน
ล่วงหน้ำกับหน่วยรับแลกคืนเหรียญกษำปณ์ 

ล่วงหน้ำ  
1 - 2 วันท ำกำร 

2. เทเหรียญลงรถถังบรรจุเหรียญและส่งให้เจ้ำหน้ำที่ 
3. เจ้ำหน้ำที่ท ำกำรคัดแยก ตรวจพิสูจน์ และนับ
จ ำนวนเหรียญกษำปณ์ที่ขอแลกคืนและค ำนวณ
มูลค่ำเหรียญกษำปณ์ที่ตรวจนับได้ 

ขึ้นอยู่กับชนิด
รำคำ จ ำนวน
และสภำพของ
เหรียญกษำปณ์
ที่น ำมำแลกคืน 

4. เจ้ำหน้ำที่สรุปผลกำรตรวจพิสูจน์และจัดท ำใบ
เบิกเงินสดเพื่อจ่ำยให้ลูกค้ำเป็นค่ำรับแลกคืน
เหรียญกษำปณ์ตำมมูลค่ำที่รับแลกคืน 

ไม่เกิน 15 
นำท ี

2 โอนเข้ำบัญชีลูกค้ำทำง
บำทเนต 

1. ต้องเป็นส่วนรำชกำร ธนำคำรสถำบันกำรเงิน 
รัฐวิสำหกิจ บริษัทห้ำงร้ำนฯ ที่จดทะเบียนเป็นนิติ
บุคคล (ยื่นเพียงครั้งเดียวเมื่อเริ่มขอใช้บริกำร) 
     1.1 กรอกข้อมูลและยื่นหนังสือแสดงเจตจ ำนง
กำรรับเงินค่ำแลกคืนเหรียญกษำปณ์โดยวิธีกำรโอน
เงินด้วยระบบบำทเนตที่กองบริหำรเงินตรำ ถนน
พหลโยธิน โดยระบุธนำคำร ชื่อบัญชีและเลขที่บัญชี
เงินฝำกธนำคำร ที่ประสงค์จะให้โอนเงินค่ำแลกคืน
เหรียญกษำปณ์เข้ำบัญชีพร้อมแนบและรับรอง
ส ำเนำเอกสำรหลักฐำน โดยผู้มีอ ำนำจผูกพันและ
ประทับตรำบริษัท ห้ำงร้ำน ได้แก่  
  - ส ำเนำหนังสือจดทะเบียนกำรค้ำหรือ 
    หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล  
  - ส ำเนำหน้ำสมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร/เอกสำร   
    บัญชีธนำคำร 
  - ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มีอ ำนำจ . 
    ผูกพันบริษัทและประทับตรำบริษัท ห้ำงร้ำน  
     1.2 เมื่อกองบริหำรเงินตรำ ตรวจสอบหลักฐำน
แล้วจะท ำหนังสือตอบรับและยืนยันชื่อบัญชี เลขที่
บัญชีเงินฝำกธนำคำรที่ประสงค์จะให้โอนเงินเข้ำ
บัญชี 

 
 
 

2 นำท ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 วันท ำกำร 
 

 

 

 

 



- 4 - 

รูปแบบ ลักษณะการรับเงิน ขั้นตอนการปฏิบัติ  เวลาให้บริการ 
2 โอนเข้ำบัญชีลูกค้ำทำง

บำทเนต (ต่อ) 
2. ประสำนนัดหมำยวันขอแลกคืน พร้อมทั้งแจ้ง
รำยกำรจ ำนวนเหรียญกษำปณ์ท่ีจะน ำมำขอแลกคืน
ล่วงหน้ำกับหน่วยรับแลกคืนเหรียญกษำปณ์ 

ล่วงหน้ำ  
1 - 2 วัน 
ท ำกำร 

3. เทเหรียญลงรถถังบรรจุเหรียญ ส่งให้เจ้ำหน้ำที่ 
ท ำกำรคัดแยก ตรวจพิสูจน์ นับจ ำนวนเหรียญ
กษำปณ์ท่ีขอแลกคืน และค ำนวณมูลค่ำเหรียญ
กษำปณท์ี่ตรวจนับได้ 

ขึ้นอยู่กับชนิด
รำคำ จ ำนวน
และสภำพของ
เหรียญกษำปณ์
ที่น ำมำแลกคืน 

4. เจ้ำหน้ำที่สรุปผลกำรตรวจพิสูจน์และด ำเนินกำร
สั่งจ่ำยเงินค่ำแลกคืนเหรียญเข้ำบัญชีโดยวิธีกำร 
โอนเงินด้วยระบบบำทเนตให้แก่หน่วยงำนที่      
ขอแลกคืนเหรียญ 
5. ผู้แทน/ผู้รับมอบหมำยของหน่วยงำนที่น ำ
เหรียญมำขอแลกคืน ต้องลงลำยมือชื่อรับเอกสำร
ใบรับรองกำรน ำเงินค่ำแลกคืนเหรียญกษำปณ์   
เข้ำบัญชีด้วยระบบบำทเนตไว้เป็นหลักฐำน 

ไม่เกิน 15 
นำท ี

รายการเอกสารประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ จ านวน 
  กรณีส่วนราชการ/รัฐวิสาหกิจ/ธนาคารพาณิชย์ 

1. หนังสือแสดงเจตจ ำนงกำรรับเงินค่ำแลกคืนเหรียญกษำปณ์โดยวิธีกำรโอนเงินด้วย
ระบบบำทเนต/หนังสือสั่งโอน 

2. ส ำเนำสมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรซึ่งแสดงชื่อบัญชี เลขที่บัญชี และสำขำธนำคำร 
ที่ประสงค์จะให้โอนเงินเข้ำบัญชี พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้องจำกผู้มีอ ำนำจและ
ประทับตรำส่วนรำชกำร/รัฐวิสำหกิจ/ธนำคำรพำณิชย์    

 
1 ฉบับ 

 
1 ฉบับ 

  กรณีเอกชน (บริษัท/ห้างร้าน) 
1. หนังสือแสดงเจตจ ำนงกำรรับเงินค่ำแลกคืนเหรียญกษำปณ์โดยวิธีกำรโอนเงิน 

ด้วยระบบบำทเนต/หนังสือสั่งโอน   
2. ส ำเนำหนังสือจดทะเบียนกำรค้ำหรือหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล

ประเภทต่ำงๆ ที่ออกให้ก่อนหน้ำไม่เกิน 6 เดือน พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้องจำก 
ผู้มีอ ำนำจผูกพันบริษัท/ห้ำงร้ำน และประทับตรำบริษัท/ห้ำงร้ำน    

3. ส ำเนำสมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรซึ่งแสดงชื่อบัญชี เลขที่บัญชี และสำขำธนำคำร 
ที่ประสงค์จะให้โอนเงินเข้ำบัญชี พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้องจำกผู้มีอ ำนำจผูกพัน
บริษัท/ห้ำงร้ำน และประทับตรำบริษัท/ห้ำงร้ำน    

4. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มีอ ำนำจผูกพันบริษัท/ห้ำงร้ำน พร้อมรับรอง
ส ำเนำถูกต้องและประทับตรำ/ห้ำงร้ำน   

 
1 ฉบับ 

 
1 ฉบับ 

 
 

1 ฉบับ 
 
 

1 ฉบับ 
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3. การรับแลกคืนผ่านรถบริการเคลื่อนที่รับแลกคืนเหรียญกษาปณ์  ให้บริกำรรับแลกคืนเหรียญในพ้ืนที่
หรือชุมชนต่ำง ๆ และประชำชนที่ไม่สะดวกเดินทำงมำแลกคืนที่กองบริหำรเงินตรำ ที่มีปริมำณกำรน ำเหรียญ
มำขอแลกคืนจ ำนวนไม่มำก มีข้ันตอนกำรให้บริกำร ดังนี้ 

ลักษณะการรับเงิน ขั้นตอนการปฏิบัติ เวลาให้บริการ 
เงินสด 
  

1. ติดตำมหรือสอบถำมตำรำงกำรให้บริกำรรับแลกคืน
เหรียญกษำปณ์เคลื่อนที่ จำกเว็บไซต์กรมธนำรักษ์ 
www.treasury.go.th, Facebook ส ำนักบริหำรเงินตรำ 
หรอื โทร. 02 565 7961 

ศึกษำข้อมูลล่วงหน้ำ  
 

2. กรอกรำยละเอียดชื่อผู้ขอแลก เบอร์โทรศัพท์ จ ำนวนเงิน 
3. เทเหรียญลงที่เครื่องนับ - คัดแยกเหรียญ โดยเครื่อง 
ท ำกำรคัดแยกเหรียญและนับจ ำนวนเหรียญพร้อมทั้งส่ง
ข้อมูลไปยังคอมพิวเตอร์เพ่ือค ำนวณจ ำนวนเงิน 

ขึ้นอยู่กับชนิดรำคำ 
จ ำนวน และสภำพ 
ของเหรียญกษำปณ์ 

ที่น ำมำแลกคืน 

4. เจ้ำหน้ำที่พิมพ์สลิปให้ผู้ขอแลกพร้อมทั้งแจ้งยอดเหรียญ
และจ ำนวนเงินที่ได้รับ 
5. ผู้ขอแลกน ำสลิปมำรับเงินที่ช่องรับเงิน 

ไม่เกิน 2 นำที 

สอบถำมเพ่ิมเติมที่หมำยเลข 0 2565 7953 
ในปัจจุบันธนำคำรออมสินร่วมเปิดให้บริกำรรับแลกคืนเหรียญกษำปณ์ให้ประชำชนทั่วไป 
ติดต่อสอบถำมรำยละเอียดกำรให้/ขอใช้บริกำรเพิ่มเติมได้ที่ธนำคำรออมสินทั่วประเทศ 

 
 
 
 

ปรับปรุงข้อมูล  19 พฤษภำคม 2563 


